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Impressum

Diese Druckschrift wird im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit des Ministeriums fiir Schule und Bildung des Landes
Nordrhein-Westfalen herausgegeben. Sie darf weder von Parteien noch von Wahlbewerberinnen und -
bewerbern oder Wahlhelferinnen und Wahlhelfern wahrend eines Wahlkampfes zum Zwecke der Wahlwerbung
verwendet werden. Dies gilt fiir Landtags-, Bundestags- und Kommunalwahlen sowie fiir die Wahl der Mitglieder
des Europdischen Parlaments. Missbrduchlich ist insbesondere die Verteilung auf Wahlveranstaltungen, an
Informationsstanden der Parteien sowie das Einlegen, Aufdrucken oder Aufkleben parteipolitischer
Informationen oder Werbemittel. Untersagt ist gleichfalls die Weitergabe an Dritte zum Zwecke der
Wahlwerbung. Eine Verwendung dieser Druckschrift durch Parteien oder sie unterstiitzende Organisationen
ausschlieRlich zur Unterrichtung ihrer eigenen Mitglieder bleibt hiervon unberihrt. Unabhéngig davon, auf
welchem Weg und in welcher Anzahl diese Schrift verteilt worden ist, darf sie auch ohne zeitlichen Bezug zu einer
bevorstehenden Wahl nicht in einer Weise verwendet werden, die als Parteinahme der Landesregierung zu
Gunsten einzelner Gruppen verstanden werden kdnnte.

Trotz groRter Sorgfalt kann keine Gewahr fir die Richtigkeit aller Angaben Glbernommen werden.
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Anmeldung

Die Anmeldung zum Bestellportal erfolgt mit Hilfe des im Bildungsportal bereitgestellten
Erhebungswerkzeuges "Cosmo". Sie erreichen dieses auch Uber die Adresse
Www.cosmo.nrw.de .

Mit bestehendem Zugang anmelden

Wenn Sie bereits registriert sind, kdnnen Sie sich hier anmelden.

Anmeld

Kennwort

Anmelden ) Abbrechen

Kennwort vergessen?

Sie haben |hr Kennwort vergessen? Fordern Sie einfach ein neues Kennwort an. Das neue Kennwort wird lhnen per E-Mail Gbermittelt.

Melden Sie sich nach dem Aufruf der URL mit den Zugangsdaten Ihrer Schule an (in der Regel
adminXXXXXX mit XXXXXX = Schulnummer sowie dem Passwort |hrer Schule fir das
Bildungsportal).

Tipp: Es ist auBerdem mdglich, eine Benutzerin oder einen Benutzer
im Bildungsportal anzulegen, deren oder dessen Zugriff sich auf die
COSMO-Anwendung beschrankt. Nahere Informationen dazu
erhalten Sie wunter den Hinweisen zur Rechtevergabe im

Bildungsportal.



http://www.cosmo.nrw.de/
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Startbildschirm

COSMO Corona-Sondermeldung Online

Unterrichtsbetrieb melden SchulschlieBung melden / aktualisieren Bestellung von Antigen-Selbsttests
Ubermitteln Sie bitte hier wachentlich Ihre Daten Hinweis: Die Meldung einer vollstandigen Geben Sie hier die Bestellung fiir Antigen-
zum L i frieb. Biz zum Ab hilu SchulschlieBung ersetzt nicht die nebenstehende Selbsttests fiir lhre Schule auf.
haben Sie jederzeit die Maglichkeit, diese zu wochentliche Abfrage zum Unierrichisbetrieb!
aktualisigren.

Zur Bestelliibersicht >

Zur Meldu)
Zar Meldung >

Im Bereich ,Bestellung von Antigen-Selbsttests” kdonnen Sie mit einem Klick auf die
Schaltflache ,Zur Bestellibersicht” die Bestellhistorie Ihrer Schule anschauen.

Um eine Bestellung aufzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Zur Bestellung®.

Kontaktdaten und Informationen zur Bestellmenge

Im folgenden Fenster finden Sie Informationen zu Ihren

Kontaktdaten.
Kontaktdaten
Name Musterschule
Informationen zur Bestellmenge
Aus logistischen Griinden kann die Bestellung nur in festgelegten Bestellmengen erfolgen. Bei B fiir Standorte kann dies dazu filhren, dass die maximale Bestellmenge je

Waoche nicht vollstandig ausgeschipft werden kann. Zur Vermeidung von Engpéssen wurden daher die maximalen Bestellmengen deutlich oberhalb rechnerischen Bedarfe angesetzi.

Mindestbestellmenge 250
Max. Bestellmenge pro Woche 15000
bereits bestellt 13250
noch verfiigbare Bestellmenge 1750

Ferner erhalten Sie Informationen zur Bestellmenge.

Zur Erlauterung: Die Musterschule kann maximal 15.000 Stick pro Woche fir alle
Schulstandorte bestellen und hat eine Mindestbestellmenge von 250
Stuick. Die Musterschule hat in dieser Woche bereits 13.250 Stiick
bestellt.

Bitte beachten Sie, dass fur jeden Standort hdchstens eine
Bestellung pro Woche ausgeltst werden kann. Anderenfalls erscheint
eine Fehlermeldung mit der Bitte um Uberprifung der Eingaben.



Informationen zu den Bestellungen

Informationen zu den Bestellungen

Standort® R

Bestellmenge* 250 ~
( )

Ansp p 1 filr den Logistil
Name

Telefonnummer

E-Mail

Bisherige Bestellungen in dieser Kalenderwoche

e - St i i URL Bestelldatu
Informationen werden nach jeder Bestellung aktualisiert.
(¢ mweoren | W

Schulen mit einem Standort

q Wenn |hre Schule genau einen Standort hat, dann wahlen Sie fir
Ihren Standort die gewiinschte Bestellmenge in dem Drop-down-
Menu aus.

Schulen mit mehreren Standorten

Wenn lhre Schule mehrere Standorte hat, dann wahlen Sie unter
~Standort® aus dem Drop-down-Menl den Standort aus, fir den die
Bestellung erfolgen soll. Unter ,Bestellmenge” wahlen Sie die
gewilnschte Stlickzahl fur diesen Standort.

Aus logistischen Griinden kann die Bestellung nur in festgelegten Bestellmengen erfolgen.
Bei Bestellungen fir mehrere Standorte kann dies dazu fuhren, dass die maximale
Bestellmenge je Woche nicht vollstandig ausgeschépft werden kann. Zur Vermeidung von
Engpassen wurden daher die maximalen Bestellmengen deutlich oberhalb der
rechnerischen Bedarfe angesetzt. Sollte diese fur Ihre Schule bzw. Behérde dennoch zu
gering bemessen sein, bitten wir unter Angabe der Zahl der zu testenden Schilerinnen und
Schuler, Lehrkréafte und sonstigen Beschéftigten um einen Hinweis an asd@msb.nrw.de.

Geben Sie unter ,Ansprechperson fir den Logistiker* Kontaktdaten ein, auf die wahrend des
Zustellprozesses zuriickgegriffen werden kann.

Im unteren Bereich des Fensters kénnen Sie Informationen zu Bestellungen einsehen, die in
dieser Woche fur die Musterschule getatigt wurden.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Weiter".


mailto:asd@msb.nrw.de

Bestellung aufgeben

Im abschlieBenden Bildschirm finden Sie zusétzlich zu den Kontaktdaten der Schule und den
Informationen zur Bestellmenge noch einmal die Daten der eingegebenen Bestellung mit der
Bitte um Prifung.

Sofern alles korrekt ist, nehmen Sie bitte die ,wichtigen Hinweise“ zur Kenntnis
und geben die Bestellung durch einen Klick auf die zugehorige Schaltflache
.Bestellung aufgeben®. auf.

Bei Unstimmigkeiten klicken Sie auf ,Abbrechen” und starten den Bestellvorgang erneut.

Kontaktdaten

Name Musterschule ‘

Informationen zur Bestellmenge

Max. Bestellungen pro Woche “‘len.
bereits bestellt erden nach led@l' M“Ilng aktua
noch offene Bestellmenge |nfoﬂnaﬂ°nen W

Bitte priifen Sie lhre Angaben!
Standort
Bestellmenge 250
Anspi 1 fiir den L
Telefonnummer
E-Mail

Wichtige Hinweise
Informationen:
Kontaki Anbieter: n bmunkt el'ﬂinzt-
em spitere

Hinwelse werden zZu ein

Lieferanten Hotline:

Kontaki MSE

L4 Abbrechen Bestellung aufgeben >



Bestellinformation

Ihre Bestellung wurde erfolgreich entgegengenommen.
Sie erhalten eine Bestatigung an lhre E-Mailadresse

Standort
Bestellmenge 250

Ansprechperson fiir den Logistik

Telefonnummer
E-Mail

L4 Zur Startseite

AbschlieRend werden Ihnen die Informationen zur getéatigten Bestellung angezeigt.
Zusatzlich erhalten Sie eine Bestellbestatigung per E-Mail.

Ebenfalls per E-Mail werden Sie tiber Anderungen des Lieferstatus informiert. Den Lieferstatus
Ihrer aktuellen Bestellungen kénnen Sie dariiber hinaus auch im Bestellbildschirm des Portals
einsehen. Informationen zum Status aller bisherigen Bestellungen finden Sie in der
Bestellubersicht.

Damit Sie die Zustellungen detailliert nachverfolgen kénnen, werden Ihre Bestellungen

automatisch so aufgeteilt, dass fiir jedes mégliche Packet eine Trackingnummer hinterlegt werden
kann.



