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Uber dieses Benutzerhandbuch

Dieses Benutzerhandbuch ist interaktiv — es enthilt also gekennzeichnete
und nicht gekennzeichnete Schaltflachen, die Sie durch das Handbuch
leiten. Sobald der Mauszeiger im Dokument als Hand erscheint, kénnen
Sie diesen Bereich der Anleitung anklicken.

Dieses Handbuch ist eine technische Dokumentation der
Schulverwaltungssoftware UntStat-Web ab Version 6.

Fir eine fachliche Dokumentation des Verfahrens der Unterrichtstatistik
besuchen Sie bitte das UntStat-Wiki oder das UntStat-Forum.

Das Benutzerhandbuch erméglicht den Zugriff auf die einzelnen Themen
sowohlvia Inhaltsverzeichnis als auch Giber Abbildungen, die Sie mit
Verlinkungen zu einer Ubersicht Giber die wichtigsten Funktionen des

Programms weiterleiten.

Sie finden ein Thema in dieser Anleitung nicht berlcksichtigt? Sie haben
Fragen oder Verbesserungsvorschlage? Bitte kontaktieren Sie uns!

Dieses Benutzerhandbuch wird, wie die Anwendung selbst auch, laufend
aktualisiert. Bitte priifen Sie daher regelméaRig, ob Ihr Handbuch auf dem
aktuellen Standist. Die jeweils aktuelle Version des Benutzerhandbuchs

konnen Sie sich hier herunterladen.

Bitte prufen Sie, ob Sie dieses Dokument tatsachlich ausgedruckt
werden muss.
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Anmeldung

Bei UntStat-Web handelt es sich um eine zentrale Schulverwaltungsanwendung. Seit dem Schuljahr
2020/21 ist sie der einzige Meldeweg des Fachverfahrens der Unterrichtsstatistik. Mit UntStat-Web

kénnen Sie Daten fir die Wochenmeldungen sowie die Detailerhebung einreichen. UntStat-Web kann
Uber die URL

http://www.untstat.nrw.de/

gestartet werden.

Ministerium fiir '
Schule und Bildung
Anmeldung des Landes Nordrhein-Westfalen A
e =
&
<] | .

al stellt Angebote zur Verfgung, Seren Nutz

etet Ihnen die Maglichkeit, Daten for die Nutzs
tnkchen Daten dann automats

n zuganglich. Entsprechende

fordern (2 B, Besteliserice, Bewerbungen). Die Wenn Sie bereits registrert smd, kinnen Sie sich hier anmelden
n. Nach der Anmeidung mi Anmeldename und
d nur registrierten Nutzerinnen und Nutzem mit Anmeidename

Bilte lesen Sie in diesem Zusammenhang unsere Hinweise zum Dalenschutz Kannwart

Meuen Zugang anlegen Kennwort vergessen?

notigen hverzu nicht mehr als einen frei wahibaren Sis haben Ine Kennwart vergessen? Fordern Sie sinfach e neues Kennwor an Das neus Kennwor wird Ihnen per E-Mail ibarmittelt

Melden Sie sich nach dem Aufruf der URL mit den Zugangsdaten lhrer Schule an (in der Regel
adminXXXXXX mit XXXXXX =Schulnummer sowie dem Passwort Ihrer Schule flir das Bildungsportal). Es
ist auBerdem moglich, einen Benutzer im Bildungsportalanzulegen, dessen Zugriff sich auf die UntStat
beschrankt. Ndhere Informationen dazu erhalten Sie unter den Hinweisen zur Rechtevergabe im
Bildungsportalim UntStat-Wiki.
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Funktionsibersicht

Ansicht: Startbildschirm

Nach der Anmeldungin UntStat-Web erscheint die Ansicht , Startbildschirm“. Klicken Sie in einen der drei Bereiche, um N&heres zu erfahren.

w Detailerhebung w Online-Hilfen ~ Schuljahre [Abmelden] Angemeldet als

Version: 6.0.0.2 € Zur Startseite ~ Wochenmeldung -
admin

N BEIUNTSTAT

ﬁ:hendeckende Erhebung / Wochenmeldung 2023/24 \ ﬁtailerhebung 2023/24 \
Offene Wochenmeldungen:

I i 3 >
KW 32,33,34 35,36,37,38,30,42 43 44 45 46 47 48 49 50,5123 456,7,8,9,10,11 12, 13,16,17,18, 19,2021 22 S |
Detailerhebung bearbeiten (S I1) >
Wochenmeldung erfassen (S [} >
Erhebungsabschnitte >

Waochenmeldung erfassen (S II) >
Basisdaten erfassen >

k Erhebungsabschnitte > K /
1 zuriick zum Seitenanfang
[Impressum|




Bereich: Navigationsleiste

Die Navigationsleistein UntStat-Web ermdglicht es, aus jedem Bereich der Anwendung die wichtigsten Funktionen aufzurufen. Bitte klicken Sie auf die

Schaltflache, Gber deren Funktionalitat Sie mehrerfahren mochten:

Anzeige: Mend: Menu: Schaltflache:

Versionsnummer Wochenmeldung Hilfen und Support Abmelden

Ministerium fiir

B P Schule und Bildung ’ ({

Unterrichts statistik des Landes Nordrhein-Westfalen

Version: 6.0.0°2 € Zur Startseite w Detailerhebyng w Online-Hilfen ~ Schuljghre

Schaltflache: Mend: Men(: Anzeige:
zuriick zur Startseite Detailerhebung Auswahl Schuljahre Anmeldedaten
Hinweis: Die Verwendung der Navigationsleiste setzt voraus, dass Ihr Browser aktive Inhalte darstellen kann. Sollte dies in Ihrem Browser nicht moglich

sein, verwenden Sie bitte die Hauptnavigationim Bereich , Willkommen bei UntStat”. Wirmochten Sie aulRerdem bitten, sich im Bedarfsfall unter

Angabe lhrer Schulnummeran untstat@msb.nrw.de zu wenden.


mailto:untstat@msb.nrw.de?subject=Support%20UntStat%205:%20Keine%20aktiven%20Inhalte

Bereich: Flachendeckende Erhebung/Wochenmeldung

Der Bereich ,Flichendeckende Erhebung/Wochenmeldung” erméglicht einen schnellen Uberblick tiber offene Meldungen und den Zugriff auf die wichtigsten
Bereiche zur Eingabe von Daten.

Infobox:
. Offene Meldungen
Flachendeckende Erhebung / Wochenmeldung 2023/24

Offene Wochenmeldungen:

KW 32,33,34,35,36,37,38,39,42 43,44 45 46 47 48 4950512 3,4 56,7,8,.9 10 11,1213 16,17 18,1920, 21,22 2324 25 5 ||
KW 32,33,34,35,36,37,38,39,42 43 44 45 46 47 48 495051234 56,7,8,9 10,11,12,13,16,17 18192021 22 S |
Schaltflache:

Meldungerfassen S | Wochenmeldung erfassen (5 [)

Schaltflache:
Wochenmeldung erfassen (S 1) Mol : -
eldung errassen

Schaltflache: :
Basisdaten erfassen

Basisdaten erfassen

Schaltflache:

Erhebungsabschnitte
Erhebungsabschnitte



Bereich: Detailerhebung

Der Bereich ,Detailerhebung” erméglicht einen schnellen Uberblick Gber notwendige Handlungsweisen im Verfahren und den Zugriff auf die wichtigsten Bereiche
zur Eingabe von Daten.
Infobox:

Detailerhebung
Detailerhebung 2023/24

Es sind neue Kommentare vorhanden:
1 Kommentar(e) 5 |

Schaltflache:

. - Detailerhebung bearbeiten (S |
Meldung S | bearbeiten etallerhebung bearbeiten (S 1) >
Schaltflache:
Detailerhebung bearbeiten (S Il
ieldung 51l bearbeiten
Erhebungsabschnitte >



M eniwahl: Wochenmeldung

v Wochenmeldung

Wochenmeldung S | Schnellauswahl: offene

Wochenmeldung S |1 Meldungen

Link zur Ansicht

Wochenmeldung erfassen

21 e Meldungen S |

Offene Meldungen S |l
Link zur Ansicht Link zur Ansicht
i Basisdaten

Basisdaten Erhebungsabschnitte

Erhebungsabschnitte

g eriassen (o 1)

M enuwahl: Detailerhebung

v Detailerhebung

Link zur Erfassung der Link zur Ansicht

Erhebung S |
Erhebungen P/S 1/S I

Erhebung S lI

Erhebungsabschnitte

Erhebungsabschnitte

Menuwahl: Online-Hilfen

v Online-Hilfen
Hier finden Sie Links zu den fachlichen Support-

' UntStat - Wiki:
Benutzerhandbuch und Werkzeugen
. Erlauterungen

UntStat - Anwenderforum:
Fragen & Antworten

M eniwahl: Schuljahre

- Schu“ahre Die Schaltflachen ermdglichen die Auswahl der

(abgeschlossenen) Erhebungen der Schuljahre 2019/20
und 2020/21. Bitte beachten Sie, dass Sie fur
2020/21 zurlickliegende Erhebungen keine Daten mehr eingeben,

sondern diese lediglich lesen konnen.
2019/20

10


https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite

Anzeige: Anmeldekennung
R

Die Schaltflache ,Angemeldetals...” liefert in erster Linie im

Angemeldet als

- Supportfall wichtige Informationen.
admin19__ .

Tipp: Es ist moglich, Nutzer und Nutzerrechte im Bildungsportal
zu verwalten.

Schaltflaiche: Abmelden

Mit der Anwahl der Schaltflaiche ,Abmelden” verlassen Sie die Anwendung UntStat-Web. Zugleich
beenden Sie damit lhre Sitzungim Bildungsportal.
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Flachendeckende Erhebung/Wochenmeldung

Die Wochenmeldungen sind von Schulen wochentlich abzugeben. Die Abgabe der Meldungist ab dem
jeweiligen Freitag einer Woche moglich.

Die Abgabe einer Wochenmeldung ist nur moglich, wenn fiir die entsprechende Woche
Basisdaten hinterlegt worden sind. Bitte geben Sie daherzunachst die Basisdaten ein.

Ansicht: Wochenmeldung

= 19 EINGABE WOCHENMELDUNG S |

VERFUGBARE AKTIONEN

El HINWEISE

Dies ist ein Testhinweis. Er veranschaulicht die Funkiion der Infobox, in der Sie den Hinweis erkennen konnen!

MELDUNG - KW 25 - 19.06.2023 bis 25.06.2023 ~

Eingabe der Wochenmeldung @

Informationen zur ausgewadhiten KW @

ausgewihlte KW.

planmiiBig zu erteilender Unterricht (A) 218 2
erteilter Unterricht gemif Stundenplan (B1) 205 Anzahl regularer Unterrichtstage: 3
erteilter Unterricht in besonderer Form (B2) 0 Stundenraster: 67.50
Ferientage:
MaBnahmen mit anderer Lehrkraft bei unverénderter Lerngruppe (M1) 1
mit L Lerngruppe (M2) 0 Basisdalen ab ausgewdhiler KW bearbeiten
Distanzunterricht 0
ersatzioser Ausfall [
\
MELDUNGSUBERSICHT S| Meidedaten (Excel)
KW Datum von-bis A Bl B2 M1 M2 D ersatzl. Ausf. Status Mahnstatus Abgabe ab Abgabe bis Korrektur bis Letzte Anderung
25 18062023.25062023 216 205 10 1 0o 0 0 abgeschiossen 23.06.2023 30082023 07.07.2023 07.07.2023
PYRR corbciten | 12062023-18062023 380 333 1 2 2 20 abgaschiossen 16,05 2023 23062023 30,06 2023 30062003

Aus der Ansicht , Startbildschirm gelangen Sie mit dem MenUpunkt ,,Wochenmeldung erfassen® zur
zentralen Ansicht fiir die Bearbeitung von Daten
~Wochenmeldung®). Alternativ konnen Sie im Hauptmeni Gber den Reiter ,Wochenmeldung” die

Schaltflache ,WochenmeldungP/S I/S II“ wahlen.

zur flachendeckenden Erhebung

(der

Die Ansicht ,,Wochenmeldungerfassen”gliedert sich in vier Bereiche (in der Abbildung rot markiert).

Bereich: Meldung

Rufen Sie im Bereich ,,Meldung” mit Hilfe des Dropdownmends die entsprechende Woche auf, die Sie
bearbeiten wollen. Beim Aufruf der Seite ist standardmalig die aktuelle Woche ausgewahlt.

Bl MELDUNG - KW/ 25 - 19.06.2023 bis 25.06.2023 v

Eingabe der Wochenrr 24 - 12.06.2023 bis 18.06.2023
it 2 rttincer 23 - 05-06.2023 bis 11.06.2023
22 - 29.05.2023 bis 04.06.2023

erteitter Unterricht gemal 21 - 22.05.2023 bis 28.05.2023
20 - 15.05.2023 bis 21.05.2023

ertaliter Unterrichtin bes o _ 08.05.2023 bis 14.05.2023
MaBinahmen mit anderer 18 - 01.05.2023 bis 07.05.2023
17 - 24.04.2023 bis 30.04.2023

MaBnahmen mit Lehrkral | 17.04.2023 bis 23.04.2023
Distanzunterricht 13 - 27.03.2023 bis 02.04.2023
12 - 20.03.2023 bis 26.03.2023

O 11 - 13.03.2023 bis 19.03.2023

(M1)
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In den Datenfeldern im Bereich ,Meldung” kénnen Sie nun die Meldungsdaten eintragen. Die Summe
B1 wird nach dem Speichern bzw. der Abgabe Ihrer Daten automatisch berechnet. Sie kann dahernicht
handisch eingegeben werden.

Eingabe der Wochenmeldung (i)
planméaBig zu erteilender Unterricht (A)
erteilter Unterricht gemal Stundenplan (B1)
erteilter Unterricht in besonderer Form (B2)
MaBnahmen mit anderer Lehrkraft bei unverinderter Lerngruppe (M1)
MaRnahmen mit Lehrkraft bei veranderter Lerngruppe (M2)
Distanzunterricht

ersatzloser Ausfall

L. L

Eigenverantwortliches Arbeiten (,,EVA®, nur in Sek. Il)

In der Ubersicht ,Information zur ausgewahlten KW* werden Ihnen die fiir die ausgewdhlte Woche
hinterlegten Basisdaten angezeigt. Sollten fir die ausgewahlte Kalenderwoche noch keine Basisdaten
hinterlegt worden sein, kdnnen Sie mit der Schaltflache ,Basisdaten ab ausgewahlter KW bearbeiten”
in die Ansicht, Basisdaten”wechseln.

Informationen zur ausgewahiten KW (i)

ausgewahlte KW: 24

Anzahl reguléarer Unterrichtstage: 5

Stundenraster: 45.00

Ferientage: 01.12.2022 02.12.2022 17.01.2023 19.06.2023

Basisdaten ab ausgewéhlter KW bearbeiten

Bitte beachten Sie, dass sie keine Wochenmeldungen fiir Kalenderwochen abgeben kdnnen,
fir die Sie keine Basisdaten hinterlegt haben!

Bereich:,, Verfiigbare Aktionen”

Im Bereich ,Verfligbare Aktionen“kdnnen Sie eingegebene Daten mit der Schaltflache ,Zwischenstand
speichern” sichern, mit der Schaltflache ,Abgeben” fiir die gewédhlte Kalenderwoche (ibernehmen oder
den Bereich mit der Schaltflache ,Zuriick” verlassen. Von Ihnen zuvor eingegebene Daten werden bei
Verlassen der Eingabemaske nicht gespeichert, sofern Sie diese nicht explizit mit der Schaltflache
,Speichern” gespeichert haben.

VERFUGBARE AKTIONEN

Zwischenstand speichern ¥ Abgeben >
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Ihre Eingaben werden bei der Abgabe einer automatischen Priifung unterzogen. Die Ergebnisse dieser
Prifung werden Ihnen gegebenenfalls im Bereich ,,Datentberprifung”angezeigt:

VERFUGBARE AKTIONEN

HINWEISE
Dies ist ein Testhinweis Er veranschaulicht die Funktion der Infobox, in der Sie den Hinweis erkennen konnen! |

E] DATENUBERPRUFUNG

Die Summe der Eintrage zum Unterrichisgeschehen ist grofier als die Anzahl der planmafig zu ertedlenden Stunden nach Stundenpian
MELDUNG - KW | 25 - 19.06.2023 bis 25.06.2023 v
Eingabe der Wochenmeldung (i) Informationen zur ausgewahiten KW (1)
planmagig zu erteilender Unterricht (A) 206 | ausgewahite KW: 25
erteilter Unterricht gem4R Stundenplan (B1) 131 Anzahl regulérer Unterrichtstage: 3
erteilter Unterricht in besonderer Form (82) [ 10 Stmdencastar: 4500
Matnahemen mit andersr Lohrkraft bol unverkinderter Lomgruppe (1) e Ferientage: 01.12.2022 17.01.2023 15.05.2023 16.05.2023 19.06.2023
MaBnahmen mit Lehrkraft bei veranderter Lerngruppe (M2) 60| Basisdaten ab ausgewahiter KW bearberten
Distanzunterricht 0
ersatzloser Ausfall 187

Bitte prifen Sie Ihre Meldung anhand der Hinweise. AnschlieRend kdnnen Sie den Zwischenstand der
Meldung speichern (,Speichern ohne Anderung”) oder fiir die zentrale Auswertung tbermitteln
(,Abgeben ohne Anderung”).

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Option ,,Zwischenstand speichernlediglich einen
Zwischenstand speichert. Erst die Schaltflaiche ,Abgebenstellt Ihre Daten fur
die zentrale Auswertung zur Verfligung. Der Status ihrer Meldung erscheint
dannim Bereich ,Meldungslbersicht“als ,abgegeben” bzw. ,korrigiert”.

Bereich: Hinweise

Hier finden Sie fUr die jeweils ausgewahlten Wochen Hinweise und Tipps, die Ihnen bei der Bearbeitung
der Meldungen der jeweiligen Wochen helfen kénnen. Die Texte kdnnen aktive Verlinkungen in das
UntStat-Forumoder das UntStat-Wikienthalten, die Sie durch Anklicken erreichen.

HINWEISE

Dies ist ein Testhinweis. Er veranschaulicht die Funktion der Infobox, in der Sie den Hinweis erkennen kénnen!

Bereich: Meldungslbersicht

Hier finden Sie eine Ubersicht (iber die Wochen des Schuljahres. Mit der Schaltfliche ,Bearbeiten”
konnen Sie hier unmittelbar konkrete Wochen auswahlen, die Sie bearbeiten wollen.

MELDUNGSUBERSICHT S |

_ Datum von-bis A Bl B2 M M2 D ersatzl. Ausf. Status

25 19.06.2023-25.06 2023 306 149 10 80 60 O 7 korrigiert
24 12.06.2023-18.06.2023 420 297 50 23 3 2 45 korrigiert
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Ansicht: Basisdaten

Die Basisdaten dienen sowohl der Abbildung der Besonderheiten lhrer Schule (z.B. das Stundenraster)
als auch der Speicherung von Informationen. Daten fir die Wochenmeldung kénnen nur dann
eingeliefert werden, wenn fir die entsprechende Woche Basisdaten hinterlegt worden sind.

Aus der Ansicht ,Startbildschirm® gelangen Sie mit der Schaltflache ,Basisdaten erfassen oderaus dem
Hauptmeni Gber den Reiter ,Wochenmeldung” und den MenUpunkt ,Basisdaten” in die Ansicht
,Basisdaten erfassen”. Die Ansicht umfasst unterschiedliche Bereiche:

BP S
Unterrichtsstatistik dest
Version: 6.0.0.3 < Zur Startseite ~ Wochenmeldung  Detailerhebung ~ Online-Hilfen ~ Schuljahre [Abmelden]

SCHULE 191188 / BASISDATEN BEARBEITEN AB KW ]

STUNDENRASTER

sl @4sMinuen  O6OMinuen Oandere| |
sk ©45Minden O GOMinuten  Oantere |

—
'VORHANDENE JAHRGANG SSTUFEN
sk & Jahrgang 5 Jahrgang 6 Jahrgang 7 4 Jahrgang 8 2 Jahrgang 9 [ Jahrgang 10 [ Keine Klassenin S |
sl 1 Jahrgang EF & Jahrgang Q1 4 Jahrgang Q2 [IKeine Schillerfinnenin SIl

ANZAHL DER KLASSEN ODER SCHULERZAHL

S I: Anzahl der Klassen

S Il: Anzahi der Schulerinnen und Schler 220]
e N\

DATUM DER BEWEGLICHEN FERIENTAGE

1. Ferientag

2. Ferientag

3. Ferientag
\_ 4 Ferientag [16.0520%3) )
r N\

UBERSICHT DER BASISDATEN

sl s
KW Schulstufe Stundenraster Anzahl Klassen / Schiller Jost. KW Schulstufe Stundenraster Anzahl Klassen / Schiiler
25 81 45.00 10 567,89 25 s 45.00 220
L 24 S1 45.00 10 56.7.8.9 24 s 45.00 220
Hinweis: Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Basisdaten in UntStat:

Bereich: SchuleXXXXXX/Basisdaten bearbeiten ab KW

Widhlen Sie im Dropdownment am Ende der Zeile mit einem einfachen Klick die Woche aus, ab der Sie
die Basisdaten eingeben bzw. verdandern méchten.
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SCHULE 19 BASISDATEN BEARBEITEN AB KW | 25 - 19.06.2023 bis 25.06.2023 v‘

25 - 19.06.2023 bis 25.06.2023K
24 - 12.06.2023 bis 18.06.2023

STUNDENRASTER 23 - 05.08.2023 bis 11.06.2023
22 - 29.05.2023 bis 04.06.2023

Sk ® 45 Minuten G0 Minuten andere 21 -22.05.2023 bis 28.05.2023
S ® 45 Minuten 60 Minuten andere| 20 15.05.2023 bis 21.05.2023
' 19 - 08,05.2023 bis 14.05.2023

18 - 01.05.2023 bis 07.05.2023

Bereich: Stundenraster

Waéhlen Sie das Stundenraster aus: 45-Minuten oder 60-Minuten. Sollte an Ihrer Schule z.B. ein 67,5-

Minutenraster eingefihrt worden sein, so markieren Sie die Option ,andere” und tragen im
nebenstehenden Eingabefeld ,67,5” ein. Die Eingabe von Stunden erfolgt durch Sie anschliefRend in

Ihrem schuleigenen Raster.
Bereich: Vorhandene Jahrgangsstufen

Markieren Sie die Jahrgangsstufen, die an Ihrer Schule beschult werden. Sollten Sie eine Schule im
Aufbau sein oder sollte der Unterricht auslaufen, markieren Sie bitte bei Bedarf mit den Schaltflachen
,Keine Klassenin SI”“bzw. ,,Keine Schiler/innen in S11“, dass kein Unterricht in der jeweiligen Schulstufe
erteilt wird.

Bereich: Anzahl der Klassen oder Schulerzahl|

Geben Sie fur die Primarstufe und Sekundarstufe | die Anzahl der Klassen ein. Fir die Sekundarstufell
geben Sie bitte die Anzahl der Schilerinnen und Schuler ein.

Bereich: Datum der beweglichen Ferientage

Geben Sie die Daten fur die beweglichen Ferientage ein.
Bereich: Verfligbare Aktionen

Nach der Eingabe kdnnen Sie die Basisdaten mit der Schaltflache ,Speichern” fur die gewdhlte
Kalenderwoche Gibernehmen.

Nach der erfolgreichen Ubermittlung der Daten wird Ihnenin der Infoboxder folgende Dialog
angezeigt:

:RPRUFUNG
Ihre Daten wurden erfolgreich ubertragen
Sollen diese Basisdaten auch in die folgenden Wochen dbernommen werden?
[ e

Bestatigen Sie die Abfrage mit der Schaltflache ,Ja“, wenn Sie beispielsweise die Basisdaten zu Beginn
des Schuljahres eingeben, um sie in die folgenden Wochen zu (bertragen.
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Bereich: Ubersicht der Basisdaten

In der ,,Ubersicht der Basisdaten“kénnen Sie die von lhnen eingereichten Basisdaten einsehen und so
Uberprifen, ob Ihre Daten wunschgemaR Gbernommen worden sind.

Ansicht: Erhebungsabschnitte

BP Ministerium fur
Schule und Bildung E
) -~ des Landes Nordrhein Westfalen
Unterrichtsstatistik A

Version: 6.0.0.3 € Zur Stariseile ~ Wochenmeldung  Detailerhebung  Online-Hilfen  Schuljahre [Abmelden] Angemeldet als

admin

ERHEBUNGSABSCHNITTE IM AKTUELLEN SCHULJAHR

Kalenderwoche Beginn Eingabe maglich ab Abgabe moglich ab Abgabe bis Korrektur bis Mahnung an Schule Info IM an Aufsicht
32 08 08 2022 1408 2022 08.08 2022 12 08 2022 19.08 2022 26.08 2022 22082022 2408 2022
33 15.08.2022 21082022 15.08.2022 19.08.2022 26.08.2022 02.00.2022 20082022 31.08.2022
34 22 082022 2808 2022 2208 2022 26 08 2022 02 09 2022 09.09 2022 0509 2022 07 09.2022
35 29.08.2022 04.09.2022 29.08.2022 02.09 2022 09.09.2022 16.09.2022 12.09.2022 14.09.2022
36 05 09 2022 1108 2022 05.09 2022 09 08 2022 16 09 2022 2309 2022 19 09 2022 21092022
37 12 092022 18 09 2022 12.09 2022 16.09 2022 2309 2022 30.09 2022 2609 2022 2809 2022

Aus der Ansicht ,Startbildschirm” gelangen Sie im Abschnitt , Flachendeckende Erhebung” Giber die
Schaltflache , Erhebungsabschnitte”in die Ansicht ,Erhebungsabschnitte”. Alternativ erreichen Sie diese
Ansicht Uber den Reiter ,Wochenmeldung” und die Schaltfliche ,Erhebungsabschnitte” des
Hauptmendas.

In dieser Ansicht finden Sie die Ubersicht Gber die Erhebungsabschnitte sowie alle anhangigen Fristen
im Uberblick.

Hinweis: Bitte beachten Sie im Besonderen die Abgabe- und Korrekturfristen. Eine
Anderung der von lhnen eingereichten Daten ist nach dem unter ,Korrektur
bis“ vermerkten Zeitpunkt nicht mehr moglich.

17



Detailerhebung

Ansicht: Detailerhebung

B P Ministerium fir
Schule und Bildung ’

i istil des Landes Nordrhein-Westfale:
Unterrichtsstatistik R R &
Version: 6.0.0.3 < Zur Startseite ~ Wochenmeldung w Detailerhebung w Online-Hilfen w Schuljahre [Abmelden] Aggeme{det als

admin
STATUS
Informationen zur gewéhiten Schule Bearbeitungsstand
StraBe / HNr.: Letzte Anderung:
Schulnummer:

Erhebungsabschnitt:

PLZ/Ort: Beginn in Kalenderwoche:
Schulform: Abgabefrist Schule:
Telefon: Abgabe Schule:
Schulstufe: Abgabe Schulaufsicht:
Schule: Zustandigkeit:
Aufsicht: Status: Unbearberet
Lieferstand:
VERFUGBARE AKTIONEN
El ERHEBUNG
Angaben zum Erhebung it und
Dauer einer Unterrichtseinheit (in Minuten) 875
Anzahl der reguliren Unterrichtstage im Erhebungszsitraum 10
darunter ge im 0

A) Zu erteilender Unterricht geman im Erhebur @

Gemif den Stundenplinen der Schiilerinnen und Schiiler in den Klassen, Kursen und Lerngruppen zu erteilender Unterricht

B1) Ertellter Unterricht gemég Stundenplan (D
Gemf Stundenplan erteilter Unterricht 0|

B2) Unterricht in besonderer Form (0
1. Schulfahrten, Schulwanderungen

2. Unterricht an Lernorten /

3. Projektunterricht, Projekitage
4. Informations- und Beratungsveranstaltungen

6. Wettbewerbe und Leistungsvergleiche

7. Schulfest, Schulsportveranstaltung

Summe 0

Sonshgen Grund hinzufugen

Die Detailerhebung erfolgt zuséatzlich zur wochentlichen Meldung und ist einmal im Schuljahr zu
bearbeiten. Bei der Detailerhebung werden fiir jede Schule jeweils einmal im Schuljahr zwei
aufeinanderfolgende Schulwochen als Erhebungszeitraum zugrunde gelegt.

Uber |hre Teilnahme an der Detailerhebung werden Sie in der Woche vor Beginn des
Erhebungszeitraums mittels einer gesonderten Info-E-Mail, die weiterfiihrende Informationen zur
Durchfliihrung der Detailerhebung enthélt, informiert.

Zur Ansicht , Detailerhebung” gelangen Sie Uber die Schaltflache , Daten eingeben/Daten Gbermitteln”
im Abschnitt , Detailerhebung — aktuelles Schuljahr”. Alternativ kénnen Sie die Ansicht Gber den Reiter
,Detailerhebung”und ,ErhebungP/S I/S I1“ aufrufen.

Hinweis: Weitere Hinweise zur Detailerhebung finden Sie im UntStat-Wikiunter:
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php ?title=Fachliche_Grundlagen:_Einf%C3%BChrung
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Bereich: Verfiigbare Aktionen

VERFUGBARE AKTIONEN

Onergebe

Im Bereich ,Verfligbare Aktionen“kdnnen Sie eingegebene Daten speichern, die Summen der
eingegebenen Daten mit der Schaltfliche ,Summen priifen“auf ihre Konsistenz priifen lassen, lhre
Meldung mit der Schaltflache ,Druckversion”ausdrucken, Kommentare fir lhre Meldung einsehen
(s.u.) und die Meldung mit der Schaltfliche ,Ubergabe”an die Schulaufsicht weiterleiten.

Schaltflache: Kommentare

Kommentare ibernehmen eine wichtige Funktion innerhalb der Detailerhebung. Sie ermdglichen die
Kommunikation zwischen den Schulen, der Aufsicht und dem Ministerium fir Schule und Bildung. Sie
erreichen die Kommentarfunktion Gberdie Schaltflache ,Kommentare”im Bereich , Verfiigbare
Aktionen”.

El VERFUGBARE AKTIONEN

Wenn Sie einen Kommentar verfassen wollen, rufen Sie die Ansicht ,,Kommentare®auf. Im Bereich
,Neue Kommentareverfassen“wahlen Sie zunachst den Adressaten aus. Kommentare kdénnen Sie
dann mit der Schaltflache ,,Kommentar speichern“absenden. Bereits hinterlegte Kommentare kénnen
Sie im Bereich ,Kommentare”einsehen.

NEUE KOMMENTARE VERFASSEN

Adressat; -

Schule
Schulaufsicht
MSE

Text:

Wenn ein neuer Kommentar fir Ihre Meldung (P/S I) bzw. eine ihrer Meldungen (S I/S I1) vorliegt,
werden Sie auf zwei Wegen darauf aufmerksam gemacht. Im Startbildschirm erhalten Sie vordem
ersten Aufruf der Meldungeinen Hinweis Gber die Infobox.
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Detailerhebung 2023/24
Es sind neue Kommentare vorhanden:

1 Kommentar(e) S |

Detailerhebung bearbeiten (S 1) >

Detailerhebung bearbeiten (S 1)

“

Erhebungsabschnitte

In der Meldungselbst erhalten Sie einen Hinweis ber ein Mitteilungsiconim Bereich ,Kommentare”.

!
Kommentare (1 neu)»

Schaltflache: Ubergabe

Ihre Eingaben werden beider Ubergabe einer automatischen Priifung unterzogen. Die Ergebnisse dieser
Prifung werden |hnen gegebenenfalls im Bereich , Datenlberprifung” angezeigt. Fehler, die die
Ubergabe unméglich machen, werden |hnen rot angezeigt.

HINWEISE

Ubergabe nicht méglich: Summe B1 + B2 + C muss gleich A sein

Hinweise, auf die Sie die Meldungvorder Ubergabe priifen sollen, werden lhnen gelb angezeigt.

HINWEISE

Bitte prufen: Hat es im Erhebungszeitraum tats&chlich keinerlei Abweichungen vom reguldren Stundenplan gegeben?
Nach der Ubergabe ist die weitere Bearbeitung der Meldung flr Sie gesperrt.

Klicken Sie auf "Abbrechen”, um zur Eingabemaske zurilickzukehren, oder auf "Ubergabe”, um die Daten weiterzugeben

Bitte berichtigen Sie ggf. die Fehler |hrer Meldung und prifen Sie diese anhand der Hinweise.
AnschlieRend kénnen Sie die Meldung tibergeben (,,Ubergabe”).

Im Falle einer erfolgreichen Ubergabe erhalten Sie im Bereich ,Hinweise” eine Bestatigung.

HINWEISE

Ihre Daten wurden erfolgreich gespeichert.

Sie haben Ihre Daten erfolgreich an die Schulaufsicht ibergeben.
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Ansicht: Erhebungsabschnitte

BP Ministerium for
Schule und Bildung
Unterrichtsstatistik des Landes Nordrhein-Westfalen

tration Wochenmeldung ~ Detallerhebung ~ Schuljal [Abmeiden] ‘Angemeldet als UntStath

ERHEBUNGSABSCHNITTE IM SCHULJAHR 2023/2024

Schuljahr Beginn Ende information  Eingabe Schule ab Abgabe Sch Abgabe Schule bis  Abgabe BR  Abgabe MSB ation der Aufsicht  Mahnung 1
2023-01 20232024 07082023 20082023 10 31072023 0708 2023 18.08 2023 01.09 2023 15002023 29092023 19092023 05.09 2023
202302 20232024 21082023  0308.2023 10 14.08.2023 21082023 01092023 15082023 29,09 2023 13102023 03.10.2023 19.08.2023
2023.03 20232024 04092023 17082023 10 28.08.2023 04.09.2023 15.09 2023 29092023 13102023 10112023 17.10.2023 03102023
202304 20232024 18092023 01102023 10 11.09.2023 18.08.2023 20.09.2023 1310.2023 10.11.2023 24112023 3110.2023 17.10.2023
2023.05 20232024 16102023 20.10.2023 10 08.10.2023 16.10.2023 27.10.2023 10112023 24.11.2023 08122023 28.11.2023 14.11.2023
2023-06 20232024 30102023 12112023 2 23102023 3010 2023 10.11.2023 24112023 0812 2023 22122023 12122023 28112023
202307 20232024 13112023 26112023 10 06112023 13112023 24112023 08122023 22122023 05012024 26122023 1212 2023
2023-08 20232024 27112023 10.12.2023 10 20112023 27112023 08.122023 22122023 0501.2024 02022024 08.01.2024 26122023
202309 20232024 11122023 24122023 8 04122023 11122023 22122023 05.012024 02022024 16.022024 23.01.2024 09.01.2024
2023-10 202312024 08012024 21012024 10 01.01.2024 08012024 19.01.2024 02022024 1602 2024 01032024 2002.2024 0602 2024
20231 20232024 22012024 04022024 10 15.01.2024 2201.2024 02022024 16.02 2024 01.03.2024 15.03.2024 05.03.2024 2002.2024
2023-12 20232024 05022024 18022024 10 29.01.2024 05022024 16.02 2024 01.03.2024 15.03.2024 20032024 19.03.2024 0503.2024
202313 20232024 19022024 03032024 10 12.02.2024 19.02 2024 01.03 2024 15032024 28032024 26.04.2024 02.04.2024 19.03.2024
202314 20232024 04032024  17.03.2024 10 26.02.2024 04.03.2024 15032024 29.032024 26.04.2024 10.05.2024 16.04.2024 02042024
202315 20232024 18032024 14042024 10 11032024 1803 2024 12,04 2024 26,04 2024 10.05.2024 24052024 14.05.2024 30.04 2024
202316 20232024 15042024 28042024 10 08.04.2024 15.04.2024 26.04.2024 10.05.2024 24.05.2024 07.06.2024 28.05.2024 14.05.2024
202317 202312024 2904 2024 12052024 8 22042024 2904 2024 1005 2024 24052024 07 062024 21062024 11.06.2024 28052024
202318 20232024 13052024 26052024 8 06.05.2024 13052024 24052024 07.06 2024 21062024 05.07.2024 25.06.2024 11.06 2024
202319 20232024 27052024  09.06.2024 ] 20.05.2024 27.05.2024 07.06 2024 21.06.2024 05072024 30.08.2024 09.07.2024 25.06.2024
202320 20232024 10062024 23062024 10 03.05.2024 10.06.2024 21062024 05.07 2024 30.08.2024 13.08.2024 03.09.2024 20.08 2024

Uber den Reiter ,,Detailerhebung” und die Schaltfliche , Erhebungsabschnitte” des Hauptmeniis
gelangen Sie zu einer Ubersicht, die Ihnen die wichtigsten Informationen zu den einzelnen
Erhebungsabschnitten liefert.
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W eiterfUhrende Links

Informationen zur Erfassung typischer Ergebnisse in UntStatim Schuljahresverlauf:
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/viewforum.php?f=13&sid=5988a08ba3d
98dc5d2fdb3d9d96ae8fa

Weitere Informationen zum Verfahren im UntStat-Forum:
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/forum/

Informationen zum Verfahren im UntStat-Wiki:
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/untstat/wiki/index.php?title=Hauptseite

Hilfe und Support

Bitte wenden Sie sich bei Fragen und Problemen, die Sie unter Zuhilfenahme der oben
stehenden Links nichtklaren kdnnen, an untstat@msb.nrw.de. Bitte denken Sie daran, uns

lhre Schulnummer mitzuteilen.

Gerne koénnen Sie uns fir Anregungen, bei Fragen und Problemen auch personlich
kontaktieren. Bitte wenden Sie sich an die im Impressum angegebenen Kontaktdaten.

—
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