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Reports für die eigene Schule in SchILDzentral einfügen 
 

Vorbemerkungen 
• Im Folgenden werden nur die Reports angesprochen, die mit dem „neuen“ Reportbuilder  - der 

mit der aktuellen SchILD-Version ausgeliefert wird - erstellt worden sind. 

• In SchILDzentral können Reports an zwei Stellen abgespeichert werden: 
o Zentral verwaltete Reports werden im SchILDzentral-Ordner gespeichert.  

Auf diese Reports haben alle Schulen, die in SchILDzentral angemeldet sind, Benutzer-
zugriff. 
Sie sind für alle Schulen gleich und können von den einzelnen Schulen nicht geändert 
werden.  
Der Aufruf erfolgt über -> Druckausgabe -> Zentrale Reportsammlung. 
Nicht alle Schulträger / Betreiber von SchILDzentral stellen solche Reports bereit. Der 
entsprechende Button unter -> Druckausgabe ist dann nicht aktiviert. 
 

o Dezentral verwaltete Reports werden im Schulverzeichnis der jeweiligen Schule auf 
dem Zentralrechner gespeichert. 
Der genaue Speicherort kann in der jeweiligen Schule über SchILDzentral ermittelt 
werden: -> Extras -> Programmeinstellungen -> Reportverzeichnisse -> Verzeichnis für 
Standard-Reportvorlagen. 
Auf diese Reports hat nur die jeweilige Schule Zugriff.  
Der Aufruf erfolgt über -> Druckausgabe -> schuleigene Reportsammlung. 
Diese „schuleigenen“ Reports wurden entweder von den Schulen selbst erstellt oder 
von anderen Schulen oder über die Download-Seite des Schulministeriums  
(https://www.svws.nrw.de/download/schild-nrw/schild-nrw-reports) übernommen und für 
den eigenen Bedarf angepasst. 
 

Import von Reports für die eigene Schule  
Die Reports „neuer“ Art werden nicht mehr in einer eigenen Datenbank verwaltet. Sie werden 
vielmehr in einem normalen Windows-Ordner auf dem zentralen Server im Schulverzeichnis (s.o.) 
als rtm-Dateien einzeln abgespeichert und so behandelt wie sonst auch auf der Windows-Ebene 
im Explorer Dateien kopiert, verschoben oder gelöscht werden. 
Zur Ansicht oder zur Bearbeitung können diese Dateien nur mit dem Report-Builder von SchILD 
geöffnet werden! 
Reports können so direkt und unmittelbar auch ohne den vorherigen Aufruf von SchILD und dem 
Reportexplorer einzeln oder in Gruppen mit dem Windows-Explorer kopiert und an anderer Stelle 
gespeichert oder z. B. auch als E-Mail-Anhang verschickt werden. 
 

Hinweis 
Diese Angaben beziehen sich auf SchILDzentral Version 1.7.77.1.  
Bedingt durch die Weiterentwicklung von SchILDzentral und den dazu gehörenden Tools sind bei 
künftigen neueren Versionen Abweichungen im Arbeitsablauf und bei den einzelnen Auswahl-
fenstern möglich. 
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