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RTF-Serienbriefvorlagen

RTF-Import

Diese Serienbriefreports ermdglichen das Nachladen beliebiger rtf-(Text)Files wahrend der Ausfihrung

der Reports. Auch Word kann Dokumente in diesem Format lesen und speichern; die Dateien werden
dabei lediglich as *.rtf (und nicht as
*.doc) gesichert.

[~$rienbriefHinweise. rtf =] B speichern

[Rich Text Format (*.1tf) - Abbrechen | Fur verschiedene Anschreiben, z.B.

it s S = ' der Einladung zur Schulpflegschaft

e i - oder Hausaufgabenbriefe, miissen nun

e e . nicht mehr unterschiedliche Reports,
sondern lediglich neue Varianten einer
adressatentypischen Serienbriefvorlage

erstellt werden. Der Reportexplorer 18dt diese zuvor in einer beliebigen Textverarbeitung erstellten

Vorlagen im rtf-Format und generiert die Serienbriefe flr die folgenden Adressatengruppen:

Erziehungsberechtigte
o Report: rtf-Elternbrief Vers. 2.1
o Briefvorlage: Elternbrief.rtf

Funktionstr ager Bifnen _ 2%
e Report: rtf-Funktionstragerbrief Vers. 2.1 e A il O

e Briefvorlage: Funktionstragerbrief.rtf e g"fb:?”

SChuler velwend:lc[l mm:‘;t

e Report rtf-Schillerbrief Ver. 2.1 @B B

e Briefvorlage: Schiilerbrief.rtf Sl - ey

Abgebende Schulen o,

o Report rtf-SchulbriefLS Vers. 2.1 Eigana Dl

o Briefvorlage: SchulbriefL S.rtf P

Aufnehmende Schule_n e ” —
o Report rtf-SchulbriefZS Vers. 2.1 &) o S —— Y] (s
o Briefvorlage: SchulbriefZS.rtf fitznestisnech [l chsbgeachivat ainsn

Betriebe (Schiler praktika)

e Report rtf-Betriebsbrief Vers. 2.1

o Briefvorlage Betriebsbrief.rtf
Beliebige Per sonengruppen

o Report rtf-Personengruppenbrief Vers 2.1
o Briefvorlage Personengruppenbrief.rtf
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Reports entpacken und kopieren

Zunéchst sollten die Serienbrief-Reports aus dem Verzeichnis, in das sie entpackt wurden, in das
Verzeichnis C:\Programme\SchlL D-NRW\Schild-Reports\Standard\Serienbriefe und die Briefvorlagen
in das Verzeichnis C:\Programme\SchlL D-NRW\Schi L D-Reports\Standardtexte kopiert werden.

@vol Prog srsuch d-Reports\Standard snbriefel ) o -|., | Suchen

Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?

‘Organisiercn - '}E-Ansicht:n ~ L Read ~ & Brennen

Name : Anderungsdatum Typ

'F Dk et rif-Betriebsbrief V.2.1.tm 2312.200915:28 RTM-Datei
: rtf-Elternbrief V2.2.tm 23.12.2009 15:23 RTM-Datei
I Siider 4 rtf-Eunktionstragerbrief V21.tm 2312.200915:20 RTM-Datei
B Musik - tf-Lehrerbrief V2.1.tm 2312.2009 15:44 RTM-Datei
Weitere » ) rtf-Mahnbrief V22.tm 2312.200915:24 RTM-Datei
e o |7 rtf-Schilerbrief V2.2.tm 23.12.200915:38 RTM-Datei
e 1) tf-SchulbriefLs V21.itm 23.12.200915:30 RTM-Datei

7, tf-SchulbriefZs V2.1.rtm 2312.200915:30 RTM-Datei

. Brieftexte

Seriendruckfelder

Mergefields (Seriendruckfelder) werden in den Serienbriefvorlagen einheitlich durch die Klammern ,,{,,
und ,}" gekennzeichnet. Anders as Word-Seriendruckfelder werden sie in der Briefvorlage nicht einer
Dropdown-Liste entnommen, sondern direkt mit den Klammern in das Dokument getippt. Die Anzahl

der zu nutzenden Mergefields ist dabei erheblich grof3er as die Anzahl der Seriendruckfelder in der
datentra.txt.

Haufig sind die Seriendruckfelder zweiteilig und verweisen zum einen
o auf die Datenquelle, der sie entstammen (z.B. Datenquelle Schueler), und zum anderen

e auf ein bestimmtes Datenfeld (z.B. Name) innerhalb dieser Quelle.

Die Serienbriefvorlagen sind recht kompakt und gut zu lesen. Dieser Mergefield-Block wirde die
Anschrift, das Datum und die Briefanreden des Serienbriefs ausgeben:

e {DATUM} oder { ppSchildUumgebung.Tagesdatum}

o {Erzieher.BriefAnrede}

o {Erzieher.ErzStrasse}

o {Erzieher.ErzPLZ}{Erzieher.Ort}

o {Erzieher.FormaleAnrede}

Ein Einsatz von Bedingungsfeldern ist hier nicht nétig; formale Anreden werden bereits durch SchiLD
richtig generiert.

Die Auflistung der Mergefieldsim Anhang A bietet lediglich einen Ausschnitt aus der Gesamtheit der
Zu nutzenden Seriendruckfelder.

Dialog-M arkier ungen
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Haufig werden Serienbriefreports als ,, Ausfillhilfen*, z.B. bei Hausaufgabenbriefen, genutzt. Eigentlich
bekommt jeder Schiler den ,gleichen Brief, die Inhalte aber unterscheiden sich leicht voneinander.
(Lisa hat ihre Hausaufgaben dreimal nicht gemacht - Thomas hingegen schon viermal nicht; einen
jeweils neuen Brief mochte man aber auch nicht schreiben.) Hier wére es schon, wenn der gleiche
Standardbrief fir jeden Schiller vor jedem Druck angezeigt wiirde, man die entsprechenden Anderungen
kurz eingeben konnte und die Briefe dann unmittelbar gedruckt wiirden.

In anderen Fallen méchte man fir alle Schiler einen gemeinsamen Termin setzen (z.B. den Termin der
schriftlichen Nachprifung). Hier wére es wenig sinnvoll, diesen bei jedem Schiler einzeln zu
einzutragen; dies sollte einmal zu Beginn des Reportaufrufs geschehen.

Dialog-Markierungen werden in folgender Form in den rtf-Serienbrief geschrieben.
{V: zentraler Termin}

oder

{S: individueller Termin} (Dieser Marker ist auf den Erzieherbrief beschrénkt)

Die Dialog-Markierung {V: XXX} fihrt ebenso wie die Dialog-Markierung { S: XXX} zur Ausgabe des
Texts in einem Texteditor. V- Diaog-Markierungen fihren zur einmaligen Ausgabe der
Brieftextvorlage zu Beginn des Serienbriefdrucks; die hier vorgenommenen Anderungen werden in
dlen Briefen dieser Serie Ubernommen. S- Dialog-Markierungen hingegen fihren zur jeweiligen
Ausgabe der Brieftextvorlage vor dem Aufruf eines jeden Schiilers; Anderungen werden nur fir den
jeweiligen Schuler tibernommen.

Der Text zwischen dem Doppelpunkt und der sich schliefienden geschweiften Klammer wird als
Gedachtnisstitze, welche Anderungen noch erwartet werden, in der Titelleiste des sich 6ffnenden
Editorfensters ausgegeben.

E] zentrale Termine | = | =] ] |

Datei Bearbeiten

0 B | & cabi -ls EH# | Bsu|==@E)E

~N
*
[EigeneSchule Bezeichnungl}

sekretariat@irgendeineSchule.de
www. irgendeineSchule.de

{EigeneSchule.Bezeichnungl} * (EigeneSchule Strasse] * {EigeneSchule PLZ] (EigeneSchule.Om}

{Erzieher AnredeTitelVornamenUndNamen)
[Erzieher ErzStrasse)
[Erzieher. ErzPLZ} (Erzieher.Ort)

{ppSchildUmgebung.Tagesdatum}

Meldung zur Nachpriifung
[V: zentrale Termine}
lEcaiahac s lsiocadalsiababkn (SohnOderTocherAkkusativ] {Schueler Vorname] zur Nachpriifung im Fach [S: Fach und
ndividuelle Termine} angemeldet

Die schriftliche Prifung findet

am um im Raum

die mindiiche Prifung

am um im Raum stan
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Waéhlen Sie die Gruppen fir Briefe mit Dialog-Markierungen { S:} nicht zu grof3, da fir jeden einzelnen
Schuler eine Eingabe erwartet wird. Sollten Sie zunéchst eine Ausgabe auf dem Bildschirm wiinschen,

Auswahl

Ausgabe...

@ erst Vorschau

() sofort zum Drucker senden
) in eine Textdatei

Ausgabe fi...
() den markierten Schiiler
© die ganze Gruppe

et

so bearbeiten sie die ausgewdahite Gruppe erst in der Vorschau und schicken dann die so bearbeiteten
Briefe aus der Druckvorschau geschlossen zum Drucker.

= o p— — _—
7 Diruchs 3
HE
Haug" -+
:'EDmd(m
~Seite 1
« 3073
Seite 2
Augustin-Wibbait-Gymnasium
sekretariat@irgendeineSchule de
www. IrgendeineSchule. de
Tel. 0222/12345
Fax 0222/12346
Augustin-Wibbalt-Gymnasium * Vor-Kerteler-Strafa 44 = 48231 Warendorf
19.08.2010
Unrageimifigkeiten bel don Hausaufgaben lhres Sohnes
B §42 Abs. 2 {SchulG)
Sehr geehrte Frau . sehr geehrtar keider muss ich Ihnen mitteden, dass Ihr Sohn die
Hausaufgaben in Deutsch mehrfach nicht igt hat. Die ige und gung der
dignt der Sicherung der isse und ist @ne tlich fibr dan schudischen Erfolg.
Ieh bitte Sie, daflrSorge u tragen, dass Ihe Soban in Zukunf die Hausaufgaben pewisenhaft anfertizt.
Mit freundlichem Grul
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Einrichten des Reports/ Brieflayout im SchlL D-Reportgenerator andern

Hinweis: Die vorliegenden Serienbriefe kommen ohne dynamische Header und Footer aus. Wer diese
Komponenten nutzen mdchte, kann sich in der Anleitung Ubungen zum neuen Formulardesigner
http://www.svws.nrw.de/uploads/media/lUebungen_zum_neuen Formulardesigner_.pdf von Heinz
Glasmacher Uber deren Einbindung in Formulare informieren.

Logo

In Word kénnen Grafiken in rtf-Dokumente eingebunden werden, der Reportgenerator importiert diese
jedoch nicht. (Interessanterweise schadet es dem Import auch nicht, so dass das Sekretariat aus
optischen Griinden das Logo der Schule in alle Serienbrief-Vorlagen einbetten kann.) Soll der im
Reportgenerator erzeugte Brief ein Logo tragen, so muss dieses im Report platziert werden.

™ T M P A * Bl S R - ¥ LI S T ) S ARl S Sl @R P O

Gﬂ-poenkopﬁol D

-0 SubReportl: ETH'AWG _ Standardverzeichnis Schildumqebung! qg T

.0

.:,_

= . T T Ist die Grafik im generierten Brief nicht richtig
: : i3] HEEA A | \?’: \
Ba@RD{a i dasd®N positioniet, so kann die Korrektur durch

: EigeneSchule > Schullego -

Verschieben des Logos erfolgen.
IR M i IR = B R RSP 4:.:&I
Eigene Schule bearbeiten
Aligemeine Angaben
Name
Augustin-Wibbek-Gymnasium (Auswahl Das Logo wird unter Schulverwaltung / Schule

Stadt. Aufbaugymnasium bearbeiten definiert.

fur Jungen und Madchen

Schul-Nr Logo

= WG 2
 mmB

Stralte

Von-Ketteler-Strale 44

PLZ Ort
48231 Warendorf

TelNr Fax-Nr
02581-3548 02581-5191

E-Mail
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Briefrander

Sollen die Briefrander der im Reportgenerator erzeugten Serienbriefe geéndert werden, so kann dies
durch das Dehnen der RBRi chtext-K omponente geschehen.

“ Gruppenkopfl0]: LSSchulNr

* Detalbereich /, o
B ) Standardverzeichnis Schildumgebung! ja ©
F o o : koot B
e (Logo)
‘o
Y
0
Seitenful3

Der Seitenfu’ der einzelnen Seiten ist Bestandteil des Hauptberichts Schueler. Sein Abstand zum
unteren Seitenrand bzw. zum Brieftext kann durch das VergroRern / Verkleinern des ,, Fuld* -Bandes bzw.
durch das V erschieben des Richtextfeldes innerhalb des Bandes beeinflusst werden.

~ Detailbereich
A~ GruppenfuB[0]: ID

Standar dver zeichnisfur Serienbriefvorlagen

Die Default-Einstellung ist Standardverzeichnis Schildumgebung; es gelten die Einstellungen unter
Extras / Programmeinstellungen / Reportverzeichnisse. Wenn Sie lhre Briefvorlagen im Verzeichnis
Standardtexte ablegen, so werden sie ,,automatisch vom Report gefunden.

- Y
Programm-Optionen &l

duel Globaie Einstelungen | Farben | Pugins | Report-Verzeichnisse

Wichtiger Hinweis: Nach Anderung eines der folgenden Verzeichnisse muss das
Programm beendet und neu gestartet werden

Standard-Verzeichnisstruktur verwenden
Hauptverzeichnis fir Reportveriagen
CASchILDVSchiLD-NRVASchILD-Reports i-_‘
Verzeichnis fir Standard-Reportvoriagen
CASchLD\SchiLD-NRWA\SchiLD-Reports\Standard [
Verzeichnis fir Standard-Zeugnistexte
CASChILD\SchiLD-HRVASchILD B

P (=)

Verzeichnis flr Berichtskbpfe und -fille
CASchLDNSchiLD-NRVWASchiLD-Reports\Header_Footer

erzeichnis fir nachiadbare Subreports
CASchILD{SchiLD-NRW\SchiLD-ReportsiSubreports | :,
| Schiegen |
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Im Report 18sst sich das Standardverzeichnis folgendermalien andern:

Offnen Sie die Berichte, in denen Sie den Standardpfad des Offnen-Dialogs andern mochten. Klicken
Sie auf das Label mit dem Eintrag Standardverzeichnis Schildumgebung. Die ,, Aufschrift® des Feldes
erscheint in einem Editierfeld (links oben), wo sie gedndert werden kann. Geben Sie hier den
kompletten Verzeichnispfad ein.

&:Q'—i!ﬁ%;g,ﬂlA_J;lz-.aa.jra\@@ﬁ,é'-a_q 1RARBERiEA0 A 20

: dverzeichnis Sc! 9 | i Tahoma = 10 = B I U lili =EE A- B2 > [ab [ .Gh T By -J-'JI
Pl ST ok ol eoe g (Ll S0l 0) 05 0 i G 13 L 6 T O o - S
Benchtsbaum XMoo “lw e o ot fso " feo " fe " e st oo’ fwo" " fido” " lwe Cfsa " fwo " fwe " fma" o' " gy
- n“i':a:eoort * Gruppenkopf0]: LSSchulir
iy) Parameters ~ Detadbersich

Gruppeniopf[0]: LSSchulr B 4 & 5
Detaibereich - Cbtandardveuewhng Schtldumgebungg |

4 =i Gruppenfull[0]: LSSchulr —, (Loga)
*] RBRichTextl
Tl DBImage 1
A Label2
A Labeld
*, Line3

o =i FU

2] RBRichText3

‘au| ' an| " e

e

Bei einigen Briefen ist dieses Label nicht zu finden: Hier kann das Standardverzeichnisin den Briefen
unter Berechnungen / Ereignisse / OnCreate an der folgenden Stelle gedndert werden:

Zfile:= FileOpenDIg(**.rtf',SchildUmgebung['Standardtexte], 'Richtext-Dateien|*.rtf[Text-Dateien[* .txt");

Geben Sie anstelle des Ausdrucks SchildUmgebung['Standar dtexte'] die entsprechende Pfadangabe, also
z.B. 'C:\Programme\Schl LD-NRWASchI LD-Reports\Siandar dtexte\ Elternbriefe’, ein.

Andern der Dialoge

Anders as in Word-Serienbriefen kénnen beim Serienbriefdruck in SchiLD Serienbriefvorlage und
Datenquelle nicht gleichzeitig gedffnet

(Schitd2000 ‘ sein und die Serienbriefvorlage muss
i | vor dem rtf-Import geschlossen
PRES schiefien s cle Seisol eficylane, Devtr e tess lacen, werden. Um dies sicherzustellen
Cox erfolgt vor jedem Druck ein Hinweis,

der ernst genommen werden sollte.

Nach kurzer Zeit ist dieses Vorgehen
aber bereits zur Routine geworden und der Hinwels wird nicht weiter benétigt. Dann ist es moglich die
Ausgabe dieser Messagebox zu unterdriicken. Andern Sie hierzu im Label2 die Aufschrift von Lja auf
»nein" und die Ausgabe wird in Zukunft unterbleiben.
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Anmerkungen zu den Briefen

Briefe an Erziehungsberechtigte

Vormame Tanja

+ - v X ¢ 4 ¥ At Elten
1 Ferson 2. Person
Anrede o i
U Titel Frau Herr
Name Bitler Bitler

Paul

erhalt Anschreiben

Sind die Anschreibenvermerke auf dem Kartereiter
alle korrekt gesetzt (z.B. ein volljghriger Schuler
erhdlt einen Brief, seine Eltern kein Anschreiben), so
wird in diesem Fall nur fir den Schiler ein Brief
erzeugt, sind sie nicht korrekt gesetzt (Eltern und
Schiler erhalten Anschreiben), so werden die Briefe
doppelt gedruckt. Diesist vor allem in solchen Féllen
ein Problem, in denen im Rahmen der automatischen

Prozesse beim Start von SchiLD die Volljahrigkeit der Schiler Uberprift, der Eintrag ,Schiler ist
volljahrig” erzeugt und mit einem Anschreibehaken versehen wurde, das manuelle Ldschen des

Anschreibenflags der Eltern aber unterblieb.

Seriendruckfelder s. Anhang A

Briefe an Schiler

Dieser Report generiert nur ein Anschreiben an jeden Schiiler der aktuellen Auswahl (egal, ob dieser
volljahrig ist oder nicht).

Seriendruckfelder s. Anhang A

Briefe an abgebende Schulen

Die Reihenfolge der aktuellen Schulerauswahl muss anhand des Attributs Nummer der abgebenden
Schule umsortiert werden.

r - .
; Sortier-Reihenfolge festlegen | x|

o olis

el T2 T1e —m SRl

![Einschulungsjahr

Veduabare Felder
=
Entlass-Datumn

Externe I0-Nr,

Fachklasse

Geburtsdatum
Geburtsname

Geburtsont

Geschlecht

Haltestelle

Jahrgang

Konfession

MNamens-Zusatz

MNationalitat

Nummer der abgebenden Si

* [Klasse A
2o [Name

Ausa ewé:hlte Felder

Nummer der aufnehmenden
Ort 7
Postleitzahl

Schulgliederung

Status i |

Ubemehrmen |

v

Sortierung Klasse
& aufsteigend

" absteigend

Abbruch |

T

== e

— =

Wurde die Relhenfolge entsprechend
geandert, so steht in diesem Brief ein sinnvoll
geflllter Platzhalter {LISTE} zur Verfligung.

Uberlange Schulnamen in den Adressfeldern kénnen im Katalog Schulen in NRW bearbeitet (und
gekurzt) werden.

Seriendruckfelder s. Anhang A
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Briefe an aufnehmende Schulen

(s.0.) Die Schulen werden, falls nétig, entsprechend dem Attribut Nummer der aufnehmenden Schule
sortiert.

Seriendruckfelder s. Anhang A

Briefe an Funktionstrager

Wit Fonkonen bearbon mE ] a) Zuvor missen Erzieherfunktionen im
lF]En‘E‘l - i ' Katalog Schulverwaltung | Erzieherfunktionen
T o sechir_[san erfasst und diese

o : b) den betreffenden Erziehungsberechtigten

unter Erzieher mit schulinternen Funktionen
zugeordnet worden sein.

{Anzahi Datensatze; 2

Der Serienbrief-Report wurde um ein weiteres Dialogfeld erweitert, mit dem die Auswahl anhand der
Funktionen, z.B. Schulpflegschaft, gefiltert werden kann.

~

! Erzieherfunktion wahlen Q@\

Kategorie: Schulpflegschaft v |

Schulkonferenz
S
K

Seriendruckfelder s. Anhang A

Briefe an Betriebe

Hier werden die Daten vornehmlich den Eintragungen im Katalog Allgemeine Adressen (neu eingeben
(bearbeiten) / Details entnommen, die Verknupfung mit den Schilern erfolgt auf der Registerkarte
Weitere Adressen. Achten Sie darauf, dass auch der Ansprechpartner im Feld Ansprechpartner der
Registerkarte eingetragen sein muss, da ansonsten bei den Mergefields {ZHADRESSAT},
{BRIEFANREDE}, {ppSchuelerAdrAnsprechpartner.Anrede}, {ppSchuelerAdrAnsprechpartner.
Name} keine Namen ausgegeben wirden.

Seriendruckfelder s. Anhang A
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Briefe an beliebige Per sonengruppen

Dieser Brieftyp ermoglicht das Anschreiben heterogener Gruppen. Die Mitglieder der Schulkonferenz
z.B. sind entweder Schiler oder Erzieher mit Funktion oder Kollegen und kdnnen somit nicht mittels
der gangigen Brieftypen als Gesamtheit erfasst werden. Ab der SchiLD-Version 1.7.75.1 besteht nun die
Moglichkeit beliebige Personengruppen werden (Uber " Schulverwaltung>>Personengruppen™)
einzurichten.

»Im gleichen Programmfenster ist es auch moglich, die Mitglieder einzutragen, einfacher sind
aber folgende Wege:

e Lehrkréfte
Die Verwaltung der Lehrkréfte offnen ("Schulverwatung>>Lehrkréfte’) und die
Personen, die zu einer Gruppe hinzugefiigt werden sollen, markieren (bei gedrickter
Strg-Taste kdnnen auch mehrere markiert werden), dann die rechte Maustaste aktivieren
und "Zu allgemeiner Personengruppe hinzufiigen™ aktivieren.

e Schiler
In der Liste der SuS die Personen, die zu einer Gruppe hinzugefigt werden sollen,
markieren (bei gedriickter Strg-Taste kbénnen auch mehrere markiert werden), dann die
rechte Maustaste aktivieren und "Zu allgemeiner Personengruppe hinzufligen”
aktivieren.

o FErzieher
Auf dem Karteireiter "Erz.-Berechtigte" bei der Person, die zu einer Gruppe hinzugefugt
werden soll, in den Bereich "Funktion" klicken, dann die rechte Maustaste aktivieren
und "Zu allgemeiner Personengruppe hinzufiigen™ aktivieren.”

(s. SchiLD-V ersionsgeschichte)

Die Felder der Pipeline Personengruppen_Personen:

Datenquelle: Personenaruppen_Personen, 14 Felder

Feldname DatenTyp | B plesl Feldtyp |
-! I!_ String 101 Daten

Gruppe_ID Integer 4 Daten
PersondkadGrad Stiing 16 Daten
Personfnrede Stiing 11 Daten
Personduit String 2 Daten
PersonEMail Sting 101 Daten
PersonMobil Stiing 21  Daten
PersonName String 51 Daten
PersonOrt Sting 51 Daten
PersonPLZ Sting 11 Daten
PersonStrasse Sting 51 Daten
PersonT elefon String 21 Daten
PersonYormame Sting 31 Daten

Zusatzinfo String 101 Daten
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Anhang A
Seriendruck-
felder
Beispiele

Schiiler Seriendruckfelder
{Schueler.AbschlussDatum}
{Schueler.AktAbschnitt}
{Schueler.AktSchuljahr}
{Schueler.Anrede}
{Schueler.ASDJahrgang}
{Schueler.ASDSchulform}
{Schueler.Aufnahmedatum}
{Schueler.Einschulungsjahr}
{Schueler.ErSie}
{Schueler.Geburtsdatum}
{Schueler.Geburtsjahrgang}
{Schueler.Geburtsort}
{Schueler.GeschlechtMW}
{Schueler.ID}
{Schueler.Lehrer}
{Schueler.LSJahrgang}
{Schueler.LSname}

{Schueler.LSOrt}
{Schueler.LSPLZ}
{Schueler.
LSSchulentlassDatum}
{Schueler.
LSSchulformBezeichnung}
{Schueler.LSSchulFormSIM}
{Schueler.LSSchulleiter}
{Schueler.LSSchulNr}
{Schueler.LSSGL}
{Schueler.LSStrasse}
{Schueler.LSTelefon}
{Schueler.ModifiziertAm}
{Schueler.MaodifiziertVon}
{Schueler.Name}
{Schueler.NameVorname}
{Schueler.OrtAbk}
{Schueler.Ortsteil}
{Schueler.PLZ}
{Schueler.PruefOrdnung}
{Schueler.ReligionAbk}
{Schueler.SekStufe}
{Schueler.SohnOderTochter}
{Schueler.StaatAbk}
{Schueler.Strasse}
{Schueler.Telefon}
{Schueler.Volljaehrig}
{Schueler.VormameName}
{Schueler.Vorname}

Erzieher Seriendruckfelder
{Erzieher.Anredel}
{Erzieher.Anrede2}
{Erzieher.Bezeichnung}
{Erzieher.BriefAnrede}
{Erzieher.ErzAnschreiben}
{Erzieher.ErzBemerkung}
{Erzieher.ErzieherArt_ID}
{Erzieher.ErzOrtsteil}
{Erzieher.ErzOrtsteil_ID}
{Erzieher.ErzPLZ}
{Erzieher.ErzStrasse}
{Erzieher.FormaleAnrede}

{Erzieher.ID}
{Erzieher.Name1}
{Erzieher.Name2}
{Erzieher.Ort}
{Erzieher.Schueler_|D}
{Erzieher.Titel1}
{Erzieher.Vornamel}
{Erzieher.Titel2}
{Erzieher.Vorname2}
{Erzieher.VornamenUndName}

{Erzieher.AnredeTitelVornamen

UndNamen}

Juli 2008

2

2004

Frau

10

G01
01.08.2001
1995

Sie
22.02.1988
1988
Sassenberg
weiblich
469

DOER

06
Freiherr-von-Ketteler-Schule Gem.Hauptschule der Stadt
Warendorf
Warendorf
48231

31.07.2001

Hauptschule
H

145622

H *kk

Hermannstr. 23
02581-2255
14.06.2005 16:42:45
GOEK

Alker

Alker, Svenja
Warendorf

48231
GY/AO-SI99/5-10
kath.

Sl

lhre Tochter
Deutschland
Overathstr. 126
02581-XXXXX
Svenja Alker
Svenja

Frau

Herr

Eltern

Herr und Frau Schmidt
+

5

Alverskirchen

2

48351

Briickenstr. Str. 7b
Sehr geehrter Herr Schmidt, sehr geehrte Frau
Schmidt,

463

Schmidt

Schmidt
Everswinkel

470

Lydia

Paul

Paul und Lydia Schmidt
Herrn Paul Schmidt
Frau Lydia Schmidt

12



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

EigeneSchule
Seriendruckfelder

{EigeneSchule.Bezeichnung1}
{EigeneSchule.Strasse}
{EigeneSchule.PLZ}
{EigeneSchule.Ort}

{EigeneSchule.Telefon}
{EigeneSchule.Fax}

Funktionstraeger Seriendruckfelder
plErzieherfunktion.Anrede
{plErzieherfunktion.ErzStrasse}
{plErzieherfunktion.ErzPLZ}

{plErzieherfunktion.Ort}
{plErzieherfunktion.Briefanrede}

Betriebsbrief Seriendruckfelder
{AllgAdrName1}

{AllgAdrStrasse}

{AllgAdrPLZ}

{Ortsname}

{ZHADRESSAT}
{BRIEFANREDE}

{ppSchuelerAdrAnsprechpartner.Anrede}
{ppSchuelerAdrAnsprechpartner.Name}

und Schueler Seriendruckfelder

Sonstiges

{SCHUELERSCHUELERIN}

{SEINIHR}

{SEINEIHRE}

{SEINESIHRES}

{SEINEMIHREM}

{SEINENIHREN}

{SEINERIHRER}

{IHRIHRE]

{IHREMIHRER}

{IHRESIHRER}

{IHRENIHRE}

{DATUM}

13

Augustin-Wibbelt-Gymnasium
Von-Ketteler-Str. 44

48231

Warendorf

02581-3548

02581-5191

Herrn Dr. Miller

Hinterwald 32

48231

Warendorf

Sehr geehrter Herr Dr. Muller

Betriebs KG

von Siemensstr. 35
48231

Warendorf

Herrn Zurloh

Sehr geehrter Herr Zurloh
Herr

Zurloh

Schiler
Schulerin

sein
ihr

seine
ihre

seines
ihres

seinem
ihrem

seinen
ihren

seiner
ihrer

lhr
lhre

lhrem
lhrer

lhres
lhrer

lhren
lhre

18.04.2006

Die Serienbriefvorlagen im Anhang B kénnen sich in Details von den Briefvorlagen im Zip-
Archiv unterscheiden.




L ogo Rander

\égl. Ei nricht/en vgl. Einrichten
es Reports . . desR /
Lo {EigeneSchule.Bezeichnungl}  Gieride

{EigeneSchule.Strasse}
{EigeneSchule.PL Z} {EigeneSchule.Ort}

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{ Lehrer.BriefAnrede}
{ Lehrer.ErzStrasse}
{ Lehrer.ErzPLZ} {Lehrer.Ort}

Liebe Kollegen,

diese Briefvorlagen bilden eine Orientierungshilfe far die
Gestaltungsmdglichkeiten,die die rtf-Serienbrief-Reports bieten.

Mdochten Sie die grauen Zonen andern (z.B. Rénder, Logo, Seitenful3), so kann
dies in der Entwurfsansicht des Reportgenerators geschehen. Die weil3en Zonen
sind in jeder Textverarbeitung zu bearbeiten, die Texte als rtf-files speichern kann.
Gefdlen lhnen die doppelten Adress-Mergefields (Seriendruckfelder) im
Briefkopf nicht, so I6schen Sie diese; sind sie aus lhrer Sicht falsch formatiert, so
andern Sie das Format.

Mergefields sind an beliebigen Stellen dieses Briefes zu nutzen. Nicht ale
Seriendruckfelder des Anhangs A sind aber in jedem Report einzusetzen.
Einschrankungen wurden (soweit moglich) von mir kenntlich gemacht.

Die Quelltexte dieser Serienbriefe sind recht kurz, denn sie basieren auf den
Vorarbeiten anderer Kollegen. Stellvertretend dafir mdéchte ich nur auf das so
harmlos wirkende Mergefield , Erzieher.formaleAnrede” hinweisen, dessen
umfangreichen Quelltext man z.B. in der Vorlage Erzieherbrief (Drewes) unter
Subreport: Ezieher procedure Detail BeforePrint einsehen kann, sowie die vielen
in der Toolbox: Sprachumfang des Report- o

generators (und in dem pfd-File Funktions- Frei editierbarer
beschreibungen versteckten) von Herrn Bereich

Schrewe implementierten RAP-Methoden. vgl. RTF-Import und
Seriendruckfelder
. Mit freundlichen GriiRen
eifentE Dr. Olaf Goeke
vgl. Einrichten
des Reports/

Seitenfuld



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

anhange1 | ElgENneSchule.Bezeichnungl}
{EigeneSchule.Strasse}

Briefvorlage {EigeneSchule.PLZ} {EigeneSchule.Ort}
Elternbrief.rtf

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{Erzieher.BriefAnrede} oder
{ Erzieher.VornamenUndName} oder
{ Erzieher.AnredeTitel VornamenUndNamen}
{ Erzieher.ErzStrasse}
{Erzieher.ErzPLZ} {Erzieher.Ort}

Elternbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise)

{ Erzieher.FormaleAnrede}

oder

{LIEBERLIEBE} {Schueler.Vorname},

hier folgt der Brieftext.

{SEINIHRY}, { SEINEIHRE}, { SEINENIHREN}, { SEINERIHRERY},

{SEINEMIHREM?}, { SEINESIHRES},
{IHRIHRE}, {IHREMIHRER}, { IHRESIHRER}, {IHRENIHRE}

Mit freundlichen GrifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

Augustin-Wibbelt-Gymnasium
Von-K etteler-Stralie 44
48231 Warendor f

Augustin-Wibbelt-Gymnasium * Von-K ettel er-Stral3e 44 * 48231 Warendorf

09.12.2006
Frau und Herrn Kracht oder
Elisabeth und Helnrich Kracht oder
Frau Elisabeth Kracht
Herrn Heinrich Kracht

Alzer Weg 12
48231 Warendorf t 3 I'
Elternbriefvorlage (Bittel e eus

Sehr geehrte Frau Kracht, sehr geehrter Herr Kracht,
oder
Lieber Florian,

hier folgt der Brieftext.

sein, seing, seinen, seiner, seinem, seines,
Ihr, Ilhrem, lhres, lhren

Mit freundlichen GrifRen

16

Dader Brieffufld nicht importiert wird, hat die Platzierung
des Briefful>Dummys keine Auswirkung auf die Position
der im Reportgenerator hinzugefiigten Zeile. (vgl. Ein-
richten des Reports/ Seitenfuld)

Augustin-Wibbelt-Gymnasium Von-Ketteler-Stralle 44 48231 Warendorf @ 025813548 Fax 02581-5191



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

Anhang B2

Briefvorlage
Schulerbrief.rtf

EigeneSchule.Bezeichnungl}

{EigeneSchule.Strasse}
{EigeneSchule.PLZ} {EigeneSchule.Ort}

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{ Schueler.VornameName}
{ Schueler.Strasse}
{Schueler.PLZ} {Schueler.OrtAbk}

Schilerbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

{LIEBERLIEBE} {Schueler.Vorname},

esfolgt der Brieftext.

Mit freundlichen GriifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.

17



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen 18

anhangB3  EjgeneSchule.Bezeichnungl}

{EigeneSchule.Strasse}

Briefvorlage {EigeneSchule PL Z} {EigeneSchuleOrt}

SchulbriefLS.rtf

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{ Schueler.L Sname}
{ Schueler.L SStrasse}
{Schueler.LSPLZ} { Schueler.LSOrt}

Schulbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

Sehr geehrte Schulleitung,

fur die Klasse 7 unseres Gymnasiums haben sich von Threr Schule zum Schuljahr 2005/2006
folgende Schiler angemel det:

{LISTE}

(Bitte beachten Sie, dass die aktuelle Schilerauswahl zur Erzeugung einer sinnvollen Liste
zuvor entsprechend dem Attribut abgebende Schule sortiert werden muss.)

Mit freundlichen GrifRen

Brieffuf3, der nicht importiert wird.



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen 19

Augustin-Wibbelt-Gymnasium
Von-K etteler-Stralie 44
48231 Warendor f

Augustin-Wibbelt-Gymnasium * Von-K ettel er-Stral3e 44 * 48231 Warendorf

09.12.2006
Freiherr-von-K ettel er-Schule Gem.Hauptschule der Stadt Warendorf

Hermannstr. 23 . .
48231 Warendorf Hier konnte die Adresse gekiirzt

werden. (vgl. Anmerkungen zu
den Briefen an abgebende
Schulen)

Schulbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

{Liste} | Florian Kracht, Tobias Ridermann

(Bitte beachten Sie, dass die akt auswahl zur Erzeugung einer sinnvollen Liste
zuvor entsprechend dem Attribut de Schule sortiert werden muss.)

Sehr geehrte Schulleitung,
Die fir die Klasse 7 unseres Gymnasiums habefiisich vaig |lirer ul uljahr 2005/2006
Schiler | folgende Schiler angemel det:
der
I

Mit freundlichen GriifRen

Augustin-Wibbelt-Gymnasium Von-Ketteler-Stral3e 44 48231 Warendorf @ 025813548 Fax 02581-5191



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen 20

anhangB4 - [FigeneSchule.Bezeichnungl}

{EigeneSchule.Strasse}

Briefvorlage {EigeneSchule.PL Z} {EigeneSchule.Ort}

SchulbriefZS.rtf

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{Schueler.ZSname}
{ Schueler.ZSStrasse}
{Schueler.ZSPLZ} {Schueler.ZSOrt}

Schulbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

Sehr geehrte Schulleitung,

{LISTE}

(Bitte beachten Sie, dass die aktuelle Schilerauswahl zur Erzeugung einer sinnvollen Liste zuvor
entsprechend dem Attribut aufnehmende Schul e sortiert werden muss.)

Mit freundlichen GrifRen

Brieffuf3, der nicht importiert wird.



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

Anhang B5
Briefvorlage
Funktions-
tragerbrief.rtf

{EigeneSchule.Bezeichnungl}

{EigeneSchule.Strasse}
{EigeneSchule.PL Z} {EigeneSchule.Ort}

{EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}

{ plErzieherfunktion.Anrede}
{ plErzieherfunktion.ErzStrasse}
{ plErzieherfunktion.ErzPLZ} {plErzieherfunktion.Ort}

Funktionstrager briefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise)

{ plErzieherfunktion.Briefanrede}

hier folgt der Brieftext.

Mit freundlichen GrifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.

21



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen

anangB6 | [FjgeneSchule.Bezeichnungl}

Briefvorlage :
Betriebsbarigef rtf {EigeneSchule.Strasse}
' {EigeneSchule.PL Z} {EigeneSchule.Ort}

{EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{DATUM}
{AllgAdrNamel}
{AllgAdrStrasse}
{AllgAdrPLZ} {Ortsname}
{ZHADRESSAT}

Praktikumsbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise)

{BRIEFANREDE}

{ ppSchuelerAdrAnsprechpartner.Anrede} { ppSchuel erAdrAnsprechpartner.Name}

hier folgt der Brieftext.

{ Schueler.VornameName} méchte { SEINENIHREN} / { SEINEIHRE} / { SEINIHR}

Mit freundlichen GrifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.

22



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen 23

Augustin-Wibbelt-Gymnasium
Von-K etteler-Strafie 44
48231 Warendor f

Augustin-Wibbelt-Gymnasium * Von-K ettel er-Stral3e 44 * 48231 Warendorf

09.12.2006
Betrieb2
Betriebsstr.2
48291 Telgte
Herrn Betriebshelfer

Praktikumsbriefvorlage (Bite | SHSI

Sehr geehrter Herr Betriebshelfer

Herr Betriebshdfer

hier folgt der Brieftext.

Pronomina und Seriendruckfelder der
Elternbriefe.

Barbara Paulus méchteihren/ ihre/ ihr

Mit freundlichen GrifRen

Augustin-Wibbelt-Gymnasium Von-Ketteler-Strale 44 48231 Warendorf @ 025813548 Fax 02581-5191



Hinweise zu den RTF-Serienbriefen 24

annang87 | {EjgeneSchule.Bezeichnungl}

E;i\ﬁ%rrl,?ge {EigeneSchule.Strasse}
gruppen.rtf {EigeneSchule.PL Z} {EigeneSchule.Ort}

{ EigeneSchule.Bezeichnung1}

sekretari at@irgendeineSchule.de
www. irgendeineSchule.de

Tel. 0222/12345
Fax 0222/12346

{EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{ ppPersonengruppen_Personen.Anrede}
{ ppPersonengruppen_Personen.PersonPLZ}
{ ppPersonengruppen_Personen.PersonPLZ} { ppPersonengruppen_Personen.PersonOrt}

{ ppSchildUmgebung. Tagesdatum}

Per sonengruppenvor lage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

{ ppPersonengruppen_Personen.Briefanrede},

esfolgt der Brieftext.

Mit freundlichen GrifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.
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Anhang B8 _ .
Briefvorlage { EigeneSchule.Bezei chnungl}

Lehrerbrief.rtf
sekretari at@irgendeineSchule.de

www. irgendeineSchule.de

Tel. 0222/12345
Fax 0222/12346

{ EigeneSchule.Bezeichnungl} * { EigeneSchule.Strasse} * { EigeneSchule.PLZ} { EigeneSchule.Ort}

{Leéhrer.Anrede} { Lehrer.Nachname}
{ Lehrer.Strasse}
{Leéhrer.PLZ} {Lehrer.Ort}

{ ppSchildUmgebung. Tagesdatum}

L ehrerbriefvorlage (Bitte lesen Sie die Hinweise.)

{LIEBERLIEBE} {Lehrer.Vorname},

esfolgt der Brieftext.

Mit freundlichen GrifRen

Briefful3, der nicht importiert wird.



