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0. Vorwort

Dievorliegende Anleitung ist entstanden zur Vorbereitung einer Schulung fir BKs, bei der
die dringendsten Probleme zum Zeugnisdruck mit SchiLD besprochen werden sollten.
Grundlage fur die Vorarbeiten in SchiLD sind die Zeugnisse, die auf ww.svws.nrw.de zur
Verfligung gestellt werden. Details zu einzelnen Zeugnissen sind den Informationen zu die-
sem Paket zu entnehmen.

Begriffe wie ,,Schuler* oder Lehrer* meinen immer auch die weibliche Form.

1. Voraussetzungen fur den Zeugnisdruck in SchilLD

Lkl Drtanbarkc 114 larl-FI 3-14, SChuljahr 700010

1.1 Einrichten der Unterrichtsfacher o P
[~ -1 A b :.
ol e pavikerlndl
1.1.1 Einrichtung von Fachern ly et Al
Die Unterrichtsfacher werden unter ,,Schulverwaltung® ,Unter- | & cax s g
richtsfacher” verwaltet. | e ——
s b :‘_.!='
Fir Umsteiger von anderen Verwaltungsprogrammen empfiehlt s e .
sich éin Import der Facher aus dem verwendeten Stundenplan- |, 3 e e 5 .
programm. % —— |
T T ) Die Facher erscheinen auf
2 L‘““-M*ﬁ;. e | Zeugnissen und Listenin der
e T siaria|  Reihenfolge, mit der siein
: Rl . ¥ diesem Katalog sortiert sind.
' rfﬁlm'jllrﬁlﬂﬂ-\r; EoRr S L 1] |.-.j.i-l:ll.:'.‘!i:-lr!':-n mm- s oan il ok, -‘:'.;:;-.'I-:I'-.“-:"AJI-MI | Zur (S' nnVOIIm) Fal %ung
1 - S ! ; : einer Reihenfolge wahlen Sie
. .!....’. '_ ; S - __unter ,,Sortierung” die Option
[ e bRl el + |, Benutzerdefiniert SI1* aus.
’” B el e 5 52 : Wiein anderen Katal ogenin
o M Lt o il SchI'LD auch_, erfolgt eine .
i) O 7l ] Sortierung mit den roten Pfei-
: |=:r -+ I-l. ll:l\.'\.rl."-l'r.-.d. i :&:‘J € |en am r&hten Rand HIerbe'
e S = : bedeutet ein Pfeil die Ver-

schiebung um eine Position, zwel Pfe|le um 10 Posutlonen Eventuell erfolgt eine Meldung
,Daten mussen reorganisiert werden®. Dies kénnen Sie gefahrlos zul assen.

Esist empfehlenswert, die Facher in der Reihenfolge zu sortieren, wie sie an lhrer Schule
bisher auch schon auf Listen, Zeugnissen und Stammkarten zu finden waren.

Wahlt man (nach der erfolgten Sortierung) den Reiter ,,Details”, so erhdt man folgendes Bild:
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Unterrichtsfacher bearbeitcn |;_|@@
| tersicht | Detels | .
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n Lerrheldz-

Im Feld ,,ASD-Bezeichnung*“ wird aus einem abgeschlossenen Katalog (von it.nrw) die pas-
sende Statistikbezeichnung fir das jeweilige Fach angelegt. st keine passende Bezei chnung
zu finden, so handelt es sich meistens um ein ,,Fach des Berufsbezogenen Bereichs*. Diese
Bezeichnung darf problemlos haufiger vorkommen.

AbschlieRend wird die ,,interne Kurzform* festgelegt. Diese darf nur einmal vorkommen und
ist die Form, in der die Facher auch im Programm angegeben werden.

Im Feld ,,Bezeichnung* wird angegeben, unter welchem Namen das Fach im Programm ange-
zeigt werden soll (in bestimmten Auswahlen), wenn man nicht nur die Kurzform sehen soll.
Die Felder ,,Bezeichnung im Zeugnis“ und ,,Bezeichnung im Uberweisungszeugnis* erlauben
eine abweichende Bezeichnung auf den Zeugnisformularen.

Das Feld ,,Fachergruppe® wird in Kapitel 1.1.2 erklart.

Das Feld ,,Aufgabenfeld* wird bendétigt, um eine Zuordnung der Facher zu den Aufgabenfel-
dern (I-111) fur die Abiturprifung vorzunehmen.

Weiterhin wird hier festgelegt, ob das Fach eine Fremdsprache ist und/oder eine Nachpriifung
in diesem Fach moglich ist.

Mit dem Haken ,,Auf Zeugnis®“ wird geregelt, ob das Fach auf dem Zeugnis erscheinen soll
oder nicht.

Hier kann auch schon festgelegt werden, ob ein Fach schriftliches Prifungsfach fir FHR oder
andere Prifungen sein soll und ob es bei diesen Prifungen zum algemeinbildenden oder be-
rufsbezogenen Bereich gehort (z.B. bei den ,,Assistenten-Bildungsgéngen® der Gliederung
CO01).

Man kann hier auch festlegen, dass ein Fach beim Holen abgeschlossener Facher nicht be-
rucksichtigt werden soll.

Aufl¥erdem kann hier auch schon die Gewichtung fr Durchschnittsberechnungen festgel egt
werden.
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1.1.2 Fachergruppen
Das Feld ,,Fachergruppen® ist entscheidend fiir die Position eines Faches auf dem Zeugnis.

In den vorliegenden Zeugnissen werden folgende Fachergruppen abgerufen:
- Berufsbezogener Bereich

- Berufstibergreifender Bereich (Religion, Politik, Deutsch und Sport)

- Differenzierungsbereich

- Abschlussarbeit (fur die Klassen der Fachschulen, bei denen die Ergebnisse der einzelnen
Arbeiten auf dem Zeugnis ausgewiesen werden)

- Betriebspraktikum (wenn Praktika auf dem Zeugnis als Facher ausgewiesen werden sollen,
wie beispielsweise in der Fachschule an einigen Stellen)

Alle Fécher, die auf dem Zeugnis erscheinen sollen, missen in einer dieser Fachergruppen
sein. Am besten orientiert man sich bei der Zuordnung an den vorhandenen (,,alten*) Zeugnis-
formularen der Schule.

1.1.3 Gliederungsbezogene Einstellungen

Finste lungen fiir W jiathemati)

on
i o Rl 2 = f=wi et n Fewickh g sthibick (scbridtich Fachi 4 Snrbienne oo G "~
AR Ratblsy EAC e alocbic, leofsles g erdsoes ge nn O30 ooy & CE R
A er-5 e e 11msherrgnmr N omic- 1 1 O O 51 Mathenak
o0l Srodsielel g o Aelaiay Bt s Lot o B i, i el M M R (TYRTR 2
)z crordzretelong oo O cdzrarg ‘Bout=bozogz-or Boooc- 1 1 |:| |:| |:| 1 ahcnaak
20 Eicidzielel vy e Jwlaay B sleeungz v Bz 1 1 [=] 1 [} 1Ml e nadb
0z Erundainetel Lng cer i wdarirg Basthezngaer Bavak- | 1 [=] |1 |1 1M athamalk
-
< ¥
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Um den Facherkatal og zu begrenzen, kann man gliederungsbezogene Einstellungen fir jedes
Fach vornehmen. Diesist aber keine Pflicht.

Uber das ,,+“ kann man Gliederungen (Statistikkiirzel) und sogar Fachklassen auswahlen, bei
denen die vorgenommenen Einstellungen von den Grundeinstellungen des Fachs abweichen.
Im Beispiel ist das Fach Mathematik in der Gliederung C02 kein schriftliches Prifungsfach,
in den anderen Gliederungen der Anlage C aber doch.

Ahnlich kann mit den Gewichtungen verfahren werden.

Der Vortell liegt darin, dass man ein Fach nicht mehrfach anlegen muss, nur weil esin be-
stimmten Bildungsgangen eine andere Eigenschaft hat.

Hat man aber die Facher (wiein 1.1.1 beschrieben) sortiert, sollte man darauf achten, dassdie
Sortierungszahl bei den einzelnen Gliederungen auf ,,0* steht.

Die hier gemachten Einstellungen ,,(berschreiben® die Eintragungen bei der allgemeinen De-
finition des Faches.
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1.2 Zuweisung von Unterricht zu den Schilern

Um Noten erfassen und Zeugnisse drucken zu kdnnen, missen bei den Schillern die unterrich-
teten Facher auf dem Karteireiter ,,Akt. Halbjahr eingetragen sein (siehe Beispidl).
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M 6chte man die Noten von den jewelligen Fachlehrern eingeben lassen (siehe Kapitel 1.3), so
mussen auch die Lehrkréfte zugewiesen sein.

Naturlich macht es keinen Sinn, bei jedem einzelnen Schiller jedes einzelne Fach einzutragen.
Dafir gibt es verschiedene Méglichkeiten, die im Folgenden erléautert werden.

1.2.1 Verwendung von Stundentafeln

Stundentafeln bieten eine schnelle M6glichkeit, bestimmten Klas-
sen (oder Bildungsgangen) die Ublicherweise unterrichteten F& il

Stundentafeln bearbeiten
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Stundentafeln ruft man Gber ,,Schul-
verwaltung® — ,,Stundentafeln® auf.
Uber das ,,+“wird eine neue Stun-
dentafel angelegt. Hierfur wahlt man
zunéchst Gliederung und Fachklasse
aus und gibt der Stundentafel einen
aussagekraftigen Namen.

21 (Jber das untere .+ wahlt man dann

die einzelnen Facher inklusive Ubli-
cher Stundenzahl aus. Als Kursart
waéahlt man normalerweise ,,PU“
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(Pflichtunterricht) oder verzichtet auf einen Eintrag.

Sollten sich in einzelnen Schuljahren oder Klassen Abwelchungen ergeben, so kdnnen die
Einstellungen aus der Stundentafel problemlos tberschrieben werden (siehe Kapitel 1.2.2).
Die Verwendung von Stundentafeln ist vor alem dann sinnvoll, wenn man entweder immer
allen Unterricht erteilen kann oder aber immer ale Facher des Facherkanons auf dem Zeugnis
erscheinen sollen, auch wenn sie nicht unterrichtet wurden (wie man das von Word-
Zeugnissen gewohnt ist). Lediglich beim ,,Holen abgeschlossener Facher” (Kapitel 1.3.4)
mussen ein paar Vorarbeiten erledigt werden.

Das Anlegen der Stundentafeln ist nur der erste Arbeitsschritt und erfolgt in der Regel nur
einmal bei der Neueinrichtung des Programms oder eines Bildungsganges.

Die Facher der Stundentafel missen noch S e ——
den Schillern ZUge\Niesen werden. Daflr dhearsines | A oo Do zve b | Loemabsd ke oseaara
Wahlt man Zunmhg dle ent$r&hende &hu_ /v it v mernm ] (T B E 1o SR TR T o [T B T |
. El=sirmar fro sleasa i R R B e R I T et XEET
lergruppe (z.B. eine Klasse) aus und startet - : :
- . . meatle o Packaer b Gea wes andeey ack mrmiraw mar fbvhe lar mea)
a nen Gruppenprozess (unter nFaCher hisine “acherbe Soille-lgschen Techer s worier gemebssin b clen
"Stundentafeln ZuWe| %n“). ;E Braenz Fisie: ze Sl 2m hnzatlgzn Joppalbe FazIer Laca
- Baapb=acdod Facasice o R TN IR T O (R R Y
-.'-_r=_|:|'.-\_n-.'|'||'|-|-rt.-h‘rh ) ¥l
| Frz=kr-rim] Lo
i Nun wéhlt man die passende Stundentafel aus
Frore e T SRS, und kann noch weitere Einstellungen wahlen:
g ~ Durch Setzen oder Ldschen von Haken kon-
=25 nen einzelne Facher ausgel assen werden. Hier
=8 + sollten die Facher, die in Kursen unterrichtet
Rebels e . werden (also mehr als ein Lehrer oder nicht
S P S | dieganze Klasse - siehe Kapitel 1.2.3), aus-
i BT _| gelassen werden.
21 e ) i ) Nach Klick auf ,,Ubernehmen* muss noch das
R ey «| entsprechende Halbjahr ausgewahlt werden
e und dann werden die Facher den Schiilern
[Miuaredl L S e S dan iedws zugewiesen und sind unter ,,akt. Halbjahr*
| Ubsreh-en | | dbbescten | sichtbar.

1.2.2 Zuweisung von Lehrkréaften bei Klassenunterricht
Mdchte man auch erfassen, welcher Lehrer [ i ki e e e e

welches Fach mit welcher Stundenzahl Un- | o iinaatn o ws sihotin o oot rmore st e semtet odor
terrichtet, so geschieht dies tiber den Grup- [t inmge e (b e e crbenbnigeen e s ehfn™
penprozess ,,Klassenunterrichte bearbeiten*

(direkt unter ,,Stundentafeln zuweisen®). e

In dieser Tabellesieht man diein der Klas- | 21218 v [k ]

se vorhandenen Fécher (aus der Stundentar | Kee 2o ihioatl boradl wE. 2
fel) und kann nun die entsprechenden Lehr- i G 5
kréfte zuweisen. Auch lassen sich hier die e L :
Wochenstunden (WZE = wochentliche e s 163 +
Zeiteinheiten) andern bzw. ergénzen. e & o :
Nach Klick auf ,,SchlieRen* erfolgt noch My 3 1 -
die Abfrage, ob man die Anderungen spei- | % I s
chern mdchte. Wahlt man hier ,,Nein®, war e M =3 +

die Arbeit umsonst.
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1.2.3 Einrichten und Zuweisen von Kursen

babenge Boesd nnposng s

Sind an einem Unterricht mehr als eine Lehrkraft, nicht dieganze & e l
Klasse oder Schiller mehrerer Klassen beteiligt, so spricht man L e 3
von ,,Kursen®. § b feia maki
. . . T “ Hoth L n
Diese werden tber den Mentpunkt ,,Schulverwaltung® — Kurse e L
verwaltet. Yo M
I, ST RN I _:"
g et RN ER E:
1.2.3.1 Definition von Kursen P e
' T e o |
e || SRV N ] (g e |
VRIS _.__ll';U:-_'.j- :: HEj s |-. '_..- iy .|: _'a.
ek ki AR Zunachst einmal miissen die
! |.E|<|.... E|~|h| Tl Fadtza |k ¥ \ e

Kurse eingerichtet werden.
i nen neuen Kurs zu defi-

e e p—— nieren, wahlt man ,,+“ und es
(- B | =23 . 6ffnet sich das abgebildete
hase _'__”.-.'“-?EE‘. o (Hr > Fenster.

e | e e Geben Sie eine eindeutige

| Farroicn

Kursbezeichnung, das zugeho-
rige Fach, den Kurdeiter, die
Kursart (PU) und die Anzahl
der Wochenstunden ein.

Im rechten Tell des F¢nsters wahlen Sie den (oder auch mehrere) Statistikjahrgang aus, in
dem der Kurs unterrichtet werden soll.

Bel der Fortschreibungsart wird festgelegt, was mit dem Kurs bei einem Halbjahres- oder
Schuljahreswechsel geschehen soll:

- ,Komplett* bedeutet, dass der Kurs mit den zugeordneten Schilern tUbertragen werden soll.
- ,,Nur Definition“ bedeutet, dass der Kurs tbertragen wird, die Schilerzuordnung aber weg-
falt.

- ,Keine* bedeutet, dass der Kurs im nachsten Lernabschnitt nicht mehr vorhanden ist.

Fouir e ebir iRk an

Wenn mehrere Lehrer % . — ——
d_ | . h U t DR o Bl | | laxar 1 L v I ogeng | HE,
|e e'C e n el’- Sc-Hzn 2
H g - - .'L.'ra_-::l._s_E:: == | |-ksszegovdononon b rsEdzg 5 Ao aen
richtseinheit betreuen |

IEIH EIIEIE Ell Fa.a-l i pla Faedzsjn  uneiw ol v Il:u'l-u-ll-ll-ll Lo An-a- +ol nel-rimwalen

(egal ob gleichzeitig

kann man die weiteren itz
Lehrkrafte durch einen Fagtae Erms cop e
Rechtsklick in die ; T
Kurszeile und Aus-

wahl von ,,weitere |
Lehrkrafte zuweisen* : .
eintragen. o
Wieder lassen sich tiber das ,,+“ weitere Lehrkréafte mit variablen Stun- |27 = ==
denzahlen eintragen. Y
Dieses Verfahren bietet sich auch fir ,,Bindelfacher~anbei-denen am |«

Ende elne Gesamtnote gebildet wird. =

L EUTRE B TTL A ]
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1.2.3.2 Zuweisen von Schilern zu Kursen
Um den Schilern ihren Kursunterricht zuzu-
weisen, wahlt man zunéchst die Klasse aus und
startet dann den Gruppenprozess ,,Kurse zuwei-

ruppenbearbeitung,
tmcd 32 O apInc ks sl donchgoh The acadznn

HApmwu. Fole pa, wgpracden oy IHER e I e H W

Saundzmakzie e 3cn

Fwsex szlse [ Srackora)

sen (mehrere Kurse)“
Es 6ffnet sich das unten stehende Fenster.
Wahlt man dort ,,Daten zeigen®, so ergibt sich
diese Ansicht:
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Durch Klick in die lee-
ren Felder oder ,,Runter-

e e ziehen“ erzeugt man
T dort Eintrége (Kursart
cE I wird eingetragen). Diese
= kann man durch Klick
T auf ,,In Leistungsdaten
T ubernehmen* ins aktuel-
o le Halbjahr der Schiler
E _f tibernehmen.

1.2.4 Import aus Stundenplanprogramm (Voraussetzungen und Durch-
fuhrung)

Wenn Siein lhrem Stundenplanprogramm (z.B. Untis oder WinPlan) bereits allen Klassen
den Unterricht (auch den in Kopplungen = Kursen) zugewiesen haben, kénnen Sie von dort
einen Export fur SchiLD-NRW machen. Der Import in SchiLD kann aber nur funktionieren,
wenn folgende Eintragungen identisch sind:

- Klassenbezeichnung

- Fachbezeichungen

- Lehrerdaten (Name und Krzel)

Aus dem Stundenplanprogramm wird eine Datei |eistungsdaten.dat oder kurse.dat erzeugt.

Diese kann man Uber ,,Datenaustausch* —
Schnittstelle SchILD-NRW* -, Import“ au

m;mﬁ Jepes-doiees LBe Qe
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.

len und importieren.

Tragen Sie das zum Export verwendete Ver-
zeichnis hjer ein, setzen den Haken bei ,,Schiler:
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e
PP ha Al
R L e R e B L R R U

ELT R e

Lei
stu
ngsdaten und wéhlen ,,Importieren®.

Im Anschluss sollten die Facherzuweisungen bei
den Schulern vorhanden sein.
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1.3 Erfassung der Zensuren

Fur die Erfassung von Zensuren gibt es verschiedene technische M 6glichkeiten. Welche ge-
wahlt wird, hangt von den Absprachen und Aufgabenverteilungen in Ihrer Schule ab und soll-
te kollegiumsintern entschieden werden. Die Vor- und Nachteile der einzelnen Verfahren
werden in den jeweiligen Kapiteln erortert.

Ohne Verwendung des Externen Notenmoduls muss man den Lehrern mehr Rechte in

SchiL D einrdumen (Benutzerverwaltung — Benutzergruppen bearbeiten - ,,Schiler-
Leistungsdaten - Funktionsbezogen andern®).

1.3.1 Eingabe und Anderung von Einzelnoten und Fehlzeiten

Mit den entsprechenden Rechten kann jeder Lehrer in der Karteikarte ,,Akt. Halbjahr* bei
seinen (oder als Klassenlehrer bel alen) Fachern Noten eintragen und andern. Dies wére so-
gar nach dem Zeugnisdruck noch méglich (allerdings nicht fir zurtickliegende Halbjahre).
Dafir muss man nur in das entsprechende Feld klicken und die Note eintippen.

Fur die Eingabe ganzer Klassensétze von Noten ist dies unpraktisch, da der Schilerwechsel
lastig ist.

Diese Option empfehle ich nur fir die Eintragung von Verdanderungen durch den Zeugnis-
schreiber (nach den Konferenzen).

1.3.2 Eingabe von Zensuren und Fehlzeiten als Gruppenprozess

Wenn die Lehrer sténdig Zugriff auf die Verwaltungsrechner mit der Datenbank haben, kann
man die Noten klassenwel se Uber einen Gruppenprozess eingeben. Hierzu werden zuerst die
Klasse ausgewdahlt und dann der Prozess

.Noten, Zeugnisvorbereitung* — ,,Noten, T 5
Mahnungen und Fehlstunden eingeben\::?ﬁ'w T e S e p————
gestartet [ Mozen, Me-oungsnancl shsc.e 'guerl] deugmsbemeatungen sintragm
Hier |&sst sich ein Fach auswahlen und die  leisnbesie i | | vestabernnene s demscezen
mtspr&henden NOten nnen angetr@en =zt e Jlre dale . suten {

—dv et Jlnz L akaal . sudien Algee, vz —ddie lukn

werden. . |

! Pele -ibiifg atiabil aniidd widic sl | Aagost bae o Fadien - wde

Koy i ke gt 1wl e Fo g v ek

e E . : = | Daim Normalfal (am BK) die

GIROGE R IRl ROl Dl Gl = @ b G L ;
Klassenlehrer die Fehlstunden
: r.r.ﬁ :;:r:. o x? Ir.lsc'u bussk ars o B r-':llrlz I: I'_-lJ ke - auszahlen' Werden dle% uber
ARGl A MEA einen anderen Gruppenprozess
HLATe | B ] THoa M |1 n 2
SibMea R THIG P REERE erfasst:
- R, g M™ia [F |1 0 2
i e o s Unter ,,Fehlstundensummen
0L =1, Kz THia [ L] - “
it i = I EYE manuell eingeben* kann man
e Rk (als Klassenlehrer) die Fehl-
A barete htan =AHE stunden direkt erfassen.
Diese erscheinen dann auf dem
Reiter ,,akt. Halbjahr unter
»Allgemeine :

(20131, | 4, lahrcarg THOL K. ~M7a - (=] [l e oz
mewerteter abschnict T 2, Lurchgang (3der hoher)
und werden |- "o : :
n dort an Algemeire Angabe t Esdnt:n .:_El'gcbns '-'crsthJn;!s-ll'F.b:cl'luss-l:lu'c:hnu‘ug_
Vo Sthiljaby absrontt Elasee

die Zeugnis- 14 L | |Teos
formulare Klaszenlehrar Tubcr st Klaszenlehret )
Ubergeben [T ety Kallien e | Jaigu, Sabioe |

PR rnanedn ima

Angaben*
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Die oben beschriebenen Verfahren setzen (begrenzte) Schreibrechte der Lehrer in der Daten-
bank voraus. Diese sind nicht immer erwiinscht und fordern von den Lehrern Kenntnisse und
Disziplin (z.B. keine Anderungen nach dem Listendruck fiir die Konferenzen). Andernfalls
kénnte man die Aufgaben so verteilen, dass nur bestimmte Kollegen fir die komplette Noten-
eingabe zustandig sind. Dies kann aber (je nach Routine) zu héaufigeren Ubertragungsfehlern
fahren.

M 6chte man die Eingabe in die Hande der einzelnen Fachlehrer geben (und somit keine
Sammlung in Papierlisten mehr machen), so bietet sich das im nachsten Kapitel beschriebene
Externe Notenmodul (ENM) an.

1.3.3 Verwendung des Externen Notenmoduls (ENM)

Das ENM ist ein kleines Programm, das nicht installiert werden muss. Zusétzlich zum Pro-
gramm wird aus SchiL D heraus eine kleine Notenmoduldatei erzeugt, in die die Noten einge-
tragen werden (funktioniert auch mit geringen Computerkenntnissen). Nach erfolgter Eintra-
gung (zu einem bestimmten Termin) werden die Dateien dann wieder in SchiLD eingelesen
und dabel bel den Schillern eingetragen. Die Klassenlehrer konnen dabei auch die Fehlzeiten
eintragen.

1.3.3.1 Erzeugung und Export der ENM-Dateien

Der Administrator (oder eine andere

Person mit Exportrechten) kann ENM- X Repctae:

Dateien unter dem Menupunkt ,,Daten- ,W|
= ckon Inpot sl |

austausch® — ,,Externes Notenmodul® =, " . 7o e i b iR A FFe] Tk

»Noten Export™ erstellen. T kel Sl DAY . # gt

Im néchsten Fenster gibt es diverse Op- o

tionen zur Auswahl, die davon abhéngen, wie die Noteneingabe organisiert werden soll.

Folgende M 6glichkeiten zur Organlsﬂtlon gibt es:

1) Jeder Lehrer erhalt eine Datel B e e 1o it P h ot o ti8 61 opons

mit den von ihm unterrichteten "xfkklmllif-i:,:to i —— L B o |
Schillern und gibt fiir diesedie it s =5 e i

Noten ein. Die Klassenlehrer er-  |fLzirh fes: W sl

halten eine Datel, in der zusétz- (It W 2 T
lich alle Schiiler ihrer Klassezu |7k o LD al
finden sind (auch wenn siekeinen [k, i e Capeburerse wdEreh e e pearpaltg
Unterricht beim Klassenlehrer Db [ ————
haben), um die Fehlstunden ein- | T e

tragen zu kénnen. Dienotwendi- izt LS D sovan

gen Einstellungen sind rechts e 1:’::;5%; ; |- e

unten im Bild zu sehen. Optional | Huceidsrtary e 1™ Fisitin i deintmnsns
kann auch das Kennwort ausder  [ZiEGn. 5 0., It o e oy
DB Ulbernommen werden. E:Eg-r:: m [FEERE S et

2.) Fur die Klassenlehrer wird I L . T
eine Datel erzeugt, bel der keine

Fachlehrer-Facher enthalten sind (Haken hier). Somit ist der Klassenl ehrer fur die Eingabe
aler Noten zusténdig. Nicht-Klassenlehrer erhalten keine Datei.

3.) Als ,,Mischform* kénnte man es so machen (friheres Verfahren am BK am Kothen), dass
auf Verwaltungsrechnern, die extra dafir eingerichtet wurden, Klassenlehrerdateien (wie bel
2.) ohne Kennwort bereitgestellt werden, in die dann jeder Kollege seine Noten eintragt (wie
fraher in die Papierlisten).
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Bei den Varianten 1 und 2 kann man den Kollegen die Dateien entweder in der Schule zur
Verfligung stellen, auf einen Stick kopieren (bedenklich wegen Viren,...) oder die Dateien per
E-Mail zuschicken (funktioniert automatisch mit dem entsprechenden Reiter rechts unten,
wenn die E-Mailadressen der Kollegen in SchiLD eingetragen sind). Der Mailversand in und
aus einigen stadtischen Verwaltungsnetzen (z.B. in Wuppertal) ist aber problematisch, weil
verschllisselte zip-Dateien erzeugt werden, die vom Viren- und Spamfilter nicht durchgelas-
sen werden. Den moglichen Weg teile ich auf Nachfrage gerne mtindlich mit.

Der Vorteil ist, dass die Noteneingabe zu Hause und unabhéngig von Schul 6ffnungszeiten
erfolgen kann. Diesist bei Variante 3.) nicht méglich.

1.3.3.2 Noteneingabe in das ENM

Fir die eigentliche Verwendung des ENM gibt es eine Kurzanleitung, die auch an die Lehrer
ausgegeben werden kann. Dieseist zu finden unter
http://www.svws.nrw.de/uploads/media/l KAO7_Benutzung_des_externen_Notenmoduls.pdf

1.3.3.3Import der ENM-Dateien

Fur den Import wahlt man ,,Datenaus-

tausch* — ,,Externes Notenmodul* — ,,No- it 3 2 ponnEspart Stizik
ten- Import“ Fapmih = T Ul Tiake me U B2 ke Trepet fibr=+1

T pirl aos Terbdsleien ¥ m I'|I'Fl:l ﬁ]ct 'I I' s r""[
Im néchsten Fenster wahlt man das Ver- g

zeichnis mit den ENM Date|en Dann kann man diezuim-

portierenden Kollegen auswéhlen (Dateiname beginnt immer

mit dem Kirzel des Kollegen).

|« Benulzor: Admin
¢ Camrecuzhmess HFfe  Barucie:

ﬂlll'l'i:'-ll.

Hrmae o Durch Driicken auf ,,Offnen* startet der Import und die No-
- it e ten werden bei den Schillern eingetragen.
gmn_ i

1.3.4 Verwendung von SchiLDweb

SchiL Dweb ist ein (kostenpflichtiges) Programm, das in einigen Kommunen, die SchiLD-
zentral nutzen auch vom Schultréger Ubernommen wird. (Beispielsweise in Wuppertal oder
Dusseldorf).

Die Noteneingabe erfolgt hierbei Gber das Internet.

Grundsétzlich kénnen hier die Kollegen ihre Noten eintragen, die beim Schiler in SchiLD als
Fachlehrer oder Klassenlehrer eingetragen sind. Diese Zuordnung muss also korrekt erfolgen
(wie beim ENM).

1.3.5 Holen abgeschlossener Facher

1.3.5.1 Sinn dieser Funktion

Das Holen abgeschlossener Facher ist eine nitzliche Funktion vor den Abschlussberechnun-
gen und dem Druck der Abschluss- oder Abgangszeugnisse.

Haufig (vor allem im Bereich der Berufsschule) werden Facher nur in den ersten Schuljahren
unterrichtet. Damit die Noten dieser Facher ebenfalls auf den Zeugnissen erscheinen, kann
man diese entweder manuell nachtragen oder automatisch holen lassen.

Der Vortell des Automatismus liegt auch darin, dass die Noten in Listen und Zeugnissen mit
einem * versehen werden, der signalisiert, dass das Fach vorher abgeschl ossen wurde (auf
dem Zeugnis steht eine entsprechende Ful3note).
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1.3.5.2 Notwendige Vorarbeiten

Falls mit Stundentafeln gearbeitet wurde, sind immer alle Fécher (auch die nicht unterrichte-
ten) beim Schiler eingetragen. In diesem Fall kann das System nicht wissen, dass es ein vor-
her abgeschlossenes Fach ist. Dafiir muss man das Fach aus dem aktuellen Halbjahr |6schen.
Dieser Schritt entfallt, wenn nur die tatséchlich erteilten Facher eingetragen sind.

Das L dschen von Fachern macht man am besten Uber einen B st A i L)
Gruppenproz%: Gruppen bearheitung :

Hierzu wahlt man zunéchst die Klasse aus und dann ,,Fécher® 7" mmeesessinmamme ot
— ,Einzelne F&cher bei Schilern 16schen®.

e - =ntafel - T e

. Wl=sse-unberrichte s=arkater
auswahlen und durch ,,

schen.
Im aktuellen Halbjahr ist das
Fach dann nicht mehr vorhan-

| THr o can o b sogsirEce B den
cE 2o ko |

Crelails sy Sdchen o= Shia zindr oz

Emzilng dciarbe ScailleT deche: F

inzedns: Faches o Scho 2 he-mifioon

Nokervonl a0 cha - Ac=ern srgenr=n 1

T dein L ongen ein el

1.3.5.3 Das eigentliche Holen der Facher

Auch das Holen der Facher ist am schnellsten Uber einen a wei- Jre s oo wnewa |
Gruppenprozess zu regeln. Voraussetzung ist natrlich, s
dass fur das Fach in einem vorherigen Lernabschnitt eine bedleticade | BRI S S
Note eingetragen ist. Den Gruppenprozess findet man - i e
unter ,,Noten, Zeugnisvorbereitung* 0ssene rvirsee e .
Facher holen*. o e [T T
r———— - — == Die
s Sptivncn [ur "Algcschilossene Facher uken®™ sich

<  Abprschlossenc Facher holon wned demn aktuclien Abeschmtt 2uordnen? dann bl etenden Optlonen erklaren SlCh von
=TT e e selber. Vor allem sollte man ,,Nur Facher
der aktuellen Gliederung* wahlen. Ansons-
ten wirden bei Schilern mit langerer Kar-
riere Uber mehrere Bildungsgange samtli-

A | e | Ibbechen | che bisher unterrichteten Facher auftau-
chen.

Durch Klick auf ,,OK* werden die Facher beim Schuler eingetragen, allerdings nicht im aktu-
ellen Halbjahr, sondern nur in den Ubersichten.

Wt ackescrskrielen slead=nng he resmen

foa- TEche - ik hobe 3 4t odet besee —olen

1.4 Abschluss- / Versetzungsberechnung

1.4.1 Bedeutung der Felder im Akt. Halbjahr

Unten auf dem Reiter ,,Akt. Halbj.* gibt es zusammenfassende Felder, die sich unmittelbar
auf den Zeugnisdruck aus-

wirken. Diese lassen sich Iz:élJ_uranI!-.;I:'::HI-.lL:: E— — =
o . e Ll g elston Vst Aledissml uhiszien
sowohl fur jeden einzelnen . B[ [E(] =] 7l G
Schuller (Kap. 1.4.3), ds Eeifsaeracens abscibis _ skeerbikce dbechiiss z
aUCh gruppenwa% (Kap Teoonishem sroungek baarketes E Zet < cate | Radafimcan

1.4.4) automatisch fullen. Es
ist immer moglich, den vom System (auf Basis def Prifungsordriungen) gemachten Vorschlag
manuell zu verandern (z.B. Versetzung aus padagogischen Gripden).
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Uber ,,Vers.-Vermerk“ wird der Zeugnisvermerk (versetzt oder nicht versetzt) gesteuert. Au-
[3erdem weil3 das Programm dann, was mit dem Schiler beim Schuljahreswechsel geschehen
soll.

Die ,,Abschlussart* spielt keine statistische oder zeugnisrelevante Rolle.

Bei Abschlussklassen wird Uber die beiden unteren Abschlussfelder gesteuert, welche Ab-
schlisse auf dem Zeugnis ausgewiesen werden.

Weltere Zeugnisbemerkungen (unter ,,Bemerkung® auf dem Zeugnis) kdnnen durch Klick auf
den entsprechenden Button eingetragen werden.

Auch das Zeugnis- und das Konferenzdatum sollten hier eingetragen sein.

Das Feld Folgeklasse kann verwendet werden, wenn ein einzelner Schiler im néchsten Schul-
jahr eine andere Klasse besuchen soll als der Rest der Klasse.

1.4.2 Der Reiter ,,BK-Abschluss*

M-ATIEA NPTy, B ] AELL LY EET R DT L ST R BRI ERET S T

A”eAb' [ T TR 0 T B gttt LTI et L foaHen Rl [1a Tew i faboH e | sl -0 s awali FiA ] ey
g:hl u%erech_ :::c-lr-r-l---r F-la- A & - onliere
nungm erf0| - | '\_i-_l:.l' wh '\:'I-; | BT -; ] sl '.'ll: WIS Ir:lr ml. '-JI'II':Q';"I F‘ll.-{f“:.l E
gen auf dem he B | B U L
D " E | E H
Karteireiter o [ E D
"B K- H =1 = i L]
H 4 F g M
Abschluss* e E Lt g
(fUr das Abitur = L = d
gibt eseinen F | F m
. . kL = r LI
eigenen Rel- e E | & ]
r = 2]
ter). " L M
Der prinzipiel-
le Ablauf ist
immer der
gleiche. Ich
orientiere mich
hierbel an den
Berechnungen
H (RS TG U R LR P e |
zum FHR In
der Anlage C.
Be' anderen .'-"'"".":'.:J'; ol whed T d.d w
Bildungsgéan- i s - &
A -F1t | W opee e %
gm (ZB Ohne -"'..JE: LS H | v,
schriftliche e .

Prufungen) entfallen einige Schritte:

1.) Leistungsdaten holen: Dabei werden die in den Ubersichten vorhandenen Facher, Noten
und Eigenschaften der Facher (schriftl., Gewichtung,...) eingelesen.

2.) Zulassung prufen: Auf Basis der Prifungsordnung und der eingetragenen Noten wird die
Zulassung zur Prifung eingetragen (manuell anderbar).

3.) Prufungsnoten erfassen. Die erreichten Prifungsnoten werden eingegeben.

4.) vorl. Abschlussnoten berechnen: Die vorl 8ufigen Abschlussnoten werden berechnet. Dabei
wird im Zweifelsfall zu Gunsten der Schiller eingetragen (manuell anderbar).

5.) Man kann jetzt schon den Abschluss berechnen lassen. Somit kann man die Beratung der
Schiler Uber eventuelle mindliche Prifungen verbessern.

6.) Falls vorhanden werden die Ergebnisse der muindlichen Prifungen eingetragen und danach
nochmals der Abschluss berechnet. Dabei wird auch die Durchschnittsnote ermittelt. Auf3er-
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dem erfolgen die entsprechenden Eintrage bei ,,Akt. Halbj.” und ,,Schulbesuch®, so dass fur
die Statistik (SCD012) und die Zeugnisse die notwendigen Eintrdge vorhanden sind.

7.) Abschlussnoten in Leistungsdaten Ubertragen: Die erreichten Endnoten werden damit im
aktuellen Halbjahr eingetragen. Sollte jemand die Zeugnisse Uber einen Excel-Export dru-
cken, so werden die Daten von diesem Reiter genommen.

1.4.3 Individuelle Berechnungen

Versetzungs- und Abschlussberechnungen S

lassen sich fur jeden Schuler einzeln durch-

fUhren. FUr Versetzungsberechnungen ver- atechlzs-art T

wendet man den kleinen ,, Taschenrechner™ — G —— - Ll

auf der Seite ,,Akt. Halbj.“. = | |
i . Ze lilikale | Aoadiarifungsn

Das Ergebniswird in eéinem Textfenster an-
[pen bt T T e AElxl=ll - gezeigt und auf dem Unterreiter ,,Ergebnis Verset-
(an v o] bt o s i o4 ZUNGS- / Abschlussberechnung* gespeichert.

T FRo@EET AuRerdem wird automatisch der Vermerk ,,versetzt*

oder ,,nicht versetzt” gesetzt.

Fir die Abschlussberechnungen verwendet man die einzelnen Verfahrensschritte auf dem
Reiter ,,BK-Abschluss®.
Dieses Verfahren ist sinnvoll, wenn sich bei einem einzelnen Schiiler noch Anderungen erge-
ben.

1.4.4 Berechnungen als Gruppenprozess

Im Normalfall werden die Versetzungs- und Abschlussberechnungen nach dem vollstandigen
Notenimport und vor dem Listendruck fur komplette Klassen durchgeftihrt. Dabel macht es
keinen Sinn, wenn man dies fur jeden Schiler einzeln anstof3en misste.
Dieswird Uber entsprechende Gruppenprozesse gere-
gelt: e & Lol ol et
Fiir Versetzungsklassen nutzt man die ,,Versetzungi:‘-‘ff*" Lo, Mot S N R e L
Abschluss- Berechnung* auf dem Reiter ,,Lernab- s
schnitte, Versetzung“. ki ek
Hat man eine Abschlussklasse ausgewéhlt, so gibt es  -esamitnesreasingaberzn e
bei den Gruppenprozessen im unteren Teil noch wei-
tere Auswahlmoglichkeiten:
o Dec e ez e Diese entsprechen den Funktionen auf dem Reiter

et parsmnsaanirs | BK-Abschluss, wie sie unter 1.4.2 beschrieben wur-
den, und sollten in dieser Reihenfolge verwendet
werden.

CLTRTRTRe, TR S Shecmall<ilal s ivalea

I T

Lisigserznacn & 240tigaretz- Eeodr

Zua3sagprken

1":;“:9?” Auch bei den Gruppenprozessen erfolgen die not-
fhaiitchmmiert wendigen Eintragungen automatisch.

AznIrgss srredim

Hinwels. Die errechneten Ergebnisse sind rechtlich gesehen nur Vorschlége auf Basis der
entsprechenden Prifungsordnungen. Sie kdnnen und sollen durch die zusténdigen Konferen-
zen bestétigt oder verandert werden.

Eine manuelle Anderung ist problemlos durch Auswahl im entsprechenden Feld moglich!
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2. Zeugnis- und Listendruck

2.1 Auswahl der Schiuler fur den Druck

Druckauftrége beziehen sich in unserem Fall immer auf die linksim SchiLD- Fenster zu se-
henden Schiler. Da man selten fir die ganze Schule Druckauftrage geben wird, muss vorher
eine Auswahl getroffen werden.

2.1.1 Druck ganzer Klassen g e e
Im Normalfall druckt man Zeugnisse klassenweise aus. Daflir @ el e

wahlt man einfach die entsprechende Klasse links o und —=fhasi i l"'
bestatigt mit dem roten Haken. —weliile fwn |
| Lavrack ™1k o It

Die ,,Ampel“ wird dann gelb.

A33893=r i T:Hd 4

Anschlief3end kann man den Druckauftrag geben (siehe 3.2). i ' I
:ul-r-.i'r.g 1 .:-:EI:I -:

i r

trda

2.1.2 Auswahl einzelner Schiuler

Gerade bei Abschlussklassen werden haufiger sowohl Ab- el el li=l«] o e ¢
gangs- als auch Abschlusszeugnisse gedruckt. Dahier ver- |1 e aug-ahme | Hazsz v
schiedene Formulare verwendet werden, kann man nicht ot (ko XV s
mehr fiir ganze Klassen drucken. |[F petlet B — | [L5
M 6chte man nur bestimmte Schiiler auswahlen, so werden hoschhzs e o
diese mit einem Doppelklick im linken Fenster markiert k. 8 o b
(werden dann fett dargestelIt). e e EEu
Dies reicht noch nicht fur die Druckauswahl! "~ Sdbyledzring F_;'j&:
-

Man klickt zunéchst noch auf die el mit dem X.
g g S0 ke

Marne Kass= o Fie
. . . Brasbazo, Joss ™z et
T e ¢ NUN SN im linken Fenster nur no e | |
P deadadde 2t die markierten Schiler vorhanden u st kaT IMsa £
flr diese kann gedruckt werden. Hildebeand:, knstin . |TMOa P
M&chte man nun fiir den Rest der Klasse die (anderen) fir, hor o P
Zeugnisse drucken, so klickt man zunéchst nochmals auf | L T ——— | Lok
die Nadel mit dem ,,?* und sieht wieder die ganze Klasse. Rodonbera Lota  TMZa cEd
Man konnte jetzt zwar durch Doppelklick auf jeden einzel- zz::::r&'mj:th i
nen Schiler die Markierungen andern (also entweder |6- R Sy o
schen oder neu setzen), dies geht aber auch einfacher: Zal iy, stz Ma
Ein Rechtsklick in den Namenscontainer 6ffnet folgendes
M enu: Soineaznsn odl A benancs gen
Zur Umkehrung der Markierungen geht man folgendermal3en™ ...,
VOor: | krmplrend v gkl

»Alle auswahlen® sorgt dafiir, dass alle Schiiler blau hinterlegt if::’:‘u:;:lf:rh,—ﬂh-m.ﬂm .
(ausgewahlt) sind. %

»-Markierung dndern* bewirkt, dass die vorher ,,normalen* g ST AT
Schiler fett markiert und die vorher ,fetten* wieder ,normal® |1-=e=rirwhe:du srgsabenoh b sendss
Werden E-*l =1 Eeligle Ler cusapeal Rer S0 i cenidan
AnschlieRendes Betétigen der ,,Nadel mit 7 ermoglicht den |~ = e
Druck der Zeugnisse fur die Gbrigen Schiler.

Adsvishy nLc=klisoey & porasreny

e b= gy madary
MMz 13z acfazas

o0 ek e il hienfi can
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2.2 Auswahl der Formulare

Fur den Aufruf der Reportverwaltung (nach Auswahl der Schiler) gibt es zwei Wege:

1) Verwendung des Icons,  Wse-men =2 Der nebenstehende Drucker druckt nur das aktu-
elle Fenster aus! Der PfeMH ~ daneben ermdglicht nur den Druck der Standard-
formulare, wozu die donstome: Volzell - 7 ognisse in der Regel nicht gehoren.

- IMH Caten=ustaust  [uras e

2.) ,,Druckausgabe* — ,,Report-Explorer aufrufen®

' |
. . ' . das  Reapart =isOcdear "rend=se-" deovken o
In beiden Fallen 6ffnet sich das unten stehende Fenster, . f : s :
. . . . . e Pegort zus arch edatzl druckar 1
wobel die Verzeichnisstruktur jeweils anders aussehen
durfte sweord-SsHencruck '

LA Echil MAW Formularermaliung 2,152, 5 = Schill Reporisichile Roperisidcugnise

ILIAl :L_;- I‘:‘Ih;_:‘!“;‘-'::: FHELE A FwM 7B [an sl passende Zeugrys
g = ~ s durch Doppelklick
TRV R o Wit auswahlen.
i B i A o i e ) _
AT e o (eaess Mochte man Zeugnis-
e e se flr zuriickliegende
Bty L ernabschnitte dru-
e cken, so kann man an
B ieser Stelle ein ande-
= i res Halbjahr auswéah-
e, len.
1
] ,_—’ 2
BT Rk Nach dem Doppel-
klick erscheint noch ein weiteres Fenster, in dem diverse |
Optionen zur Auswahl stehen. Insbesondere kann man S v |
entweder eine Vorschau drucken lassen oder sofort zum T !
Drucker senden. T Sl
Im unteren Bereich wird noch festgelegt, ob nur fir den S
gerade aktuellen Schiler oder die ganze (ausgewahlte) \ pr—
Gruppe gedruckt werden soll. Rt

Bei Verwendung der Dokumentenverwaltung (3.3) sind
statt ,,sofort an Drucker senden® noch die Mdglichkeiten ,,Drucker mit Archivierung* und
»Drucker ohne Archivierung® vorhanden.

2.3 Verwendung der Dokumentenverwaltung

2.3.1 Woflr benutzt man die Dokumentenverwaltung?

Die Dokumentenverwaltung ist eine Art elektronischer Schillerakte. Sie bietet die Moglich-
keit, schilerbezogene Dokumente (z.B. Zeugnisse) wahrend des e gentlichen Druckvorgangs
parallel als pdf- Datei zu speichern, wobel diese in einem dem Schiiler zugeordneten Ver-
zeichnis hinterlegt und von SchiLD aus abrufbar sind.

Die Dokumentenverwaltung kann optional genutzt werden, ersetzt aber nicht die Pflicht, Ab-
schlusszeugniskopien in Papierform zu archivieren.
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2.3.2 Aktivierung und Einrichtung der Dokumentenverwaltung

Zur Aktivierung der Dokumentenverwal -
tung wéhlt man ,,Extras“ — ,,Programm-
Einstellungen“ — ,,Globale Einstellungen*
- ,,Dokumentenverwaltung* und erhélt
nebenstehende Auswah.

Zuné&chst muss der Haken fir die Verwen-
dung der Dokumentenverwaltung gesetzt
werden.

Dann wird ein Verzeichnis fur die Dok
mentenverwaltung festgelegt. Empfeh-

brduidus ke Er oo | 200 ErReILrgen [=abe | Flgis | earl-coel) bae
slcetires | —~shos et wten | Cubamabamroatu |k il vresnnd
] wl m e b g e

lirk 1—enter e chns |
|t ardmbe s, sok_neenbe sus Lol an ohler _,|']

o 41
()7 ok B
".-W ' cfa_ara

|/ e e e kse fr sl sdeen bl maegen |

_ Laz=mashe bes bet- |

/|_| ALk Sosbe Tlaus gmsh—e® ore ety el de' BayCdhsizbigen
[Clevdh 3ah shahazsiebange borodEzbgon

lenswert ist esfir Schulen mit zentral
Server, einen Speicherort festzulegen,der

auch fur das Sekretariat gut zugangtich ist (also kein Unterordner von SchiLD), da man auch
auf Windows-Ebene Dateien dort hineinkopieren kann. Aufl3erdem miissen alle SchiLD-
Nutzer Schreibzugriff auf desyOrdner haben!

Die vorgegeben Dateimaske legt Ordner nach folgendem Prinzip an:

\Name, Vorname, Geburtsdatum\K lasse\Dateiname

Der Dateiname setzt sich aus dem verwendeten Dokument und dem Druckdatum zusammen.
Druckt man mit dem gleichen Formular am gleichen Tag fur den gleichen Schiler nochmals,
so wird die vorhandene Datei Uberschrieben.

Die Dateimaske kann Uber ,,Dateimaske bearbeiten* verandert werden.

2.3.3 Drucken in die Dokumentenverwaltung

Bei aktivierter Dokumentenverwaltung sieht das Auswahl-
fenster fir den Druck etwas anders aus (siehe nebenstehen-

FLN B N R

de Graphik). S Lo |
Wahlt man ,,Drucker mit Archivierung®, gleichzei- Cizraset shre 4 dMarng K e

Chms LA e sender
@ 55 L1l ddy u=Esecear

tig mit dem Druck die pdf- Datei erzeugt.
M o6chte man nur die pdf- Datei erzeugen, so wahlt man ,,nur
in Einzel-PDF-Dateien®.

090 r Lok Rl -k e aper
i depot-Aorerztabrg
agscsasfir, L

R R et
ids parmar-1ppas

WECHE FCFOEM GNICOC TNk RDSSCAICHPCE " UD0E SO JCKC YRSSC], LIRJRNESMION ST oM YOIE I LUnDor rcnL
ddrim =Tk 1) Tnd «i-1 Al i i-t= | -hibes eo | Ad wesss Tedrich= || sithao-inn || Aks L dbshe | H-msche 57T Gessnbhersiche - eneeatwaking

j_ TeUqE-ZCLFNEI-N00 20T 0 ZL

Im Anschluss erscheinen auf dem Reiter ,,Dokumentenverwaltung die passende V erzeich-
nisstruktur und die erzeugten Dateien.
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