Zeugnisse Lernen (mit Texten)
Vorbereitung
Bei Programm Einstellungen -> Ansicht -> fachbezogenes Bemerkungsfeld anzeigen
Ausgabe der Notendatei (für die jeweilige Klasse / Alle)

Aufgabe Lehrer
Öffnen der Notendatei im ENM
Einstellungen einstellen: AOSF/Zdl und fachbezogene Bemerkungen aktivieren
Ansicht einstellen: Zusätze -> Spalten -> Zdl / AOSF / fachbezogene Bemerkungen
Sortieren nach „AOSF“ oder „Zdl“
Fachbezogene Bemerkungen eintragen und Note geben.

Import Schild und Export Excel Serienbrief Datei
Import wie üblich,
Filtern auf „zieldifferentes Lernen“ (nur Schüler mit Textzeugnissen)
Dann Noten Export in Word/Excel Dateien
Schüler -> mit Leistungsdaten
Felder: Klasse, Nachname, Vorname
Fachbezeichnung, Noten, Bemerkungen
Als Textdatei speichern

Excel öffnen und von dort Textdatei öffnen und korrekt importieren:
Feldtrennzeichen angeben
Excel als Datei abspeichern

Zeugnis mit Word erstellen
Word Serienbrief erstellen / überarbeiten und die Felder richtig zuordnen
Sendungen -> Steuerdatei (Excel) auswählen
Wichtig: Word Serienbrief Vorlage richtig vorbereiten (Layout, alle Fächer)
Druck in einzelne Dokumente, in denen dann letzte Anpassungen vorgenommen werden.

