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Ankreuzzeugnisse mit dem Report-Explorer von SchiLD
erstellen

Fir den Report-Explorer von SchiILD stehen nun auch Vorlagen fir
Ankreuzzeugnisse in der Grundschule zur Verfugung. Damit diese genutzt werden
koénnen, sind einige Dinge zu beachten, die im Folgenden erlautert werden.

1. Allgemeine Vorbereitungen

Da in den Zeugnisse fur jedes Kind individuelle Angaben ausgeben werden sollen,
mussen die Voraussetzungen geschaffen werden, jedem Kind einen individuellen
Facherkanon mit den jeweiligen Kompetenzen und Noten zuzuweisen. Dieser
Vorgang setzt sich aus folgenden Einzelschritten zusammen

e Facherkatalog konfigurieren
Stundentafeln einrichten
Facher den Schilern zuweisen (Uber die Stundentafeln)
Lehrer den Fachern zuweisen
.Kompetenzbeschreibungen® den Fachern zuweisen
Kompetenzstufen und Noten eingeben

Fir die meisten dieser Schritte gibt es in SchiLD entsprechende Gruppenprozesse,
mit denen die jeweiligen Aufgaben rasch erledigt werden konnen.

1.1. Facherkatalog konfigurieren
Um den Facherkatalog zu bearbeiten, aktivieren Sie den MenUpunkt

~ochulverwaltung>>Unterrichtsfacher”. Es erscheint dann ein Fenster, in dem die

derzeit vorhandenen Facher aufgelistet werden:
T Unterrichtsficher bearbeiten O x

Obersicht  Details

Excel-Export Basis-Facherkatalog laden

Sortierung Fachkurzel filtern auf Auf Fachergruppe filtern Suchen nach Fachkirzel
Fach-kiirzel w | | - | Tl
LN SR R N @ [Inur "sichtbare™ Facher zeigen

interne Kurzform  ASD-Kirzel Bezeichnung Zeugnis Sichtbar Sortieru ~
Or D D Deutsch 30 I
d e E Englisch a0
] E3 E Englisch ab Jahrgang 3 150
0 Eer ER Evangelische Religionslehre 20
0 Fu FU Férderunterricht Il 140 {}
1 kr KR Katholische Religionslehre 10
1 ko KU Kunst f Textlgestaltung 120
= D Lesen 50
O m M Mathematik 70
O mu MU Musik 110
0 rs D Rechtschreibung &0
O se D Sprachgebrauch 40
[ sp sp Sport 100
O su sU Sachunterricht 30
] wu uu facheriibergreifender Unterricht Il 130 v

-
n

Schiiefen



Bitte Uberprifen Sie den Facherkatalog. Er sollte mindestens die folgenden Facher
enthalten:
e Deutsch
0 Lesen
0 Rechtschreibung
o Sprachgebrauch
e Mathematik
e Sachunterricht
¢ Religion
o Katholische Religionslehre
o Evangelische Religionslehre
o Weitere Religionslehren (sofern vorhanden)
Englisch
Sport
Musik
Kunst

Basis-Facherkatalog laden

Wenn Sie bisher in SchILD noch nicht mit Fachern gearbeitet haben, kdnnen Sie sich
einen Basiskatalog, der die obigen Facher enthalt, automatisch erzeugen, indem Sie
auf den Schalter ,Basis-Facherkatalog laden klicken. Es erscheint dann der Hinweis

Bestdtigen >

o Sollen die vorhandenen Facher zuvor geldscht werden?

Nein

Diesen Hinweis sollten Sie nur mit ,,Ja“ bestatigen, wenn Sie bisher noch keine
Facher den Schilern zugewiesen haben.

Facher einzeln anlegen und bearbeiten

Der Facherkatalog kann aber auch jederzeit individuell erganzt werden. Die soll im
folgendem am Beispiel der islamischen Religionslehre demonstriert werden.

Um ein weiteres Fach anzulegen, aktivieren Sie den ,Plus“-Schalter auf dem
Karteireiter ,Ubersicht*:

'. Unternichtsfacher bearbeiten
Cbersicht  petgils

Excel-Export Basit-Facherkatalog laden

Sortierung achkiirzel filtern auf  Auf Fachergruppe filtern

Fach-¥irzel

e | - . @ [ nur sichtbare” Fécher zeigen

interne Kurzform  ASD-Kirzel Bezeichnung Zeugnis 5
(e D D Deutsch
[1 E E Englisch



Es wird dann der Karteireiter ,Details“ mit einer leeren Maske angezeigt.
'. Unterrichtsfacher bearbeiten O

Ubersicht Details

-+ - v X o
ASD-Bezeichnung Fachergruppe
interne Kurzform Bezeichnung t

Bezeichnung im Zeugnis

\

\ bilinguale Sachfachsprache
| | v]
\
\

| Teilleistungsarten

Bezeichnung im Uberweisungszeugnis

[]Fremdsprache Auf Zeubnis Sichtbar

Wabhlen Sie nun aus der Liste, die sich unter ,ASD-Bezeichnung® aufklappen lasst,
ein passendes ,Basisfach” aus (Hinweis: Sie kdnnen in SchilLD beliebige weitere
Facher anlegen, jedes Fach muss sich aber auf ein gultiges Basisfach beziehen). In
der Liste tauchen alle Facher auf, die an Ihrer Schule grundsatzlich vorkommen
konnen. Fur das Beispiel wahlen wir den Eintrag ,Islamische Religionslehre® aus.

Ubersicht Details

| - X o
ASD-Bezeichnung Fachergruppe
T
facheriibergreifender Unterricht (Sprache/Sachunt. Mathematik /Férdetint.)
Férderunterricht
Hausunterricht

Islamische Religionslehre
Judische Religionslehre
Katholische Religionslehre

Katholische Religinnslehre Egnfessiu:unell kooperativ)

Durch die Auswahl des Faches werden einige weitere Felder (z.B. ,interne
Kurzform®, ,Bezeichnung® im Zeugnis®) bereits gefullt.

'. Unterrichtsfacher bearbeiten

Ubersicht Details

| - Ol S o
AsD-Bezeichnung Fachergruppe
Islamische Religionslehre %
interne Kurzform Bezeichnung
|IL | |Is|amisn:he Religionslehre |

Bezeichnung im Zeugnis |
|Is|amisn:he Religionslehre | |

Bezeichnung im Uberweisungszeugnis
|Is|amisu:he Religionslehre |

Hierzu einige Erlauterungen:



Jedes Fach hat eine ,interne Kurzform® (im obigen Beispiel ,IL“). Diese kdnnen Sie
grundsatzlich frei definieren, es wird aber empfohlen, zumindest fir die Facher, die
auf dem Zeugnis ausgegeben werden sollen, die Standard-Vorgaben zu verwenden.
Die ,Bezeichnung im Zeugnis® ist der Text, mit dem das jeweilige Fach auf dem
Zeugnis ausgegeben wird. Bitte achten Sie darauf, dass dieser nicht zu lang ist,
andernfalls kann es Platzprobleme auf dem Zeugnis geben.

Wichtig: Jedes Fach muss einer ,Fachergruppe” zugewiesen werden. Diese steuert,
in welcher ,Rubrik (und damit Reihenfolge) ein Fach auf dem Zeugnis erscheint. Die
Fachergruppe wird nicht automatisch zugewiesen, bitte wahlen Sie die passende
Gruppe aus (in unserem Beispiel also ,Religion®).

'. Unterrichtsfacher bearbeiten O

Obersicht Details

-+ - v XK
ASD-Bezeichnung Féchergruppe
Islamische Religionslehre v | e
interne Kurzform Bezeichnung

Und hier noch ein weiterer Hinweis:
Das Hakchen bei ,Auf Zeugnis® steuert, ob ein Fach auf dem Zeugnis erscheinen
soll. Eine Deaktivierung ist z.B. bei einem Forderunterricht sinnvoll.

Besondere Hinweise fiir ,,Deutsch*

Das Fach ,Deutsch* wird an der Grundschule einmal als ,Hauptfach® auf dem
Zeugnis ausgegeben, daneben aber zusatzlich auch als

e Lesen

e Rechtschreiben

e Sprachgebrauch

Da auch diese , Teilfacher” einzeln benotet werden, missen sie ebenfalls als
Eintrage in der Facherliste vorhanden sein. Bei diesen drei Fachern kann als
Fachgruppe entweder ,Deutsch” oder ,Sprache“ verwendet werden. Die Wahl der
Fachergruppe hat Auswirkungen auf den Zeugnisdruck, Sie sollten den Eintrag daher
von folgenden Uberlegungen abhangig machen:

e Wenn Sie zu jedem der drei Facher individuelle Bemerkungen zum Lern- und
Leistungsstand machen mochten (die auch einzeln auf dem Zeugnis
ausgegeben werden sollen), so muss als Fachergruppe ,Deutsch gewanhlt
werden.

e Soll dagegen der Lern- und Leistungsstand nur beim Fach ,Deutsch®
eingetragen (und auf dem Zeugnis ausgegeben) werden, so wahlen Sie bei
,Lesen®, ,Rechtschreiben” und ,Sprachgebrauch® die Fachergruppe
»oprache”.

Hinweis: Das Fach ,Deutsch” sollte aber grundsatzlich der Fachergruppe ,Deutsch”
zugeordnet werden.



Wichtig: Damit die Facher in der gewunschten Reihenfolge auf dem Zeugnis
erscheinen, muss die ,Sortierung“ korrekt eingestellt sein. Gehen Sie hierzu wie folgt
ol

e Stellen Sie in der Facherverwaltung die Sortierung auf ,Benutzerdefiniert*

W Unterrichtsficher bearbeiten O x
[bersicht petails

Reorganisieren  Excel-Export Basis-Facherkatalog laden

Sortierung Fachkirzel filkern auf Auf Fachergruppe filtern Suchen nach Fachkirzel
Benutzerdefiniert - | | e | Filtern

(e B N N R R R N | []mur “sichtbare™ Facher zeigen

interne Kurzform  ASD-Kirzel Bezeichnung Zeugnis Sichtbar Sortieru ~

¥ kr KR Katholische Religionslehre 10 *
[0 er ER Evangelische Religionslehre 20
O o D Deutsch 30 #
1 ss D Sprachgebrauch 40 i

e Geben Sie bei ,Deutsch” in der Spalte ,Sortiernr.“ eine ,passende® Zahl ein,
z.B. 10). Im Prinzip ist es egal, welche Zahl Sie wahlen, nur sollte ,Deutsch”
innerhalb der Gruppe der Sprachfacher (also Deutsch, Lesen, Rechtschreiben
und Sprachgebrauch) die niedrigste Nummer haben.

e Geben Sie jeweils bei den anderen Fachern eine hohere Nummer ein, die
Nummer definiert, in welcher Reihenfolge die Facher ausgegeben werden.

Falls schon Facher bei den Schilern hinterlegt sind, muss die so angepasste
Reihenfolge auch auf die ,Schuilerfacher” Ubertragen werden. Schlieen Sie dazu die
Facherverwaltung und aktivieren Sie im Hauptfenster den Menupunkt
.Extras>>Facher in Leistungsdaten neu sortieren®. Es erscheint dann eine Abfrage,
fur welches Halbjahr der Vorgang erfolgen soll, Vorgabe dabei ist das aktuelle
Halbjahr.

Schuljahr auswihlen >
Schuljahr Abschnitt

2018/19) ~ ||| 2 Hi. ~

AnschlielRend sollten die Facher auf dem Karteireiter ,Akt. Halbjahr” in der von lhnen
definierten Reihenfolge erscheinen:

D
LE
b RS
5G
- =1



1.2. Stundentafeln einrichten

Nachdem der Facherkatalog eingerichtet wurde, kdnnen Stundentafeln eingerichtet
werden. Eine Stundentafel ist eine Teilmenge der vorhandenen Facher, die unter
einem Namen zusammengefasst werden und die den Unterricht beschreiben, der
z.B. in einem Jahrgang gegeben wird. Da sich die Zusammensetzung des
Unterrichtes nur selten andert, missen die Stundentafeln in der Regel nur einmal
angelegt werden.

Um eine Stundentafel anzulegen oder zu bearbeiten, aktivieren Sie den MenUpunkt
~Schulverwaltung>>Stundentafeln®. Es erscheint das folgende Fenster:

i stundentafeln bearbeiten O >
Saorterung
{®) Bezeichnung () Benutzerdefiniert
LS HE HE S Facher kopieren || Facher einfligen || Excel-Expert || Reorg
Standard-5Stundentafeln anlegen
Jahrgang BEEEBnung Sichth., Sort, Y
B 03 Stundentafel 03 30
04 Stundentafel 04 40
El Stundentafel E1 10
E2 Stundentafel E2 20
]
- s ExcelExport Meu sortieren
Epochen- ™
Fach Kursart WZE Unterricht
kKR PUK 2 ]
ER PUK 2 ]
5G PLK 0 ]
LE PUK 0 ]
RS PUK 0 ]
E PUK 2 ]
FU PLK 3 |
sp PLK 3 ]
MU PUK 2 ]
KLU PUK 2 ] o
'WZE = WeochenZeitEinheiten
Schliefien

Im oberen Teil werden die vorhandenen Stundentafeln angezeigt, im unteren Teil die
Facher, die zur jeweils ausgewahlten Stundentafel gehdren.

Wenn Sie noch keine Stundentafeln eingerichtet haben, kdnnen Sie diese Uber den
Schalter ,Standard-Stundentafeln anlegen® automatisch erzeugen lassen.



Sie konnen die Stundentafeln aber auch individuell anlegen, aktivieren Sie dazu den
,Plus“-Schalter (im oberen Teil des Fensters). In der Tabelle wird dann eine neue
leere Zeile eingefugt. Wahlen Sie dann den Jahrgang, fur den die Stundentafel
gelten soll, aus der Liste aus und geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung ein
(frei wahlbar).

Nachdem dies geschehen ist, aktivieren Sie den ,Hakchen“-Schalter, um die
Bezeichnung der Stundentafel zu speichern.

'. Stundentafeln bearbeiten

Sortierung
() Bezeichnung (®) Benutzerdefiniert

e - [E}‘/ ¥ || Facher kopieren Facher einfi
Standard-Stundentafeln anlege

Jahrgang  Bezeichnung Sichth., Sort,
/£ El Stundentafel E1 10
E2 Stundentafel E2 20
03 Stundentafel 03 30
04 Stundentafel 04 40

Nun koénnen die Facher zu der neu angelegten Stundentafel eingerichtet werden.
Wechseln Sie dazu in den unteren Teil des Fensters und aktivieren Sie den dortigen
,Plus“-Schalter. Es wird wieder eine leere Zeile in der Tabelle angelegt, wahlen Sie in
der Spalte ,Fach® ein Fach aus, das in der Stundentafel enthalten sein soll
(Auswanhlliste).

|- ' || X | Excel-Export

Fach

KR
ER

D

5G

L

LE b
RS

Optional kénnen Sie auch die Kursart (meist PUK=Unterricht im Klassenverband)
und die ,Wochenzeiteinheiten (WZE, i.d.R. die Anzahl der Schulstunden, sofern lhre
Schule nicht ein alternatives Stundenmodell benutzt) eingeben. Geben Sie so alle
Facher der Stundentafel ein.

Bitte beachten Sie, dass in der Stundentafel keine Lehrkrafte zugewiesen werden, da
diese pro Klasse und pro Schuljahr wechseln kénnen.

Hinweis: In der Grundschule sind die Stundentafeln fir die einzelnen Jahrgange in
der Regel recht ahnlich. Damit Sie die Facher nicht zu jeder einzelnen Stundentafel
auf die oben beschriebene Weise eingeben missen, kdnnen Sie wie folgt vorgehen:
e Geben Sie eine Stundentafel wie beschrieben ein
¢ Aktivieren Sie dann den Schalter ,Facher kopieren®



e Legen Sie dann eine neue Stundentafel an und speichern diese
e Aktvieren Sie dann den Schalter ,Facher einfligen®

Sonderfall Religion

Religion nimmt bei den Stundentafeln eine gewisse Sonderrolle ein. Im Gegensatz
zu den anderen Fachern wird katholische und evangelische Religionslehre (und evtl.
auch islamische Religionslehre) nur einem Teil der Schuler des jeweiligen
Jahrganges zugewiesen. Es gibt zwei Optionen, mit den Religionsfachern
umzugehen:

¢ Die Religionsfacher sind in den Stundentafeln enthalten
Nach der Zuweisung der Stundentafeln (s.u.) muss dann bei den Kindern, die
den betreffenden Religionsunterricht nicht besuchen, das Fach geléscht (oder
das Hakchen ,auf Zeugnis® deaktiviert) werden.

¢ Die Religionsfacher sind in den Stundentafeln nicht enthalten
Nach der Zuweisung der Stundentafeln muss das jeweilige Religionsfach
individuell den jeweiligen Kindern zugewiesen werden.

Beide Optionen sind im Anhang 1 beschrieben.



1.3. Stundentafel zuweisen

Nachdem die Stundentafel eingerichtet wurden, kdnnen sie Uber einen
Gruppenprozess den Schulern zugewiesen werden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

¢ Filtern Sie auf den jeweiligen Jahrgang

¢ Aktivieren Sie den Gruppenprozess ,Facher>>Stundentafeln zuweisen*
Gruppenbearbeitung
Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?

Alligemeines  Facher  poten, Zeugnisvorbereitung  Le

Stundwafeln Zuwieisen Lern
Lag

Klassenunterrichte bearbeiten Lernc

Details zu Fachern bei Schiilern andern

e Wabhlen Sie die Stundentafel fir den Jahrgang aus
H stundentafel auswahlen O >

Jahrg, Bezeichnung s
F E1 Stundentafel E1

Facher in Stundentafel

v KR (Kursart: PUK, WZE: 2) -
= ER. (Kursart: PUK, WZE: 2)

= 5G (Kursart: PUE, WZE: 0)

w1 LE (Kursart: PUE, WZE: 0)

= RS (Kursart: PUK, WZE: 0)

= E (Kursart: PUK, WZE: 2)

w1 FLI (Kursart: PUK, WZE: 3) W

WZE = WochenZeitEinheitan
worhandene Eintrége beim Schiler aktualisieren
[ ] Ausgewshlte Facher beim Schiiler léschen

Ubernehmen Abbrechen

und aktivieren Sie dann den Schalter ,Ubernehmen®. AnschlieRend kénnen
Sie ggf. das Schuljahr auswahlen (standardmaRig werden die Facher der
Stundentafel in das aktuelle Halbjahr eingetragen). Nach Abschluss des
Gruppenprozesses sind dann bei allen Kindern des ausgewahlten Jahrganges
die Facher aus der Stundentafel eingetragen (auf Karteireiter ,Akt.
Halbjahr>>Leistungsdaten®).



1.4. Lehrkrafte zuweisen

Nach der Zuweisung der Stundentafel sollten auch die Lehrkrafte, die die einzelnen
Facher unterrichten, zugewiesen werden:

Wichtig: Wenn die Noteneingabe Uber die Internet-Anwendung SchiLDweb erfolgen
soll, muss die Zuweisung der Lehrkrafte zwingend erfolgen. In SchiILDweb kénnen
Noten nur von den Lehrkraften eingegeben werden, die das jeweilige Fach
unterrichten.

Die Zuweisung der Lehrkrafte fur die einzelnen Facher erfolgt auf Klassenebene (da
das gleiche Fach von unterschiedlichen Lehrkraften unterrichtet werden kann), die
Bearbeitung ist aber auch fir einen kompletten Jahrgang moglich, d.h. Sie kénnen
die Filterung auf den Jahrgang (wie bei der Zuweisung der Stundentafeln)
beibehalten.

Gehen Sie dann wie folgt vor:
¢ Aktivieren Sie den Gruppenprozess ,Facher>>Klassenunterrichte bearbeiten”

Gruppenbearbeitung =
Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
allgemeines  Facher  Noten, Zeugnisvorbereitung  Lernabschnitte, Versetzung

Stundentafeln zuweisen Lerngruppen/Kurse zuweisen (ginzeln)
Klassenunterrichie bﬁrbeiten Lerngruppen/kurse zuweisen [mehrere)
Lag”
Details zu Fachern bei Schilern andern Facher zuweisen (tabellarisch)

e Es erscheint dann eine Liste der Facher, die in den Klassen unterrichtet
werden.

Micht-kursgebundenen Ficher bearbeiten >

Hier erscheinen die bei den ausgewahlten Schiilern eingetragenen nicht-kursgebundenen Facher.

Falls ein Fach mehrfach auftritt, ist es bei den Schiilern mit unterschiedlichen Kursarten oder

Wochenstunden eingetragen. Sie kinnen hier die Angaben korrigieren bzw. eine Lehrkraft zuweisen
Meueingaben sind nicht maglich.

Schuljahr Abschnitt
2. Hj. b Anzeige aktualisiere
Klasze Fach Kursart Lehrkraft  WZE S
01A KR PLIK 2
b 014 ER PLIE v 2
01A D PLIE 3
01A 5G PLIK 0]

e Tragen Sie nun pro Fach die Lehrkraft ein, die ein Fach in der jeweiligen
Klasse untergijchtet.

FIESSE ra RLFsart LEMrMKrart w
01A KR PLK

» D1A ER PUIK %ﬁ
D1A D PUK Kiirzel | Mg
01A e PLIK L27 Berli

L35 Bliict

LER Y e e



e Beim SchlieRen des Fensters erscheint dann eine Abfrage, ob die Anderung
gespeichert werden soll.

2. Spezielle Vorbereitungen fiur Ankreuzzeugnisse

In Ankreuzzeugnissen (auch Rasterzeugnisse genannt) wird pro Fach eine
bestimmte Anzahl von ,Kompetenzbeschreibungen® ausgegeben, durch das
~LAnkreuzen® einer (von bis zu funf) ,Kompetenzstufen werde dann die Fahigkeiten
eines Kindes beurteilt.

Aussagen zum Arbeits- und Sozialverhalten

mittlerer Bereich,
Tendenz nach oben
mittlerer Bereich,
Tendenz nach unten

Angelika

... beteiligt sich aktiv, zielorientiert und sachbezogen am Unterricht,

... arbeitet in allen Sozial- und Arbeitsformen konzentriert und ausdauernd.

... bearbeitet Aufgaben in angemessener Zeit.

.. strukturiert und organisiert Arbeits- und Lernprozesse selbststandig,

.. arbeitet sorgfaltig und benutzt die Arbeitsmaterialien sachgerecht.

... priift Arbeitsschritte und Ergebnisse selbststindig und korrigiert Mangel oder Fehler.
... begegnet anderen mit Respekt und Héflichkeit.

... hilt vereinbarte Schul- und Klassenregeln ein,

.. Ubernimmt Aufgaben fiir die Gemeinschaft.

... reagiert in Konfliktsituationen angemessen,

EEOQOORDOOQOOQO Bl|eberer Bereich

O0ORORORORO
O0O0oEO00®”O0O0

Dazu sind folgende Vorarbeiten notwendig:

2.1 Kompetenzbeschreibungen bearbeiten

Kompetenzbeschreibungen sind die (i.d.R. einzeiligen)Texte, die in den Zeugnissen
erscheinen und fur die dann eine Kompetenzstufe angekreuzt wird. Die Bearbeitung
erfolgt in SchILD Uber den MenuUpunkt ,Schulverwaltung>>Angaben zu
Ankreuzzeugnissen®. Es erscheint dann das folgende Fenster:

O 00O OQOO QO O O Q| unteter Bereich

8 Angaben fiir Ankreuzzeugnisse O X
| Kompetenzbeschreibungen  Weitere Angaben
: Fach Jahrgang
|Arbeits— und Sozialverhalten v | |E1 v e | = A @ Import Export
Sortierung Halbjahr Kompetenzbeschreibung ~
4 10 Beide Halbjat ...halt sich an Regeln und Vereinbarungen. +
20 Beide Halbjat ...arbeitet auch langere Zeit konzentriert und zielstrebig.
30 Beide Halbjat .. beteiligt sich interessiert und engaaiert am Unterricht. *
40 Beide Halbjal ...zeigt Anstrengungsbereitschaft.
50 Beide Halbjat ...arbeitet selbststandig. *
60 Beide Halbjal .. wendet erworbene Lerntechniken sinnvoll an.
70 Beide Halbjat ...erscheint pinktich zum Unterricht. “v
LT T o PEC DEN PN | N =) NS PRV . EOMRU O P A N U S U DS 1 £ I



Die Bearbeitung erfolgt immer fur das betreffende Fach, dieses wird aus der Liste

aus%ewéhlt:
PANTHIS LS LSS0 SILUIYSTL YYE(TEre ANgaDen

Fach Jahre
| Arbeits- und Sozialverhalten El
Arbeits- und Sozialverhalten
Katholische Religionslehre
Evangelische Religionslehre

Deutsch
Sprachgebrauch

Hinweis: Auch ,Arbeits- und Sozialverhalten“ wird bei den Ankreuzkompetenzen wie
ein Fach behandelt (obwohl es kein Fach im engeren Sinne ist).

Jede Ankreuzkompetenz ist zudem einem Jahrgang zugeordnet, daher muss auch
dieser ausgewahlt werden.

Bei der Eingabe einer Beschreibungen kann auch festgelegt werden, flr welches
Halbjahr diese gelten soll.

Bei der Ausgabe auf dem Zeugnis werden die Kompetenzberschreibungen zu einem
Fach in der Reihenfolge ausgegeben, die sich durch die Nummer in der Spalte
,oortierung” ergibt. Die Sortiernummer kann manuell eingetragen oder geandert
werden, alternativ kbnnen auch die Schalter mit den roten Pfeilen am rechten Rand
des Fensters benutzt werden.

Neben der manuellen Eingabe in SchiLD ist auch ein Import aus einer Excel-Datei
mdglich (Uber den Schalter ,import“). Die Excel-Datei muss wie folgt aufgebaut sein:

A B C D E
1 Jahrgang Fach Kompetenzbeschreibung Sortierung  Halbjahr
2 |E1 ASY I...hélt sich an Regeln und Vereinbarungen. | 10
3 |E1 ek ASY ..arbeitet auch langere Zeit konzentriert und zielstrebi 20
4 (E1 ASY ..beteiligt sich interessiert und engagiert am Unterrich 30
5 '03 M ..rechnet mit den erarbeiteten GréBken (€ und ct, m, crr 1
6 03 M wsammelt, entnimmt und benutzt Daten und stellt sie 1
7 03 M ..rechnet mit den erarbeiteten Grofen. (t, kg, sec, h, m 1
8 tD3 M ..beschreibt Wahrscheinlichkeiten und von einfachen | 1

In der Spalte ,Fach® ist bei Kompetenzbeschreibungen fir das Arbeits- und
Sozialverhalten ,ASV* einzutragen, bei den ,echten“ Fachern das Fachkurzel wie im
Facherkatalog von SchiLD.

Hier noch weitere Hinweise:

Jahrgang 03
FUr den Jahrgang E3 kdnnen keine Kompetenzbeschreibungen vergeben werden, es
werden vielmehr die gleichen Beschreibungen wie fir Jahrgang E2 verwendet.

Unterkategorien
Zu einem Fach konnen durch Unterkategorien gebildet werden.
Beispiel: Das Arbeits- und Sozialverhalten soll im Zeugnis in zwei Unterkategorien
.Lern- und Leistungsbereitschaft” und ,Zuverlassigkeit und Sorgfalt* ausgegeben
werden. Die einzelnen Kompetenzbeschreibungen dazu sind dann wie folgt
einzutragen

e Lern- und Leistungsbereitschaft: Kompetenzbeschreibung 1

e Lern- und Leistungsbereitschaft: Kompetenzbeschreibung 2
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Lern- und Leistungsbereitschaft: Kompetenzbeschreibung 3
Lern- und Leistungsbereitschaft: Kompetenzbeschreibung 4
Zuverlassigkeit und Sorgfalt: Kompetenzbeschreibung 1
Zuverlassigkeit und Sorgfalt: Kompetenzbeschreibung 2
Zuverlassigkeit und Sorgfalt: Kompetenzbeschreibung 3
Zuverlassigkeit und Sorgfalt: Kompetenzbeschreibung 4
Usw.

,Kompetenzbeschreibung 1..4“ ist dabei durch die konkreten Beschreibungen zu
ersetzen.

Folgende Punkte sind dabei zu beachten’:
e Die Trennung der ,Unterkategorie” zu der eigentlichen
Kompetenzbeschreibung erfolgt durch einen Doppelpunkt.
e Alle Eintrage, die zur gleichen Unterkategorie gehoéren sollen, muss der Text
vor dem Doppelpunkt exakt gleich geschrieben werden.
o Alle Eintrage, die zur gleichen Unterkategorie gehoren sollen, mussen in der
Tabelle (durch Eintrag entsprechender Sortiernummern) zusammen stehen.

Im Zeugnis sieht das dann z.B. so aus:

[faz
ke
teil
noc

Klaudia
Lern- und Leistungsbereitschaft

...h&lt sich an Regeln und Vereinbarungen.

...arbeitet auch |I8ngere Zeit konzentriert und zielstrebig.
...beteiligt sich interessziert und engagiert am Unterricht.
...zeigt Anstrengungsbereitschaft.

...arbeitet selbststandig.

.wendet erworbene Lerntechniken sinnvoll an.
Zuverldssigheit und Sorgfalt

..erscheint pinktlich zum Unterricht.

...fuhrt Hefte und Vorlagen nach Vorgaben ordentlich.
...h&lt Absprachen gewissenhaft und zuverldssig ein,
...bietet anderen Hilfe an und kann selber Hilfe annhnen

Ooo0o0oo oooooo
Ooo0o0oo oooooo
oooono oooooo
OoO0o0ooOo oooooo

.nimmt Aufgaben und Pflichten in der Klasse wahr.

Zeilenumbriche

Wenn eine Kompetenzbeschreibung langer als eine Zeile ist, so erfolgt im Zeugnis
ein automatischer Zeilenumbruch. Falls aber der Text mit einem Spiegelstrich 0.a.
beginn, wird dann die zweite Zeile nicht automatisch eingertickt. Das sieht dann im
Ausdruck nicht so schon aus:

Zahlen und Operationen (Arithmetik)
- orientiert sich im Tausenderraum

- l6st Additionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriiberschreitung und nutzt dabei
Zerlegungsstrategien und Rechengesetze

- I16st Subtraktionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriiberschreitung und nutzt dabei
Zerlegungsstrategien und Rechengesetze

- verfligt dber Kenntnisse und Fertigkeiten beim schnellen Kopfrechnen bis 1000

ajgp o o0
ajg| o on
ajg| o oo
ajgp o o0

- hat das kleine Einmaleins und die Umkehraufaaben automatisiert

Durch Einfugen eines #-Zeichens in die Kompetenzbeschreibung kann ein
Zeilenumbruch an der entsprechenden Stelle mit Einrlickung in der nachsten Zeile
erzwungen werden:



itere Angaben
Jahrgang
v||D3 EPRIE T R R R R R RN | Import Export

Kompetenzbeschreibung
Ibjal Prozessbezogene Kompetenzen: - wendet mathematische Kenntnissse zur Bearbeitung von Sachaufgaben an
Ibjat Prozessbezogene Kompetenzen:- Gberpriift Vermutungen ber mathematische Zusammenhange
Ibjat Prozessbezogene Kompetenzen:- stellt den eigenen Ldsungsweg dar
Ibjat Prozessbezogene Kompetenzen:- verwendet Fachsprache
Ibjat Zahlen und Operationen (Arithmetik):- orientiert sich im Tausenderraum
l}=187ahlen und Operationen (Arithmetik):- last Additionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriiberschreitung und nutzt dabei # Zerlequngsstrateqgi
Ibjat Zahlen und Operationen (Arithmetik):- lést Subtraktionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriberschreitung und nutzt dabei # Zerlequngsstrat
Ibjal Zahlen und Operationen (Arithmetik): - verfligt Gber Kenntnisse und Fertigkeiten beim schnellen Kopfrechnen bis 1000: #erganzen, zahlen in

Im Ausdruck sieht das dann so aus:

Zahlen und Operationen (Arithmetik)

- orientiert sich im Tausenderraum

- lést Additionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriberschreitung und nutzt dabei
Zerlegungsstrategien und Rechengesetze

- ldst Subtraktionsaufgaben bis 1000 einschl. Zehneriberschreitung und nutzt dabei
Zerlequngsstrategien und Rechengesetze

-verfigt Gber Kenntnisse und Ferigkeiten beim schnellen Kopfrechnen bis 1000

- hat das kleine Einmaleins und die Umkehraufgaben automatisiert
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Besondere Hinweise fiir ,,Deutsch*

Fir das eigentliche Kernfach ,Deutsch® werden oft keine expliziten
Kompetenzbeschreibungen verwendet, vielmehr werden diese den Teilfachern
,Lesen®, ;Rechtschreiben” und ,Sprachgebrauch® zugewiesen. In der Reportvorlage
wird in einem solchen Fall automatisch eine Uberschrift ,Deutsch” erzeugt, zusétzlich
auch die Uberschriften der Teilfacher.

Seite 3 fiir das Zeuwgnis von Angelika Albers, Klasse 034, Schuljahr 2018719 2. Halbjahr
Deutsch

L]

: 3
Sprachgebrauch § 3

= =

- = =] = =

Angelika S = & 2
Sprachgebrauch - Sprache und Sprachgebrauch untersuchen
kann Wirter den Wortarten zuordnen. E OO O
legt Wortzammlungen nach verschiedenen Kriterien an. O |
verwendet erste Fachbegriffe beim Untersuchen von Sprache. OB O O

Wichtig: Falls auch fir das Fach ,Deutsch“ Kompetenzbeschreibungen vorhanden
sind (die dann auch auf dem Zeugnis erscheinen), so muss (durch entsprechende
Sortierung im Facherkatalog) dafir gesorgt werden, dass das Fach ,Deutsch” zuerst
in der Fachergruppe ,Deutsch® erscheint, andernfalls wird die Uberschrift doppelt
ausgegeben.

Wenn gewinscht wird, dass das Wort ,Deutsch® auch bei den Teilfachern erscheint,
so tragen Sie im Facherkatalog (,Schulverwaltung>>Unterrichtsfacher®) im Feld

,Bezeichnung im Uberweisungszeugnis“ den gewlinschten Titel ein, z.B.:
'. Unterrichtsfacher bearbeiten

Ubersicht Details

“« > F = a % ¢
AsD-Bezeichnung

Deutsch
interne Kurzform Bezeichnung
|5G | |5prad1gel:uraud'|

Bezeichnung im Zeugnis
|5prad1gel:uraud'|

Bezeichnung im Uberweisungszeuagnis
|Deut5|:h - Sprachaebrauch

Im Zeugnis sieht das dann so aus:



Seite 3 fir das Zeugnis von Angelika Albers, Klagsse 034, Schuljahr 2018/19 2. Halbjahr

Deutsch

L
z 3
Deutsch - Sprachgebrauch g 3 .
— = =
- - =] F— 3
Angelika £ = & 2
Sprachgebrauch - Sprache und Sprachgebrauch untersuchen
kann Wiarter den Wortarten zuordnen. B O O O
legt Wortsammiungen nach verschiedenen Kriterien an. O O
verwendet erste Fachbegriffe beim Untersuchen von Sprache. O E O O

Hinweis: Das Feld ,Bezeichnung im Uberweisungszeugnis“ wird an der Grundschule
normalerweise nicht bendtigt, es macht also nichts, wenn es flr die Verwendung im
Ankreuzzeugnis ,umgewidmet® wird.

Wichtig: Bitte tragen Sie die gewunschte Bezeichnung nicht im Feld ,Bezeichnung
im Zeugnis® ein. Hier sollte weiterhin die eigentliche Zeugnisbezeichnung stehen. Der
Grund ist, dass ab dem dritten Jahrgang ja auch Noten auf dem Zeugnis
ausgegeben werden, dort sollte dann die eigentliche Zeugnisbezeichnung des
jeweiligen Teilfaches stehen.

Deutsch qut
Sprachgebrauch befriedigend
Lesen ausreichend

Rechtschreibung sehr gut



2.2 Weitere Angaben zu Ankreuzzeugnissen

Kompetenzstufen

Neben den Kompetenzbeschreibungen mussen auch die Texte fur die
,Kompetenzstufen“ festgelegt werden. Das sind die Uberschriften, die im Zeugnis
oberhalb der ,Ankreuzkastchen® stehen:

P 1
.E.%".EE
P2
O O 0O O
OO0 g
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Die Bearbeitung erfolgt auf dem Karteireiter ,Weitere Angaben® im Fenster ,Angaben
zu Ankreuzzeugnissen®:
= Angaben far Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen "-"'-"EitEFEL\ﬁ;nEIﬂbEH

Stufe 1
| (fast) immer

Stufe 2
|E|I:uer'.r-.'iegend

Stufe 3
|teilweise

Stufe 4
|n|:u:h nicht

Stufe 5

Sie kdnnen Texte fur funf Kompetenzstufen eingeben, wenn fur die funfte Stufe kein
Text eingegeben wird, erscheinen auf dem Zeugnis auch nur 4 ,Kastchenspalten®.

Falls ein zweizeiliger Text als Uberschrift ausgegeben werden soll, so ist ein #-
Zeichen als ,Zeilenumbruch® einzugeben:

8 Angaben fiir Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen Weiter&ﬁngaben

Stufe 1
|0berer Bereich

Stufe 2
|mitt|erer Bereich,#Tendenz nach oben

Stufe 3
|mitt|erer Bereich,#Tendenz nach unten

Stufe 4
|unterer Bereich,#Tendenz nach oben

Stufe 5
|unterer Bereich,#Tendenz nach unten




Im Zeugnis sieht das dann so aus:

oberer Bereich
mittlerer Bereich,
Tendenz nach oben
mittlerer Bereich,
Tendenz nach unten
unterer Bereich,
Tendenz nach oben
unterer Bereich,
Tendenz nach unten

M O 0O 0O O

Frei definierbare Zeugnisrubrik

Neben den fest vorgegebenen Fachern (zuzlglich Arbeits- und Sozialverhalten),
kann bei Bedarf auch eine frei definierbares zusatzliche ,,Zeugnisrubrik verwendet
werden.

Bezeichnung
|E|Ektl'l:ll'|i5d‘|E Wi =dien|

Wenn eine entsprechende Bezeichnung eingetragen ist, so kénnen daflr
Kompetenzbeschreibungen unter der Fachbezeichnung ,Sonstiges® bearbeitet
werden.

 Angaben fir Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen  wWeitere Angaben
Fach Jahrgang

[Fonstiges] | e v

SnrﬁerunhHall:ujahr Kompetenzbeschreibung

Auf dem Zeugnis wird aber die selbst definierte Bezeichnung verwendet.



2.3 Zuweisung der Kompetenzbeschreibungen

Nachdem die Eintrage fur die Ankreuzzeugnisse abgeschlossen sind, missen die
einzelnen Kompetenzbeschreibungen den Kindern (in Abhangigkeit von Jahrgang
und Halbjahr) zugewiesen werden, damit anschlieend eine individuelle Beurteilung
erfolgen kann. Dazu muss aber erst festgelegt werden, in welchen Klassen
Ankreuzzeugnisse verwendet werden sollen. Dies erfolgt Gber den Menupunkt
»ochulverwaltung>>Klassen/Versetzungstabelle®.

Bei diesen Klassen aktivieren Sie auf dem Karteireiter ,Details“ das Hakchen ,In
dieser Klasse werden Ankreuzzeugnisse verwendet".

i versetzungstabelle bearbeiten O *

Alle Klassen Details

LIS HE RS Aktuelle Angaben in Schilerdaten Gbernehmen
Schul-interne Bez. Jahrgang Parallelitit Zusatzliche Beschreibung Teilstandort
= | = v v| | [ v]
Sichtbar [Imoteneingabe gesperrt
Folge-lasse Vorgénger+lasse Kassenlehrer Stellv, Klassenlehrer
|02a v v|  |eche, katia v+ | v+

Schulgliederung
|“‘ e | |5tanc|arc| fur diese Schulform | In dieser Klasse werden Ankreuzzeugnisse verwendet

Als Konsequenz erscheint dann bei allen Kindern, die die betreffenden Klassen
besuchen, auf dem Karteireiter ,Akt.Halbjahr® ein zusatzlicher Unter-Karteireiter
,Kompetenzen f. Ankreuzzeugnisse®:

Individual-Daten I Individual-Daten II  Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weitere Adressen  Laufbahninfo  FérdermaBnahmen Akt Halbjahr

| 2018/13, 2. Hj., Jahrgang E1, KI. 01A v || [ ][ ][ ][ =] [ ¢ ==
v gewerteter Abschnitt [ 2. Durchgang {oder hiher)
Allgemeine Angaben  Leistungsdaten  Fehlzeiten Kompetenzen f. Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen holen Ausgewahltes Fach léschen

Durch Aktivierung des Schalters ,Kompetenzbeschreibungen holen“ werden dann die
Kompetenzbeschreibungen, die fur den Jahrgang des Kindes und das jeweilige
Halbjahr vorhanden sind, geholt.

Wichtig: Damit Kompetenzbeschreibungen einem Kind zugewiesen werden kdnnen,
mussen auf dem Karteireiter ,Leistungsdaten® auch die zugehdrigen Facher
vorhanden sein. Ohne Facher kdnnen keine Kompetenzstufen zugewiesen werden,
weder in SchiLD-NRW/SchILDzentral noch in SchiLDweb!

Facher

+ =[] 71 7 ] B
3 Auf Kurs- Er
i

Fach Zeugnis Kursart Bezeichnung Lehrkraft Lh
b ER PUK

D FUK

5G PUK

LE PUE
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Hinweis: Fur das Holen der Kompetenzbeschreibungen gibt es auch einen
Gruppenprozess:

Gruppenbearbeitung

Welche Gruppenaktion soll durchgefiibrt werden?
Allgemeines  Facher Moten, Zeugnisvorbersitung  Le

Maten, Mahnungen und Fehlstd. eingeben K&
Faicher ohne Moten suchen Zz
Facher ohne Lehrkraft suchen Plat

Fehlstunden-Summen manuell 2ingeben ¥
e

Fehlstunden-Summen autom. berechnen

Ankreuzko mP\Etenzen eintragen l
Y

Danach erscheinen auf dem Karteireiter ,Kompetenzen f. Ankreuzzeugnisse* die
Facher, fur die Kompetenzbeschreibungen vorhanden sind.

allgemeine Angaben  Leistungsdaten Kompetenzen f, Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen holen Ausgewahltes Fach lGschen
1: (fast) immer, 2: dberwiegend, 3: teilweise, 4: noch nicht
ch
ASV (Arbeits- und Sozialverhalten)
ER (Evangelische Religionslehre)
SG (Sprachgebrauch)
LE {Lesen)

Bl
1]
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Durch Klicken auf das kleine +-Zeichen neben einem Fach werden die dazu
vorhandenen Kompetenzbeschreibungen angezeigt.

* %P.S'u' (Arbeits- und Sozialverhalten)

Kompetenzbeschreibung
P} Lern- und Leistungsbereitschaft: .. halt sich an Regeln und Vereinbarungen.
Lern- und Leistungsbereitschaft: .. arbeitet auch langere Zeit konzentriert und zielstrebig.
Lern- und Leistungsbereitschaft:.. beteiligt sich interessiert und engagiert am Unterricht.
...Zeigt Anstrengungsbereitschaft.
..arbeitet selbststéndig.
..wendet erworbene Lerntechniken sinnvall an.
Zuverl3ssigkeit und Sorgfalt: .. erscheint pinktlich zum Unterricht.
Zuverldssigkeit und Sorgfalt: .. fiihrt Hefte und Vorlagen nach Vorgaben ordentlich.
18
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Die jeweilige Kompetenzstufe kann dann durch Klicken in das entsprechende
Kastchen aktiviert werden.

[Ty

b = ASY (Arbeits- und Sozialverhalten)

Kompetenzbeschreibung

Lern- und Leistungsbereitschaft: .. halt sich an Regeln und Vereinbarungen.

Lern- und Leistungsbereitschaft: .. arbeitet auch langere Zeit konzentriert und zielstrebia,
# Lern- und Leistungsbereitschaft: .. beteiligt sich interessiert und engagiert am Unterricht.
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3. Noteneingabe in SchiLDweb

3.1Allgemeine Informationen

Mit dem SchlLDweb Notenmodul haben Lehrerinnen und Lehrer GUber das Inter- oder
Intranet direkten Zugriff aus Schulerleistungsdaten in SchiLDzentral. Diese kdnnen
dann mit Hilfe eines aktuellen Webbrowsers eingesehen und editiert werden. Neben
der reinen Noteneingabe konnen auch Bemerkungen zur Lernentwicklung und
Zeugnisbemerkungen eingegeben werden. Dem Anwender steht hierfur eine
komfortable Benutzeroberflache mit selbstdefinierbaren Filter- und
Anzeigefunktionen zur Verfligung.

Die Rechte fur Datenzugriff und Bearbeitung werden von SchiLDzentral gesteuert.
Uber ein sicheres Einmal-Kennwort wird der Zugriff auf SchiLDweb aktiviert. Eine
verschlusselte SSL-Verbindung sowie ein sicheres Sitzungs-Management verhindern
den Fremdzugriff auf Schulerdaten.

Damit SchiLDweb von einer Lehrerin oder einem Lehrer verwendet werden kann,
mussen folgende Voraussetzungen erflllt sein:
e Fur die betreffende Person muss in SchiLDzentral eine gultige E-Mail-Adresse
hinterlegt sein
e Beiden Schilern, die von der jeweiligen Lehrkraft unterrichtet werden,
mussen die unterrichteten Facher mit Angabe der Lehrkraft eingetragen sein
(siehe Abschnitt ,Stundentafeln zuweisen®)

3.2 Erster Aufruf

Sind die obigen Voraussetzungen erfullt, so kann SchlLDweb wie folgt gestartet
werden:

e Rufen Sie SchiLDweb in Ihrem Browser uber die Internet-Adresse auf, die sie
von lhrem Schultrager erhalten haben

e Es erscheint dann ein Anmeldedialog, in dem Sie |hren Login-Namen
eingeben mussen. Der Login-Name setzt sich aus Ihrem Lehrerkirzel (wie in
SchiLDzentral) und der Schulnummer Ihrer Schule zusammen.
Beispiel: Wenn das Lehrerkirzel MEI ist und Sie an der Schule mit der
Schulnr. 123456 unterrichten, so geben Sie als Login-Name MEI123456 ein.

Login-Name:

Passwaort:

[ Assencen

— Meues Passwort beantragen

e Bei der ersten Anmeldung mussen Sie ein Einmal-Kennwort beantragen, dazu
klicken Sie auf den Link ,Neues Passwort beantragen®.

¢ AnschlieBend mussen Sie Ihre E-Mail-Adresse angeben, die Eingabe wird mit
der in SchlLDzentral hinterlegten E-Mail-Adresse verglichen, nur wenn die



Angaben identisch sind, wird eine E-Mail mit einem temporaren Passwort an
die Adresse geschickt. Bei Eingabe einer falschen Adresse wird der Vorgang
abgebrochen.
e AnschlieRend kdnnen Sie sich mit dem per Mail erhaltenen Passwort
anmelden.
¢ Nach der Anmeldung muss allerdings das Passwort sofort geandert werden.
An das von lhnen gewahlte Passwort werden gewisse
Sicherheitsanforderungen gestellt. Es muss mindestens jeweils eines der
folgenden Zeichenarten enthalten:
0 Grolbuchstaben
o Kleinbuchstaben
o Ziffer
0 Sonderzeichen

Hinweis: Fall Sie Ihr Passwort vergessen haben (oder dreimal hintereinander ein
falsches Passwort eingegeben haben), aktivieren Sie wieder den Link ,Neues
Passwort beantragen®, die beschriebene Prozedur muss dann erneut durchlaufen
werden.

3.3Noten und fachbezogene Bemerkungen eingeben

Nach erfolgreicher Anmeldung werden auf dem Karteireiter ,Leistungsdaten® die
Schuler und Facher angezeigt, die von Ihnen unterrichtet werden.

Home Leistungsdaten Bereichsnoten,/Bemerkungen
(= [0] Tabelle Drucken ) [H] Hi
Filter Klasse - ~ | Fach - | Kursart - | Kurs - ~ | Mahnen Mote | = niacharbeiten

Mame Klasse Fach Fachlehrer Kursart: Kurs F3a F3U  Mahnen Moke FBLE
Barvik, Andrea 074 I4: Mathematik Shim PLK 33 15
Barvik, Andrea 074 CH: Chemie Shim PLK 30
Beil, Max 074 I4: Mathematik Shim PLK
Beil, Max 074 CH: Chermig shirn PLK
Bode, Bernd 074 I4: Mathematik Shim PLK
Bode, Bernd o7a CH: Cherie Shirn PLIK
Conrad, Lukas 074 I4: Mathematik Shim PLK
Conrad, Lukas 074 CH: Chemie Shim PLIK
Falken, Katharina 074 I4: Mathematik Shim PLK

v
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Die Abkurzungen in den Spaltenuberschriften haben dabei folgende Bedeutung:

e FSG: Anzahl der Gesamt-Fehlstunden
e FSU: Anzahl der unentschuldigten Fehlstunden
e FBLE: Fachbezogene Lernentwicklung

Eingaben in den ersten sechs Spalten (bis einschl. ,Kurs®) sind gesperrt, eine
Eingabe in den Fehlstundenspalten ist nur méglich, wenn in SchiLDzentral fur die
jeweilige Jahrgangsstufe ein ,fachbezogenes Fehlstundenmodell“ eingestellt wurde.
Bei Grundschulen ist dies meist nicht der Fall, hier werden i.d.R. die
,Gesamtfehlstunden® erfasst (die nur der Klassenlehrer/die Klassenlehrerin eingeben
kann).

In der Spalte ,Note“ kdnnen Sie die jeweilige Note eintragen.



Bei einem Klick auf das ,Stiftsymbol“ in der Spalte ,FBLE" 6ffnet sich ein Editor, in
dem Sie eine Bemerkung zur fachbezogenen Lernentwicklung eingeben kdnnen.

Fachbezogene Lernentwicklung *

fir Andrea Barvik in Mathematik

Andrea hat sich in Mathemnatil: seit dem letzten Schuljabhr enorm gesteigert, Besonders viel
Spal hat ibr die Bruchrechnung gernacht.

Floskeln ¥
kiizel Textk
#1 Ausarbeitung: Irmela Deppe [ Eva Brinkmeier 17.09.02 BLY - KM Herford-Lippe ... ™
#41 $iornamed sollke sich akbiver am Unterrichtsgeschehen beteiligen.

#a10 $viornamed muss ponkklich zum Unkerricht erscheinen,

#a11 $vornamet Folgk aufrerksam dem Unterricht, sollke sich aber akkiver in das Unk..
a1z $varnamet zeigh eine durchweqg erfredliche und eigenstandige Mikarbeit im Unk...
#4813 fvornamed muss die Heftfihrung ordentlicher gestalken,

#a14 $iornamed muss sich bei Teamarbeit starker in die Gruppe einbringen.

#4815 $vornamet bringt sich bei Teamarbeit sebr produktiv in die Gruppe ein,

#al16 $iornamed muss sauber und deutlich schreiben,

#a17 $varnamet hat an dem Praojekt Berufs- und Lebensplanung teilgenommen

#4158 $vornamet hat am Ganztagsangebat teilgenommen,

%" Ubernebmen 3£ Abbrechen Moch nacharbeiten: |+

Dabei stehen lhnen auch die Floskeln zur Verfligung (siehe Abschnitt ,Floskeln
bearbeiten®). Um einen Floskeltext in den Editierbereich zu Ubernehmen, fuhren Sie
einen Doppelklick auf die entsprechende Floskel aus, der Text wird dann an der
jeweiligen Cursor-Position eingefugt. Sofern die Floskel auch einen Platzhalter fur
den Vornamen enthalt, wird dieser automatisch durch den Vornamen des Kindes
ersetzt.

Uber das Kontrollhdkchen ,Noch nacharbeiten* kénnen Sie festlegen, ob Sie mit der
Texteingabe fertig sind. In der Tabellendarstellung wird dann das Stiftsymbol wie
folgt dargestellt:
e Rot: Es ist eine Texteingabe vorhanden, diese muss aber noch nachgearbeitet
werden
e Gelb: Es ist noch keine Texteingabe vorhanden
e Grun: Es ist eine Texteingabe vorhanden, die Bearbeitung ist abgeschlossen



Hinweis: Ein rotes Dreieck in einer Zelle der Tabelle deutet an, dass die jeweiligen
Angaben geandert, aber noch nicht gespeichert wurden

Mote FELE
F 3 r ﬁ
s &

3.4 Anderungen speichern

Geanderte Daten werden nicht sofort in der Datenbank gespeichert. Sie kdnnen den
Speichervorgang fur alle geanderten Datensatze aktivieren, indem Sie den Schalter
~opeichern (alle Datensatze)” anklicken. Um nur den aktuellen Datensatz zu
speichern, klicken Sie auf ,Speichern (aktueller Datensatz)*

Home Leistungsdaten Bereichsnoten/Bemerkungen
B [5] speichern (alle Datensatze) B [P] speichern (akiueller Dakensakz)

Filter klasse - w | Fach| - w | Kursal

Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination ,Alt-S“ bzw. , Alt-P“ benutzen.

Wenn Sie sich aus SchiLDweb abmelden und noch nicht gespeicherte Anderungen
vorhanden sind, so erscheint die folgende Abfrage, Uber die Sie festlegen kdnnen,

was mit diesen Anderungen geschehen soll.
SchilDweb *

? y  Sie haben noch nicht alle Daten gespeichert.
o

Wie wollen Sie fortfabren?

Speichern fnderungen verwerfen Abbruch

3.5Kompetenzstufen eintragen

Um die Kompetenzsstufen ,anzukreuzen®, wahlen Sie den Karteireiter ,Kompetenzen
fur Ankreuzzeugnisse (AZ)“ aus. Auf der linken Bildschirmseite kdnnen Sie dann die
Schuler und Schulerinnen auswahlen.

[E> Abmelden Sperren Speichern [ Kennwortandem  J§ Einstellungen (@) Hiffe/Handbuch + Eingabespalte beibehalten

Start-Seite  Leistungsdaten  Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen G0 zen f. Ankreuzzeugnisse (AZ)
[=] speichem Riickgingig ‘ 7= Alleaufklappen == Alle zuklappen

Filter Lehrerstatus - ~ | Klasse - ~ | Fach - ~ ' Filter zuriicksetzen

fame Hasse Kompetenzen fiir Diana Burfeind (03A)

< Adair, Nadine 02c
Backsen, Ralf 02c Stufen St-1: (fast) immer St-2: Uberwiegend St-3: tellweise St-4: noch nicht St-5: nie
Barvado, Frank 0zc Kompatenz St-1 | St-2 | St.3 | St4 | St.5
Bélde, Ursula 02c B Arbeits- und Sozialverhalten
Fernhot, Stefanie 02c

- hailt sich an Regein und Vereinbarungen

Gogol, ias 0zc
Becker, Mathias. 03A
<7 Burfeind, Dia 03A

<7 Eggeri, Mathias 034

- arbeitet auch lingere Zeit konzentriert und zielstrebig.

- beteiligt sich interessiert und engagiert am Unterricht.

Rechts daneben werden die Facher, fur die Kompetenzbeschreibungen vorhanden
sind, angezeigt.



Kompetenzen fiir Diana Burfeind (03A)

Stufen St-1: (fast] immer 5t-2: dberwiegend St-3: teilweise 5t-4: noch nicht 5&-5: nie
Kompetenz 5t-1 | St-2 | 5t-3 | St-4 | 5t-5

Arbeits- und Sozialverhalten

Frei

Deutsch

Sprachgebrauch

Lesen

Rechtschreibung

Mathematik

Sachunterricht

Englisch

Sport

Musik

B4 Kunst | Textilgestaltung

Uber das ,Plus-Symbol* links neben der Fachbezeichnung kénnen Sie die
Kompetenzbeschreibungen zu diesem Fach sichtbar machen:

Kompetanz 5t-1 | 5t-2 | 5t-3 | S5t-4# | 5t-5
B Arbeits- und Sozialverhalten

- hilt gich an Regeln und Vereinbarungen.

- arbeitet auch lingere Zeit konzentriert und zielstrebig.
- beteiligt sich interessiert und engagiert am Unterricht.

- zeigt Anstrengungsbereitschaft.

Wenn Sie eine Kompetenzstufe ankreuzen, wird am linken Rand ein rotes
Stiftsymbol angezeigt.

B Arbeits- und Sozialverhalten

\ - hélt sich an Regeln und Vereinbarungen.

Damit wird angezeigt, dass der betreffende Datensatz geandert, aber noch nicht
gespeichert wurde. Zum Speichern klicken Sie oben links auf den Schalter
,Speichern®, wahlen Sie dort die Option ,Alle Anderungen der Kompetenzen f.
Ankreuzzeugnisse speichern..” aus.

E} Abmelden @ Sperren E Speichern II.IE) Kennwaort dndern 2% Einstellung

Start-Seite  Leistungsdaten  Teilleistungen (TL} Bereichsnoten/Be

m Eﬁ} Rdckgangig | +-=_ Alle aufklappen E Alle zuklappen

E [5] Alle ﬁ;@erungen der Kompetenzen f. Ankreuzzeugnisse speichern (alle Datensatze)

A [F] MNur Anderungen am aktuellen Datensatz speichern

S - s

Anschlieend werden die roten Stift-Symbole nicht mehr angezeigt.

Hinweis: Der ,Speichern-Schalter” muss naturlich nicht nach jedem Ankreuzvorgang
aktiviert werden, Sie kdnnen beliebig viele Anderungen machen und diese
gesammelt speichern.



3.6 Eingaben durch Klassenlehrer

Wenn Sie Klassenlehrer oder Klassenlehrerin sind, steht Ihnen zusatzlich noch der
Karteireiter ,Bereichsnoten/Bemerkungen® zur Verfugung. In den Spalten

e A&S (fur Arbeits- und Sozialverhalten)

e /B (fUr Zeugnis-Bemerkung)

o L&L (fur Lernentwicklung und Leistungsstand)

Konnen Sie ,globale” (also nicht an ein Fach gebundene) Texteintrage machen. Der
Vorgang ist der gleiche wie zuvor beschrieben.

Hinweis: Eingaben bei den ,globalen“ Angaben zur Lernentwicklung und zum
Leistungsstand haben bei der Zeugnisausgabe Vorrang vor den fachbezogenen
Eingaben. Wenn Sie also zu jedem Fach einen eigenen Bemerkungstext eingeben
wollen, so muss dies beim jeweiligen Fach auf dem Karteireiter ,Leistungsdaten®
erfolgen, auf dem Karteireiter ,Bereichsnoten/Bemerkungen® darf dann in der Spalte
,L&L"“ nichts eingegeben werden.

Soll dagegen die Lernentwicklung und der Leistungsstand zusammenfassend fur alle
Facher separat auf dem Zeugnis ausgegeben werden, so muss die Eingabe in der
Spalte ,L&L" erfolgen.



4. Zeugnisse ausgeben

4.1 Allgemeine Angaben

Um die Noten und Bemerkungen tber den Report-Explorer von SchlLDzentral als
Zeugnis auszugeben, muss zuerst (sofern noch nicht geschehen) die entsprechende
,Druckvorlage® in ein geeignetes Verzeichnis unterhalb Ihres Report-Verzeichnisses
kopiert werden.

Das Report-Verzeichnis heifdt in der Regel ,\Schild-Reports® und befindet sich in
Ihrem Schulverzeichnis. Im Report-Verzeichnis sollten Sie ein geeignetes
Unterverzeichnis (z.B. ,GS-Zeugnisse®, der Name ist aber beliebig) anlegen. In
dieses Verzeichnis kopieren Sie bitte die Druckvorlagen

e Zeugnis_Kopf GS.rtm (Deckblatt mit Schullogo und persénlichen Angaben
des Kindes)

e GS-AnkreuzZeugnis.rtm (Vorlage fur Ankreuzzeugnis)

e GS-AnkreuzZeugnis_mit_Erlaeuterung.rtm (Vorlage fur Ankreuzzeugnis mit
separatem Beiblatt fir Erlauterungen zu den Kompetenzstufen)

e Kompetenz_Erlaeuterung.rtm (separates Beiblatt fur die Erlauterungen, wird
von der Zeugnisvorlage ,GS-AnkreuzZeugnis_mit_Erlaeuterung.rtm® benotigt)

e AnkreuzzeugnisEinstellungen.ini (Konfigurationsdatei, tUber die Eintrage darin
lasst sich das Verhalten der Zeugnis-Reportvorlage steuern, siehe Anlage 2).

Falls diese Ihnen nicht vorliegt, fragen Sie bitte Ihren Schultrager oder lhren
Fachberater.

Das Layout des Deckblattes (Zeugnis_Kopf_ GS.rtm) und des Beiblattes
(Kompetenz_Erlaeuterung.rtm) kann von lhnen (in gewissem Rahmen) verandert
werden, die beiden eigentlichen Zeugnisvorlagen (,GS-AnkreuzZeugnis.rtm® und
,GS-AnkreuzZeugnis_mit_Erlaeuterung.rtm®), die die eigentliche Logik enthalten,
sollten nicht verandert werden (Anderungen gehen bei einem Update der beiden
Vorlagen verloren). Sie konnen das Erscheinungsbild aber Uber Eintrage in einer
Konfigurationsdatei individuell anpassen. Weitere Details hierzu finden Sie in Anhang
2.

Hinweis: Falls Sie fur bestimmte Jahrgange abweichende Deckblatter verwenden
mdchten, so gehen Sie wie folgt vor:

e Legen Sie fur jeden Jahrgang ein separates Verzeichnis an (z.B. \SchILD-
Reports\GS-Zeugniss\E1, . \SchlLD-Reports\GS-Zeugniss\E2 usw.)

e Kopieren Sie die o0.a. Reportvorlagen in jedes dieser Unterverzeichnisse.

e Passen Sie das Deckblatt (Zeugnis_Kopf GS.rtm) jahrgangsbezogen an,
markieren Sie dazu die jeweilige Vorlage, aktivieren Sie die rechte Maustaste
und wahlen die Option ,Report bearbeiten®. Es erscheint dann der Report-

DNesigner von SchiLD.

ame 5re
0 AnkreuzzeugnisEinstellungen.ini 71t
AnkreuzZeugnis_mit_Erlauterung_VT_2019_05_31.rtm 56l
Kompetenz_Erlaeuterung.rim 33i
[1)Zeugnis_Kopf GS.rtm’ — : ST,
AnkreuzZeugnis VT 3L port bearbeiten Strg+B -

en Report erzeugen Strg+M

Report umbenennen Strg+U

T Feirhenzatr minaeicen CtrasF






Um ein Zeugnis auszudrucken, gehen Sie wie folgt vor:

atei

Filtern Sie auf die jeweilige Klasse oder den Jahrgang. Die Zeugnisvorlage
erkennt zwar automatisch, in welchen Jahrgang (und Halbjahr) sich ein Kind
befindet (und steuert damit das Erscheinungsbild des Zeugnisses), dennoch
empfiehlt es sich, vor der Ausgabe auf eine Klasse oder einen Jahrgang zu
filtern, insbesondere, wenn die Vorlage aus unterschiedlichen Verzeichnissen
geladen werden (wegen eines jahrgangsbezogenen Layouts des Deckblattes).
Klicken Sie danach auf den Schalter ,Drucken® in der Werkzeugleiste von
SchiLDzentral, es erscheint dann der Report-Explorer.

Im linken Teil des Fensters werden die einzelnen Verzeichnisse unterhalb des
Reportverzeichnisses angezeigt, im rechten Teil die Reportvorlagen, die sich
im jeweils ausgewahlten Unterverzeichnis befinden.

Wabhlen Sie dort das Verzeichnis aus, das die gewunschte Reportvorlage
enthalt.

Bearbeiten Edras Hilfe Ansicht
s PEST A DDAiRT%%w OBR{TEHO =0

SchilD-Reports A || Name

Ankreuzzeugnisse

Aus_Internet mm AnkreuzzeugnisEinstellungen. ini

Basissammlug_neu AnkreuzZeugnis_mit_Erlauterung_VT_2019_05_31.rtm
Besd‘ueinigung_en Kompetenz_Erlaeuterung.rtm

BiC Eeugnis Kopf_GS.rim:

BKZeugnisse AnkreuzZeugnis_VT_2019_05_3L.rim

Dynamische Datenguellen
Fahrechilerreports

FotoReports
FunktionstrégerPersonengruppenlisten
Geburtstagslisten

Um einen Report auszugeben, fuhren Sie einen Doppelklick auf die
entsprechende Vorlage aus. Bei Vorlagen, die Schulerdaten ausgeben,
erscheint anschlieend das folgende Fenster.

Auswahl x
Ausgabe...
(®) erst Vorschau
() sofort zum Drucker senden X Abbruch

() als E-Mail versenden

() als Serien-E-Mail versenden

Ausgabe fir...
(®) den ausgewshlten Schiiler

() die Schiiler, bei denen das Markierungshakehen gesetzt ist
() die ganze Gruppe

Hier kdnnen Sie z.B. auswahlen, ob die ausgewahlte Vorlage erst in einem
Vorschaufenster angezeigt oder direkt auf einem Drucker ausgegeben werden
soll. Weiterhin kdnnen Sie festlegen, ob die Ausgabe nur fir den
ausgewahlten Schuler oder die ganze Gruppe (Klasse, Jahrgang) erfolgen
soll. Bei Zeugnissen wird man i.d.R. die Option ,die ganze Gruppe“ wahlen.

Bei einer Zeugnisvorlage erscheint dann das folgende Fenster, in dem Sie
Angaben zum Wiederbeginn des Unterrichters und evtl. zu Elternsprechtagen



machen konnen. Die hier gemachten Angaben werden auch auf dem Zeugnis

ausgegeben.
Zeugnisparameter =
Wiederbeqinn des Unterrichts:
| Montag , [E September 2018 | [os:00:00 |2 [s
Elternsprechtag(e):
Tag Vormittags von - bis Machmittags von - bis

Falls die Zeugnisse als ,Broschiren“ ausgegeben werden sollen, beachten Sie bitte
die Hinweise in Anhang 3.

4.2 Spezielle Informationen auf dem Zeugnis ausgeben

Versetzungsvermerk

Wird das Zeugnis fur das zweite Halbjahr erzeugt, so wird auch der
Versetzungsvermerk (in der Form ,Markus wird zum 01.08.2013 in die Klasse 03A
versetzt“) ausgegeben. Dazu werden die Angaben auf dem Karteireiter ,Akt.

Halbjahr ausgewertet.

Zeuqnis,Ahschluss

konferenz-Datum  Zeugnis-Datum Yers,-Wermerk Folgeklasse
01072003 [ (10072013 (=] |versetzt ~ | |04 v
Feugnishemerkung

Sabrina hat in der Theaterauffihrung "Der keine Prinz"
mitgespielt,

Empfehlung zur Wahl der Schulformen in der Sekundarstufe I:

Wird das Zeugnis im ersten Halbjahr fur einen Schuiler der Jahrgangsstufe 04
erzeugt, so wird auch die Empfehlung zur Wahl der Schulform in der Sekundarstufe
| mit ausgegeben.

Hinweis: Die Empfehlung zur Wahl kann auf dem Karteireiter ,Individualdaten I,
Rubrik ,Grundschulbesuch®) eingetragen werden.
Grundschulbesuch
Einschulung Einschulungsart Lbergangsempfehlung Fir Jg. 5
2009 | |Kinder, die bis zum glltigen einschulungsrelevanten St | |Hauptschule [ Realschule (eir s

Aulerdem kdnnen Sie auf dem Karteireiter ,Akt. Halbjahr“ eine Erlauterung zu der

Entscheidung eingeben

Zeugnis,/Abschluss

Konferenz-Datum  Zeugnis-Datum Wers, -vermerk Folgeklasse
zz.orzols ()| TNEEDE () v v
Zeugnisbermerkung ErpFehlung Fr Fortsetzung der Schullaufbahn

Larem ipsurm dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ot labore et
daolare magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At

Uber einen Doppelklick in das Textfeld 6ffnet sich ein Editor, mit dem Sie den Text
bearbeiten kdnnen.



Anhang 1: Religion individuell zuweisen bzw. I6schen

Da die Klassen in den meisten Fallen konfessionell gemischt sind, kann der
Religionsunterricht (genauer gesagt katholischer, evangelischer und evtl. islamischer
Religionsunterricht) in der Regel nicht global fur alle Kinder einer Klasse zugewiesen
werden. Es gibt dazu zwei Optionen

¢ |n die Stundentafel werden keine Religionsfacher aufgenommen, vielmehr
wird das jeweilige Religionsfach nachtraglich den Kindern zugewiesen.

¢ In die Stundentafel werden alle Religionsfacher aufgenommen, nach
Zuweisung der Stundentafel werden die ,Uberfllissigen® Religionsfacher
geldscht.

In beiden Fallen kbnnen entsprechende Gruppenprozesse verwendet werden.

Religionsfacher nachtraglich zuweisen
Fuhren Sie den Vorgang klassenweise durch, d.h. filtern Sie auf eine Klasse.

Aktivieren Sie dann in der Schulerliste (linker Teil des Hauptfensters) bei den
Kindern, die am evangelischen Religionsunterricht teiinehmen, das ,Kontrollhakchen*
am linken Rand. Die Namen werden mit blauem Hintergrund dargestellt.

Hinweis: Der evangelische Religionsunterricht wird hier nur exemplarisch verwendet,
Sie kdnnen naturlich auch mit den Kindern beginnen, die am katholischen
Religionsunterricht teilnehmen.

3 O e A
Mame Klasse
Bassewitz, Klaudia 1A
[1 Broich, Marcel 1A
[]  Erzig, Angelika 01A
Geib, Kerstin 01A
Geschke, Marco 014
Hansen, Michael 1A
|:| Herningsen, Barbara 1A
[l Henningsen, Robert 01A

Aktivieren Sie nun den Gruppenprozess ,Facher®, es erscheint dann das folgende

Fenster
Gruppenbearbeitung *
Welche Schiiler sollen bearbeitet werden?
(_) Gesamte aktuelle Schilermenge () nur explizit ausgewshlte Schiiler
Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
Allgemeines Facher  Noten, Zeugnisverbereitung  Lernabschnitte, Versetzung

| Stundentateln Zuweisen |

e aus varherigem Abschnitt haler

| Fach

HAE FALHET DE1 SThlErT RNZWReg e |

SchlieBen

Das Programm hat erkannt, dass Sie einige Kinder explizit ausgewahlt haben und
will nun ,wissen®, ob der folgende Gruppenprozess sich nur auf die explizit



ausgewabhlten Kinder beziehen soll. Da dies der Fall ist, aktivieren Sie daher die
Option ,nur explizit ausgewahlte Schuler”.



Klicken Sie anschlieRend auf den Schalter ,Einzelne Facher bei Schilern
hinzufigen®.

Gruppenbearbeitung X
Welche Schiler sollen bearbeitet werden?
(C) Gesamte aktuelle Schilermenge (®) nur explizit ausgewahlte Schiiler
Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
Allgemeines  Facher  Noten, Zeugnisvorbereitung  Lernabschnitte, Versetzung

Stundentafeln zuweisen Lerngruppen/Kurse zuweisen (ginzeln)
Klassenunterrichte bearbeiten Lerngruppen/kKurse zuweisen (mehrere)
Details zu Fachern bei Schiilern dndern Facher zuweisen (tabellarisch)
Einzelne Ficher bei Schilern [Gschen Teilleistungen eingeben
Alle Facher bei Schilern 6schen Doppelte Facher &schen
Einzelne Facher bei SrEhLiIern hinzufligen Facher aus varherigem Abschnitt halen
Schliefen

Es erscheint dann das folgende Fenster, in dem Sie das Fach und die Lehrkraft
auswahlen kénnen.

Einzelfach nachtragen >
Schuljahr Abschnitt
2018/19 v |2 H. ~
Fach Kursart Lehrkraft Wochen-Zeiteinh.
) M v/ |Lzs RIEEE
Fach eintragen Schliefen

Klicken Sie anschlieRend auf den Schalter ,Fach eintragen®, danach auf den Schalter
~Schlieften”.

Wiederholen Sie den ganzen Vorgang mit den Kindern, die am katholischen und evtl.
am islamischen Religionsunterricht teilnehmen.

Hinweis: Falls ein Religionsfach klassenubergreifend unterrichtet wird, kbnnen Sie
den Vorgang z.B. auch jahrgangsweise durchfuhren.

Religionsfacher nachtraglich I6schen

Wenn die Stundentafeln alle Religionsfacher enthalten, miussen die ,uberflissigen®

nachtraglich geldscht werden. Fihren Sie diesen Vorgang wieder klassenweise
durch.

Markieren Sie dann wie oben beschrieben, die Kinder, die am evangelischen
Religionsunterricht teilnehmen und rufen Sie dann wieder den Gruppenprozess
,Facher” auf (wieder die Option ,nur explizit ausgewahlte Schuler verwenden).

Aktivieren Sie dann den Schalter ,Einzelne Facher bei Schuilern I6schen®



Gruppenbearbeitung *
Welche Schiiler sollen bearbeitet werden?

() Gesamte aktuelle Schillermenge (®) nur explizit ausgewahlte Schiller

Welche Gruppenaktion soll durchgefihrt werden?

Allgemeines  Facher  noten, Zeugnisvorbereitung  Lernabschnitte, Versetzung

Stundentafeln zuweisen Lerngruppen/kurse zuweisen (ginzeln)
Klassenunterrichte bearbeiten Lerngruppen/Kurse zuweisen (mehrere)
Dretails zu Fachern bei Schilern dndern Facher zuweisen (tabellarisch)
[ Einzelne I:\écher bei Schiilern laschen Teilleistungen eingeben
Alle Fﬁl‘??er bei Schilern l&schen Doppelte Facher IGschen
Einzelne Facher bei Schilern hinzufiigen Facher aus vorherigem Abschnitt holen
SchlieBen

Es erscheint das folgende Fenster, wahlen Sie dort das Fach KR (katholische
Religionslehre) aus (Sie haben ja die Kinder ausgewahlt, die am evangelischen
Religionsunterricht teilnehmen) und aktivieren Sie den Schalter ,OK*.

Facher bei Schilern laschen ot

Schuljahr Abschnitt
2018/19 v 2, Hi. v

Fach Kursart

= v | v
Fécherart
(®) Mormale Unterrichtsfacher

() Abgeschlossene Fécher

[ ] Mur léschen, wenn kein Kurs eingetragen ist
CK Schliefien

Falls die Stundentafel auch islamischen Religiosnunterricht enthalt, so wiederholen
Sie diesen Schritt mit diesem Fach.

Wiederholen Sie den ganzen Vorgang mit den Kindern, die am katholischen und evtl.
am islamischen Religionsunterricht teilnehmen (dann natirlich sinngemaf den
evangelischen und islamischen bzw. evangelischen und katholischen
Religionsunterricht 16schen).



Anhang 2: Layout des Ankreuzzeugnisses konfigurieren

Uber eine separate Konfigurationsdatei kann auch das Layout des
Ankreuzzeugnisses angepasst werden, ohne dass die Vorlage selbst verandert
werden muss. Diese Datei heildt ,AnkreuzzeugnisEinstellungen.ini und muss sich im
gleichen Verzeichnis wie die Zeugnisvorlage befinden. Wenn diese Datei vorhanden
ist, wird sie auch im Report-Explorer angezeigt.

B8 Schild-MRW-Formularverwaltung 2.0.21.9 > SchiLD-Reports\GS-Zeugnisse
Datei Bearbeiten Extras Hilfe Ansicht
d2E BECOTA DART%"W QuiTHO B

% [~ SchILD-Reports || Mame
- Ankreuzzeugnisse
b Aus_Internet

mm GrundschulzeugnisEinstelungen. ini

Basissammlug_neu Zeugnis_Flasse_01_bis_04_konfigurierbar 2.rtm 1
o Besdﬁeinigung_en AnkreuzZeugnis_konfigurierbar.rtm 4
i BK i iAnkreuzzeugnisEinstelungen.ini 3

— [ 7arimmic Mlacea A1 A4 Lanfooriadhar rm ’

Wenn ein Doppelklick auf den Dateinamen ausgefuhrt wird, 6ffnet sich der Windows-
Editor, damit kann dann die Datei bearbeitet werden.
Hinweis: Bitte speichern Sie die Datei, wenn Sie Anderungen gemacht haben.

Der Inhalt der Datei sieht z.B. so aus:

[Fehlzeitentext]
versdumte Stunden:

[Fachgruppenreihenfolge]
Religion

Deutsch

Sprache

Sachunterricht
Mathematik

Englisch

KunstMusik

Sport

[Optionen]

;Linien

;Duplex=Vertikal

MitJahrgang

Blocksatz
SchriftgroesseBemerkungen=18
NotenAbJahrgang=83
Folgejahrgang

Vorname

KopfHoehe=25

Zeilenhoehe=5
FachPosition=Mitte
Zusammmenhalten

ASVSeitel

FacherSeitel

;Linien
;FachKopfSichtbarEl=D;E;M;SP;MU
;FachKopfSichtbarE2=D;E;M
FachKopfSichtbar@3=kR;5G;M;SP
;FachKopfSichtbar8d=0D;E;M



Die Datei ist in mehrere ,Blocke” unterteilt, die jeweils eine Uberschrift in eckigen
Klammern haben.

Wichtig: Diese Uberschriften diirfen nicht verandert werden.

Die einzelnen Blécke haben einen oder mehrere Optionen, die nachfolgend
beschrieben sind.

[Fachgruppenreihenfolge]

Hier kdnnen Sie festlegen, in welcher Reihenfolge die einzelnen Fachergruppen bei
der Ausgabe des Ankreuzzeugnisses erscheinen sollen.

Hinweis: Die Kompetenzbeschreibungen flr das Arbeits- und Sozialverhalten und
eine evtl. vorhandene zusatzliche Zeugnisrubrik (siehe Kapitel 3.2) erscheinen im
Zeugnisausdruck immer am Anfang vor den ,echten” Fachern.

Der Eintrag ,Englisch® gilt stellvertretend flr alle Fremdsprachen, also auch z.B. fir
muttersprachlichen Unterricht in TUrkisch.

Wichtig: Es durfen nur die vorgegebenen Bezeichnungen verwendet werden (deren
Reihenfolge kann aber verandert werden).

Beispiel fur korrekte Schreibweise:

KunstMusik

Beispiel fur falsche Schreibweise( da in separaten Zeilen)
Kunst
Musik



[Optionen]

In diesem Block kénnen weitere Optionen eingestellt werden. Falls eine Option nicht
verwendet werden soll, kann dem jeweiligen Text ein Semikolon vorangestellt
werden (Beispiel ,Duplex” in obiger Abbildung). Die einzelnen Eintrage haben
folgende Bedeutung:

Duplex

Uber diese Option kann ein doppelseitiger Druck aktiviert werden (sofern der
verwendete Drucker dies unterstitzt). Als Vorgabe wird dabei die Seite ,an der
langen Seite” gedreht (gleichbedeutend mit ,Duplex=Vertikal“). Bei manchen
Druckern kann es aber evtl. notwendig sein, stattdessen ,Duplex=Horizontal“ zu
verwenden, falls das Ergebnis mit der Option ,Duplex oder ,Duplex=Vertikal“ nicht
zufriedenstellend ist.

MitJahrgang

Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) wird zusatzlich
zu der Angabe, welcher Klasse sein Kind besucht, auch der Jahrgang mit
ausgegeben (also z.B. ,Barenklasse, Jahrgang 03“). Dies hat aber nur
Auswirkungen, wenn sich das Kind im Jahrgang 03 oder 04 befindet, im Jahrgang
E1, E2 und E3 hat diese Option keine Auswirkung, da automatisch das
Schulbesuchsjahr mit ausgegeben wird.

Blocksatz

Im Ankreuzzeugnis konnen neben den Kompetenzbeschreibungen zusatzlich auch
zu jedem Fach Bemerkungstexte ausgeben werden, sofern diese beim jeweiligen
Kind eingetragen wurden. Wenn die Option ,Blocksatz® aktiviert ist (also ohne
vorangestelltes Semikolon) werden die Textfelder im Zeugnis als Blocksatz
ausgegeben, ansonsten werden Sie linksblndig formatiert.

Linien
Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) werden im
Zeugnis die einzelnen Kompetenztexte durch eine horizontale Linie getrennt:

Sprachgebrauch
Angelika

- nimmt aktiv und sachbezogen an Unterrichtsgesprachen teil
- aulbert und begriindet die eigene Meinung

- stellt gezielte Riickifragen

- aulbert sich sprachrichtig

1|0O0|00|0|0| (fast) in
1|00|0{0O] 0] iiberwie
I10|0|0|0| teitweis
1|00|O{0O/|0| noch ni

SchriftgroesseBemerkungen=11
Hier kann die Schriftgréf3e fur die Bemerkungstexte festgelegt werden (z.B.
SchriftgroesseBemerkungen=11).

NotenAbJahrgang=03
Uber diesen Eintrag kann festgelegt werden, ab welchem Jahrgang (E1, E2, 03, 04)
die Notenfelder auf dem Zeugnis angezeigt werden, Vorgabe ist Jahrgang 03.



Zusammenhalten

Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) werden die
einzelnen Facher auf dem Zeugnis zusammengehalten, es wird also kein
automatischer Zeilenumbruch innerhalb eines Faches eingefligt, falls die Angaben
nicht mehr vollstandig auf eine Seite passen. Falls dieser Eintrag deaktiviert ist,
werden bei einem Seitenumbruch die Spaltentberschriften auf der neuen Seite
erneut ausgegeben (sofern das fur das betreffende Fach aktiviert ist, s.u.).

Folgejahrgang

Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) wird im
,versetzungstext” anstelle der Folgeklasse der Folgejahrgang ausgegeben. Dies
betrifft aber nur die Folgejahrgange 03 und 04.

Beispiel:
Folgejahrgang deaktiviert
»--wird zum 01.08.2018' in die Klasse 03A versetzt.”

Folgejahrgang aktiviert
»--wird zum 01.08.2018 in den Jahrgang O3versetzt.”

Vorname

Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) wird der
Vorname des jeweiligen Kindes im Kopfbereich jedes ,Fachblockes” ausgegeben.
Beispiel:

Klaudia

Lern- und Leistungsbereitschaft

(ke

teil
noc

[fas

...hdlt sich an Regeln und Vereinbarungen.

...arbeitet auch |I3ngere Zeit konzentriert und zielstrebig.
...beteiligt sich interesziert und engagiert am Unterricht.
...zeigt Anstrengungsbereitschaft.

...arbeitet selbststandig.

.wendet erworbene Lerntechniken sinnvoll an.
Zuverldssigheit und Sorgfalt

...erscheint pdnktlich zum Unterricht.

...fuhrt Hefte und Vorlagen nach Vorgaben ordentlich.
...h&lt Absprachen gewissenhaft und zuverldssig ein,
...bietet anderen Hilfe an und kann selber Hilfe annhnen

OoO0o0oOo oooooo
OoO0o0oOo oooooo
oooono oooooo
OoO0o0ooOo oooooo

.nimmt Aufgaben und Pflichten in der Klasse wahr.

Kopfhoehe

Hier kann die Hohe des ,Fachkopfes® festgelegt werden (in mm). Der Wert hangt von
der Textlange der verwendeten ,Kompetenzstufen“ ab und muss experimentell
ermittelt werden. Vorgabe ist ,Kopfhoehe=30".



oberer Bereich
mittlerer Bereich,
Tendenz nach oben
mittlerer Bereich,
Tendenz nach unten
unterer Bereich,
Tendenz nach oben
unterer Bereich,
Tendenz nach unten

=
[l
[l
[l
[l

Zeilenhohe

Hier kann die Hohe einer ,Ankreuz-Zeile® (in mm) eingestellt werden, glltige Werte
sind 4 oder 5. Die SchriftgroRe wird automatisch angepasst.

Hinweis: Wenn die betreffende Kompetenzbeschreibung nicht in eine Zeile passt,
erfolgt ein automatischer Umbruch, dadurch wird nattrlich mehr Platz als der
eingestellte Wert bendtigt.

FachKopfSichtbarE1

FachKopfSichtbarE2

FachKopfSichtbar03

FachKopfSichtbar04

Wenn keine individuellen Angaben gemacht werden, werden die Texte fur die
Kompetenzstufen bei jedem ,Fachkopf ausgegeben (siehe Abbildung oben).
Dadurch wird natrlich relativ viel Platz verbraucht. Uber die Optionen
.FachKopfSichtbarE1=" usw. kann fir jeden Jahrgang individuell festgelegt werden,
bei welchen Fachern der Kopf bzw. die Kompetenzstufen ausgegeben werden
sollen. Dies sollte bei den Fachern der Fall sein, die auf einer Seite als erste
erscheinen. Da dies aber von mehreren Faktoren abhangt (Reihenfolge der Facher,
Anzahl der Kompetenzbeschreibungen pro Fach, Hohe des Fachkopfes,
,<Zusammhalten® der einzelnen Facher usw.), kann nicht automatisch entschieden
werden, bei welchen Fachern die Texte fur die Kompetenzstufen ausgegeben
werden sollen. Zudem kann die Anzahl der Kompetenzbeschreibungen bei den
einzelnen Jahrgangen sehr unterschiedlich sein. Daher kann Uber die Optionen
,FachKopfSichtbarE1=" usw. fir jeden Jahrgang separat festgelegt werden, bei
welchen Fachern der Kopf ausgegeben werden soll. Dabei sind die betreffenden
Fachkurzel, getrennt durch Semikolon, anzugeben. Welche dies sind, muss flr jeden
Jahrgang experimentell festgelegt werden. Das sollte naturlich erst dann geschehen,
wenn endgultig festgelegt ist, welche Kompetenzbeschreibungen flr die einzelnen
Facher zur Verfugung stehen sollen und in welcher Reihenfolge die Facher auf dem
Zeugnis ausgegeben werden.

Beispiel:

FachKopfSichtbarE1=D;E;M;SP;MU

Im Jahrgang E1 wird der Fachkopf bei den Fachern Deutsch, Englisch, Mathematik,
Sport und Musik ausgegeben.

Hinweis: Wenn die betreffende Option deaktiviert wird (durch vorangestelltes
Semikolon) wird der Kopf fir alle Facher ausgegeben.



ASVSeite2

Wenn diese Option aktiviert ist (also ohne vorangestelltes Semikolon) wird der
Bereich fur ,Arbeits- und Sozialverhalten® erst auf der zweiten Seite dargestellt, d.h.
auf der ersten Seite befinden sich nur der Schulname und die persdnlichen Angaben
(Name, Klasse usw.) des betreffenden Kindes.

FacherAufNeuerSeite

Wenn diese Option aktiviert ist, werden die Kompetenzbeschreibungen der ,echten”
Facher (also alles aulder ,Arbeits- und Sozialverhalten und einm optionalen, frei
definierbaren ,Fach®) auf einer neuen Seite ausgegeben.

Hinweis: Wenn Sie eine mdglichst platzsparende Ausgabe erzielen méchten, sollten
Sie die Optionen ,Zusammenhalten®, ,ASVSeite2“ und ,FacherAufNeuerSeite”
deaktivieren.

Unterschrift
Uber diesen Eintrag kann das ,Namensformat“ bei den Unterschriften fiir
Schulleitung und Klassenleitung festgelegt werden. Folgende Eintrage sind maglich:

Unterschrift=VN
Die Ausgabe erfolgt als ,Vorname Nachname® (z.B. Monika Meyer, Klassenlehrerin)

Unterschrift=NV
Die Ausgabe erfolgt als ,Nachname, Vorname® (z.B. Meyer, Monika, Klassenlehrerin)

Unterschrift=N
Die Ausgabe erfolgt nur als Nachname (z.B. Meyer, Klassenlehrerin)
Das ist auch die Vorgabe, wenn kein Eintrag gefunden wird.

FachPosition

Uber diesen Eintrag kann die vertikale Position der Facherbezeichnungen im
Zeugnis festgelegt werden, gliltige Eintrage sind

FachPosition=0ben

und

Fachposition=Mitte

Wenn nichts angegeben ist, wird ,FachPosition=Mitte“ (d.h. in der Mitte des
Kopfbereiches) verwendet. Im Zeugnis sieht das dann so aus:

s =
. . E o
Aussagen zum Arbeits- und Sozialverhalten E & B E
e B g
- - -—
Klaudia & & 3 B
Lern- und Leistungsbereitschaft
- arbeitet konzentriert Gber einen langeren Zeitraum O 0O O O
- etrenot zicrh kel nnoelichten Anfoshen nind Anfarderiinoen an m m m m

FachPostion=0Oben



I SHayc niaycoal e W, Wavidnl Wi hiesnidimdnge.

Aussagen zum Arbeits- und Sozialverhalten

;3
E§ 32 3
7 & £ =
Klaudia Z & 3 &
Lern- und Leistungsbereitschaft
- arbeitet konzentriert Gber einen l&ngeren Zeitraum O 0O O g
- strengt sich bei ungeliebten Aufgaben und Anforderungen an O 0O O g
- erkennt Schwierigkeiten, fragt nach und holt sich Unterstitzung ohne frihzeitig aufzugeben O 0O O O

Ankreuzsymbol

Uber diesen Eintrag kann das ,Ankreuzsymbol* festgelegt werden. Gliltige Eintrage

sind
Ankreuzsymbol=C (es wird ein ,Check-Hakchen" angezeigt IZI)
Ankreuzsymbol=X (es wird ein ,Kreuzchen® angezeigT )

SchulleitungText

Uber diesen Eintrag kann ein individueller Text definiert werden, der anstelle des
Namens der Schulleiterin oder des Schulleiters ausgegeben wird.

Beispiel

SchulleitungText=Schulleitung/Vertretung

Dias Zeugnis wird aufgrund des Konferenzbeschlusses vom 22.05.2019 erteilt.

Viktualia, den 4. Juni 2019
[Siegsl
0T

Schule)
Schulleitung/Nerretung Maria Marschke, Klassenlehrerin

Wenn der Eintrag fehlt, werden die bei den Schuldaten hinterlegten Angaben
verwendet.

Gliederungen  Teilstandorte  Schulleitung  Mer|

Schulleitung sl
e e A
T —
Geschlecht | weiblich A v

PositionSchulleitungText

Uber diesen Eintrag kann festgelegt werden, wo das Unterschriftsfeld fir die
Schulleitung angezeigt wird, gutige Eintrage sind ,L* (links) und ,R“ (rechts). Das
Unterschriftsfeld fur die Klassenleitung wird auf der jeweils gegenuber liegenden
Seite angezeigt.

Beispiel:

PositionSchulleitungText=R



ASVText

Uber diesen Eintrag kann die Uberschrift fir das Arbeits- und Sozialverhalten
definiert werden. Falls der Eintrag fehlt, wird ,Arbeits- und Sozialverhalten®
ausgegeben.

Beispiel:

ASVText=Arbeitsverhalten

Hinweis: Falls der Eintrag vorhanden ist, aber kein Text zugewiesen ist (also
ASVText=), wird keine Uberschrift ausgegeben.

LELSText

Uber diesen Eintrag kann die Uberschrift fir ,Lernentwicklung und Leistungsstand*
definiert werden. Falls der Eintrag fehlt, wird ,Aussagen Uber die Lernentwicklung
und den Leistungsstand® ausgegeben.

Beispiel:

LELSText=Leistungsstand in den Fachern

Hinweis: Falls der Eintrag vorhanden ist, aber kein Text zugewiesen ist (also
LELSText=), wird keine Uberschrift ausgegeben.

BemerkungText

Uber diesen Eintrag kann die Uberschrift fir weitere fachbezogene Bemerkungen
festgelegt werden.

Beispiel:

BemerkungText=Bemerkungen

Lesen

Angelika

wendet Lesestrategien an.

nutzt Medien alterzangemessen (z.B. Bucher, Computer,...}.

kennt und unterscheidet Textzorten.

kann flis=sig und betont vorlezen.

versteht schriftiche Arbeitzanweizungen und handelt selbstztindig danach.

findet in Texten gezielt Informationen.

O|El\El|E|O|O(0O)| aréstentei
El|O|O0|O0(0O|0O|0] teilweise
O|0{O{O)0O|0| | kaum

O|0|0|0)| &l| & &| von

prisentiert Texte auf unterzchiedliche Weise.

Bemerkungen
Angelika solte in Ihrer Freizeit mehr lesen.

Hinweis:

Falls der Eintrag fehlt, wird keine Uberschrift ausgegeben. Wenn er aber vorhanden
ist, aber keine fachbezogene Bemerkung eingegeben wurde, hangt es von dem
Eintrag ,BemerkungLeerText* (s.u.) ab, ob die Uberschrift ausgegeben wird.



BemerkungLeerText

Uber diesen Eintrag kann festgelegt werden, welcher Text ausgegeben werden soll,
wenn keine fachbezogene Bemerkung vorhanden ist.

Beispiel:

BemerkunglLeerText=-keine-

LA L PSS DL P T L L PR DL I L PO A L.

beachtet die Gesprédchsregeln.

Bemerkungen
-gine-

Hinweis: Der Eintrag wird nur berlicksichtigt, wenn auch eine Uberschrift fir die
fachbezogene Bemerkung vorhanden ist (s.0.).

DeutschNotenEinzeln

Wenn dieser Eintrag vorhanden ist (bzw. nicht Gber ein Semikolon am Anfang
auskommentiert ist), so werden Noten fur die Fachergruppe ,Deutsch® nicht als
,Block® ausgegeben, sondern direkt unter den Kompezenzbeschreibungen des
jeweiligen Faches:

beachtet die Gesprachsregein. OE OO0
Sprachgebrauch qut
L
2
Lesen -

) = % 2 §
Angelika $ = & E
wendet Lesestrategien an. B OO0
nutzt Medien attersangemessen (z.B. Bicher, Computer,...). B OO0
kennt und unterscheidet Textsorten. E O 0 0O
kann flissig und betont vorlesen. OE OO
versteht schriftiche Arbeitsanweisungen und handelt selbststindig danach. OE OO
findet in Texten gezielt Informationen. ORFE O O
priasentiert Texte auf unterschiedliche Weise. OO0 B O

Lesen befriedigend

L
, 2 g

Rechtschreibung 2 s .
Angelika R -
schreibt methodisch sinnvoll und richtig ab. B OOO
wendet grundlegende Regelungen der Rechischreibung an. E OO0
nutzt Rechtschreibstrategien beim Schreiben eigener Texte. OB O 0O
verw endet das Worterbuch als Hilfsmittel. O=E OO0

Rechtschreibung befriedigend

Hinweis: Falls fur das eigentliche Fach ,Deutsch® keine Kompetenzbeschreibungen
vorhanden sind, erscheint die Note direkt unterhalb der Fach-Uberschrift:

Seite 2 fir das Feugnis von Angelika Albers Klasse 034, Schuljahr 2018/15 2. Halbjahr

Deutsch
Deutsch aqut

In diesem Fall sollte daher die Option ,DeutschNoteEinzeln“ nicht verwendet werden.
Dann werden die Noten blockweise ausgegeben:

Deutsch qut
Sprachgebrauch qut
Lesen befriedigend

Rechtschreibung befriedigend



Anhang 3: Broschiirendruck

In vielen Fallen sollen Ankreuzzeugnisse als ,Broschlren® ausgedruckt werden, d.h.
jedes Kind erhalt sein Zeugnis in Heftform. Die Report-Ausgabe von SchiLD
unterstitzt diese Ausgabeoption nicht direkt, Gber den nachfolgend beschriebenen
Weg lasst sich der Broschirendruck aber recht einfach umsetzen. Voraussetzung ist,
dass ein Programm verfugbar ist, mit dem PDF-Dateien gelesen und gedruckt
werden konnen. Diese verfugen in den meisten Fallen auch Uber die Moglichkeit des
Broschurendruckes. Beispiele flr solche Programme sind z.B. der Acrobat Reader
oder der ,Foxit Reader®, der auch in dieser Anleitung benutzt wird.

Wichtig: Wenn Sie Zeugnisse als Broschuren ausgeben wollen, so muss bei den
Einstellungen (siehe Anhang 2) unbedingt die Option ,Duplex” aktiviert werden.

Dokumentenverwaltung einrichten

FUr den Broschurendruck ist es von Vorteil, wenn fur jedes Kind einer Klasse das
Zeugnis in einem ,Klassenverzeichnis® in einer separaten PDF-Datei gespeichert
wird. Dazu kann die ,Dokumentenverwaltung” von SchiLD verwendet werden, diese
muss aber erst eingerichtet werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

-In SchiLD den MenUpunkt ,Extras>>Programmeinstellungen® aktivieren

Den Karteireiter ,Globale Einstellungen>>Dokumentenverwaltung“ auswahlen
Prograrnm-Einstellungen >

Individuelle Einstellungen  Globale Einstellungen  Farben  Plugins

E-Mail-Versand  Wiedervorlage — Report-Einstellungen  SchilDchat (Beta-Version)
Allgemeines Ansicht Fécher, Moten Dokumnentenverwaltung

Dokumentenverwaltung verwenden

Dokumentenverzeichnis

| D:\DokumentenverwaltungyG5-Test - |
Dateimaske
| <sjx\<ab=\<nvod>_<f>_<d= Dateimaske bearbeiten

Dokumentenverzeichnisse fiir alle aktiven Schiiler anlegen

[ ] Auch Status "Neuaufahme” und “Warteliste™ beriicksichtigen
] Auch Status “abschiuss/Abganger” beriicksichtigen

e Dort das Hakchen bei ,Dokumentenverwaltung verwenden® aktivieren und ein
,2Hauptverzeichnis® fir die Dokumentenverwaltung festlegen (z.B. bei
SchlLDzentral in Inrem Schulverzeichnis)

e Dann den Schalter ,Dateimaske bearbeiten® aktivieren

e Dort per ,Drag-and-Drop” die Eintrage so wie im folgenden Screenshot
gezeigt anordnen (z.B. aus der Mitte die Eintrage ,Schuljahr®, ,Abschnitt und
,Klasse” nach links ziehen, die dort evtl. vorhandenen Eintrage in die Mitte
usw.)



Dateimascke

et

Konstruieren Sie die Ausgabedateimaske, indem Sie die einzelnen Merkmale per Drag-And-Drop aus der Liste der
Merkmale in die entsprechenden Listen verschieben. Grundsatzlich kann ein Merkmal aus jeder Liste in eine
andere verschoben werden. Durch Anklicken der Schaltfidchen mit den Pfeilsymbolem bringen Sie die
Maskenelemente in die gewinschte Reihenfolge.

Verzeichnisze Merkmale Dateiname
+ Schuljahr Gruppenmerkmal Name, Vorname, Geburtsdatum *
Abschnitt ASD-Jahragang Dateiname
+ Klasse Mame, Viarname Datum *
Anfangsbuchstabe
Uhrzeit

s

| <sjr\<ab>\<kd=\<nvgd>=_«<f>_«d>

OK

Abbrechen

Die Dateimaske sollte dann so aussehen:
“rogramm-kinstellungen

Individuelle Einstellungen  Globale Einstellungen  Farben  Plugins

E-Mail-Versand

Allgemeines

Wiedervorlage
Ansicht

Dokumentenverwaltung verwenden

Dokumentenverzeichnis

Report-Einstelungen
Facher, Moten

SchiLDchat (Beta-Version)
Dokumentenverwaltung

| D \Dokumentenverwaltung\GS-Test

=]]

Dateimaske

| <gj=\<ab=\<kl=\<nvgd > _«<f=_<d=

| | Dateimaske bearbeiten |

Den Schalter ,Dokumentenverzeichnisse flr alle aktiven Schiler anlegen®
brauchen Sie nicht zu betatigen (die Verzeichnisse werden spater automatisch

angelegt)
Dateimaske

| <sjir\=ab=\<k=\<nvad=_<f>_<d=

| I Dateimaske bearbeiten

Dokumentenverzeichnisse fiir alle aktiven Schiller anlegen

[ ] Auch Status "Neuaufnahme™ und “Warteliste™ beriicksichtigen
[71 8-k Stahiz “Bharkhize (AhnEnner® herfideirhinen

Bei der Druckausgabe eines Zeugnisses stehen dann weitere Optionen zur

Verfugung:
Auswahl *
Ausgsbe..
(") erst Vorschau
() Drucker mit Archivierung -
(") Drucker ohne Archivierung x Abbruch

(®)[yr Archivierung {in Dokumentenverwaltung)
() als E-Mail versenden
() als Serien-E-Mail versenden

Ausgsabe fir. ..
(®) den ausgewahlten Schiiler

() die Schiiler, bei denen das Markierungshikchen gesetztist
() die ganze Gruppe

Wabhlen Sie z.B. ,nur Archivierung (in Dokumentenverwaltung®



e Es wird nun fir jedes Kind eine separate PDF-Datei erzeugt, und zwar in der
vorher definierten Verzeichnisstruktur.

Data (D:) * Dokumentenverwaltung » G5-Test » 2018 » 1 » 03A

- Mame Enderungsdatum T
% Albers, Angelika, 17_05_2010_AnkreuzZeu... 06022019 1447 P
Ftﬁ Anthony, Erik, 30_03_2010_AnkreuzZeugn... 06022019 14:47 P
-
b g

+ Data (D:) » Dokurnentenverwaltung » G5-Test » 2018 » 1 » 03B

- Mame Anderungs

r:ﬁ Bannigk, Sophie, 27_05_2010_AnkreuzZeu... 06022075
"Tﬁlﬁﬁsterus, largen, 24_12_2010_AnkreuzZe,,, 06022019

| Casterus, ldrgen,

e

Zeugnisse klassenweise als Broschiren drucken

FUr den Broschiurendruck wird im folgenden der ,Foxit Reader” benutzt. Das
Programm gibt es in einer kostenlosen Version und kann tGber den folgenden Link
heruntergeladen werden: https://www.foxitsoftware.com/de/downloads/

Der Foxit Reader bietet die Mdglichkeit, mehrere PDF-Dateien ,in einem Rutsch® mit
den gleichen Einstellungen zu drucken, dies erleichtert den Broschurendruck enorm.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:
e Starten Sie den Foxit Reader

e Offnen Si_g alle PDF-Dateien einer Klasse, dazu
,Datei>>0Offnen>>Computer>>Durchsuchen aktivieren

Startseite Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigeben Hiffe Extras

Offnen

Offnen

E;I Computer

Zuletzt verwendete Ord
Prasentationen

@ Zuletzt verwendete Dokumente

6‘ Foxit Drive D: » Prasentationen
UPCNKTE?
= C: » Users » Jiirgen |
Batch-Druck El;l Computer 03A
D: » Dokumentenvel
Schliefen
S + Ort hinzufiigen Desktop
Foxit Drive Dokumente
Einstellungen
Skin dndern Durchshhen

e Es erscheint ein Datei-Auswahldialog, wahlen Sie damit das Verzeichnis der
betreffenden Klasse in der SchlLD-Dokumentenverwaltung aus.



» Dieser PC » Data(D:) * Dokumentenverwaltung * G5-Test » 2018 » 1 » 034

Meuer Ordner
gerStt ™ Name

% Albers, Angelika, 17_05_2010_A
Str % Anthony, Erik, 30_03_2010_Ank:

Dricken Sie dann die Tastenkombination ,Strg-A“, um alle PDF-Dateien in
diesem Verzeichnis auszuwahlen. Danach den Schalter ,Offnen® aktivieren.
Die Dateien werden dann im Foxit Reader auf einzelnen Registerkarten
angezeigt:

G EI‘ =] ﬁ Jbv =
Startseite Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigebe
fJ'ITrI -l_l [&] Schnappschuss '_Ij' O Ganze Seite
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Aktivieren Sie nun im Bereich der Registerkarten die rechte Maustaste und
wahlen Sie die Option ,Alle Registerkarten drucken”
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[Inicht mehr fragen

bestatigen Sie mit ,Ja"“.



e Es erscheint der folgende Druckdialog, bei ,Druckeinstellungen® aktivieren Sie
.Booklet®. Stellen Sie die Rander am besten auf 0 cm ein (das Zeugnis selbst
hat ja schon Seitenrander).
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Erweitert Abbrechen

¢ Kilicken Sie dann auf ,OK", die erste PDF-Datei wird dann als Broschure auf
dem ausgewahlten Drucker ausgegeben.
Wichtig: Der betreffende Drucker sollte beidseitigen Druck (Duplex)
ermoglichen.

e Fur jede weitere PDF-Datei mussen Sie dann erneut den Schalter ,OK*
betatigen, was aber im Vergleich dazu, jede Datei einzeln 6ffnen zu missen,
verschmerzbar ist.




