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1 Anderungen

Gegenuber der letzten Version fur das Schuljahr 2018/19 vom 16.08.2018 hat es neben

meist kleineren redaktionellen Anderungen diese Anpassungen gegeben:

= Kapitel 3.3.4 Kontaktinformationen BR Kdéln, Schulformen Gymnasium und Weiterbil-

dungskolleg

= Kapitel 5.1.3 Sonderpadagogische Unterstiitzung - Inklusion

= Kapitel 5.7 Tabellen zur Sonderpadagogischen Unterstitzung

= Kapitel 5.9 Leitungszeit und Anrechnungsstunden

= Kapitel 8 Anforderung einer aktuellen Personalliste (Name mit Identnummer)

Gegenuber der ersten Version fur das Schuljahr 2019/20 vom 17.09.2019 hat es diese An-

passung gegeben:

= Kapitel 3.1 Kontaktinformationen BR Arnsberg, Schulform Hauptschule.

Gegenuber der zweiten Version fir das Schuljahr 2019/20 vom 15.11.2020 hat es diese An-

passung gegeben:

= Kapitel 3.1 Kontaktinformationen BR Arnsberg, Schulform Gesamtschule und Berufs-

kolleg.
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2 Schulmitteilungen

2.1 Mitteilung lUber den Stellenbedarf und die Personalausstattung

In diesem Schuljahr sind wieder drei Mitteilungen vorgesehen.

Alle drei Mitteilungen haben einen fast gleichen Informationsumfang, beziehen sich aber auf

unterschiedliche Zeitpunkte.

Die Grundstellenberechnung der ersten Mitteilung Ende September basiert auf lhren

Schnellmeldungszahlen zu Beginn des Schuljahres.

Die zweite Mitteilung ist fur Anfang Dezember geplant. Die Grundstellenberechnung erfolgt
dann unter Bericksichtigung der Amtlichen Schuldaten. Die Mitteilung enthalt darliber hinaus

einen Abgleich der Schilerprognose mit der Schnellmeldung und den Amtlichen Schuldaten.

Die dritte Mitteilung, die voraussichtlich Mitte Marz erfolgen wird, hat den Informationsum-
fang der zweiten Mitteilung. Die Daten beziehen sich dann allerdings auf die Situation im

zweiten Schulhalbjahr.

Bitte prufen Sie alle Mitteilungen auf Vollstandigkeit und Richtigkeit.

Mogliche Unstimmigkeiten melden Sie bitte innerhalb von zwei Wochen unter Nutzung

der elektronischen Riickmeldemadglichkeit der zustandigen Schulaufsichtsbehoérde.

Sollten Sie keine Unstimmigkeiten feststellen, dann melden Sie dies bitte ebenfalls innerhalb
von zwei Wochen Uber die elektronische Rickmeldeschnittstelle. Hierfir gibt es auf der
Rickmeldestartseite unterhalb der Eintragungsmdoglichkeit von Kontaktinformationen ein

Kastchen und dem Text ,Es wurden keine Unstimmigkeiten festgestellt.”.

Bitte beachten Sie, dass die SchIPS-Daten in Entscheidungen Uber die Stellenverteilung und

die Zuweisung von Ausschreibungs- und Einstellungsméglichkeiten einflief3en.

Sollten Sie auf lhrem PC noch alte Mitteilungen gespeichert haben, dann achten Sie bitte

darauf, dass Sie die Daten der aktuellen Mitteilung prifen.

Bitte beachten Sie die bezirksregierungsspezifischen Kontaktinformationen im nachfolgen-

den Kapitel.
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Bitte beachten Sie auch:
» Die Mitteilung beinhaltet tagesaktuelle Daten zum Zeitpunkt der Mitteilungserstellung.

Veranderungen, die sich im Laufe des Schuljahres oder zu Beginn des kommenden
Schuljahres ergeben, wie z. B. Beendigung von Beschaftigungsverhaltnissen, absehbare
Abordnungen, Versetzungen oder Neueinstellungen sowie Teilzeit- und Beurlaubungsan-
derungen sind nicht berilicksichtigt und bedirfen auch nicht einer Meldung Uber das

Rickmeldeformular.

» Lehramtsanwarter sind bei den Personaldaten nicht bertcksichtigt und sind der Bezirks-

regierung auch nicht zu melden.

» Alters- und Schwerbehindertenentlastungen werden bei der Grundstellenberechnung

pauschal bertcksichtigt und sind in dieser Meldung nicht gesondert ausgewiesen.

» Langfristig erkrankte Lehrkrafte, Lehrerinnen in der Mutterschutzfrist und Lehrkrafte in
Wiedereingliederungsmalinahmen sind weiterhin in der Personalliste aufgefihrt und fiih-
ren zu einer Stellenbesetzung und zu einer Personalausstattung. Rickmeldungen zu die-

sem Personenkreis sind nicht erforderlich.

2.2 Mitteilung zur Schiilerprognose

Die Berechnung der Grundstellen, des Ganztagszuschlags, der Leitungszeit und der An-
rechnungsstunden erfolgt nicht unmittelbar im Erfassungsprogramm der Schiilerzahlen. Die
Berechnungen werden nach Lieferung zentral in SchlPS vorgenommen. Hierlber gibt es

eine gesonderte Schulmitteilung.

Die Mitteilung zur Schilerprognose enthalt Informationen zum Grundbedarf und zum Ganz-
tagszuschlag, zur sonderpadagogischen Unterstiitzung, zu Leitungszeit und Anrechnungs-
stunden sowie zur Schilerprognose. Die Tabellen zur Schilerprognose beinhalten unter
anderem Informationen zu einer evtl. Schilerzahlnachbearbeitung durch die Schulaufsicht.

Die Daten beziehen sich auf das Prognoseschuljahr.

Die Mitteilung erfolgt fiir alle Schulen im Juni. Eine elektronische Rickmeldung an die Schul-

aufsicht ist nicht vorgesehen.

2.3 Mitteilungen im Einzelfall

Die Mitteilungen zum Stellenbedarf und zur Personalausstattung sowie die Mitteilungen zur
Schulerprognose und Schnellmeldung erhalten die Schulen zu bestimmten Zeitpunkten au-

tomatisch.
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Die Schulaufsicht hat darUber hinaus die Mdglichkeit, die Schulmitteilungen im Einzelfall zu
hiervon abweichenden Zeitpunkten zu erstellen oder auch andere in SchIPS verfugbare In-

formationen zur Unterrichtsversorgung oder zur Personalplanung zur Verfigung zu stellen.

Eine elektronische Rickmeldung an die Schulaufsicht kann zugelassen sein.
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3 Kontakt

Bitte beachten Sie die nachfolgenden bezirksregierungsspezifischen Kontaktinformationen.
Datenklarungen kénnen grundsatzlich nicht durch Information und Technik NRW (IT.NRW)
oder durch das Ministerium fir Schule und Bildung (MSB) erfolgen.

Aus datenschutzrechtlichen Griinden ist es nicht zulassig, personenbezogene Infor-

mationen als E-Mail oder E-Mail-Anhang zu versenden.

Bei technischen Problemen oder Ruckfragen im Zusammenhang mit dem Dateidownload
und der Entschlisselung Uber ASDPC wenden Sie sich bitte an Information und Technik
NRW. Die Kolleginnen und Kollegen der Servicestelle fir Schulen erreichen Sie unter der
Telefonnummer 0211 / 9449-6440. Per E-Mail ist die Servicestelle unter sup-

port@schule.nrw.de zu erreichen.

3.1 Bezirksregierung Arnsberg

Bitte nutzen Sie fir eine Rickmeldung ausschlie8lich die neue elektronische Rickmelde-

funktion.

Bei telefonischen Rickfragen wenden Sie sich bitte schulformbezogen an die zustandigen

Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner:

Schulform Ansprechpartner/-innen
Grundschule Regional zustandiges Schulamt
Hauptschule Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Realschule Frau Weil} Telefon: 02931/82-3028
Gymnasium Frau Weil} Telefon: 02931/82-3028
Sekundarschule Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Gemeinschaftsschule Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Primus Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Weiterbildungskolleg Frau Weif} Telefon: 02931/82-3028
Gesamtschule Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Forderschule Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
Berufskolleg Herr von Kalkstein Telefon: 02931/82-3179
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3.2 Bezirksregierung Detmold

Bitte nutzen Sie fir eine Meldung die elektronische Rickmeldefunktion.

Bei telefonischen Rickfragen wenden Sie sich bitte an folgende Ansprechpartner:

Grundschulen:
Regional zustandiges Schulamt

Alle anderen Schulformen:
Frau Klein-Dix (Tel.: 05231 / 71-4706)
Frau Mielewczyk (Tel.: 05231 / 71-4705)

3.3 Bezirksregierung Diuisseldorf

Bitte nutzen Sie flr eine Meldung die elektronische Riickmeldefunktion.

Ansprechpartner/innen:

Unterrichtsversorgung:
Die fir Ihre Schule zustandige Schulaufsicht.

Fehler in den Personaldaten:

Die fir Ihre Schule zustandigen Personalsachbearbeiterinnen und Personalsachbearbei-
ter.

Fragen zu SchiPS:

Georg Held

Dezernat 47.1.2

- Stellenplanangelegenheiten -

Tel.: (0211)475-2849

Fax: (0211)475-5994

Email: georg.held@brd.nrw.de oder schips@brd.nrw.de

3.4 Bezirksregierung Koin

Bitte nutzen Sie flr lhre Meldung die elektronische Riickmeldefunktion.
Bei telefonischen Rickfragen wenden Sie sich bitte an:

Grundschule:
Regional zustandiges Schulamt

Hauptschule:
Udo Modrow (0221/147-2861)

Ralf Petrasch (0221/147-2861)

Seite 9 von 44



Schule und Bild ’ i G Hinweise Schulmitteilungen
chule und Bildun,
des Landes Nordrl‘%ein-Westfalen ‘ SchIPS Stand: 25.02.2020 g

Forderschule:
Marco Hilbers (0221/147-2314)

Realschule:
Dirk Brase (0221/147-2660)

Gesamtschule, Sekundarschule, Gemeinschaftsschule, Primus:
Jurgen Schaffler (0221/147-3795)

Gymnasium:
Sebastian Weber (0221/147-2744)

Michel Eberhardt (0221/147-2544)

Berufskolleg:
Elke Katerndahl (0221/147-3373)

Weiterbildungskolleg:
Martin Ful (0221/147-2633)

Fragen zu SchIPS:

Ulrich Heinzel

Dezernat 47 1.

- Stellenplanangelegenheiten -
Tel.: (0221) 147-2593

Email: ulrich.heinzel@brk.nrw.de

3.5 Bezirksregierung Miinster

Bitte nutzen Sie fiur die Meldung von Hinweisen und Unstimmigkeiten die elektronische

Rickmeldefunktion.

Ansprechpartner/innen:

Gymnasien, Weiterbildungskollegs und Berufskollegs
Britta Tonnissen-Sterthaus

Tel.: 0251 /411 - 4012

Email: Britta.Toennissen-Sterthaus@brms.nrw.de

Realschulen, Sekundarschulen und Verbundschulen
Carolin Blichter

Tel.: 0251 /411 - 4127

Email: carolin.buechter@brms.nrw.de

Gesamtschulen, Hauptschulen, Gemeinschaftsschulen und PRIMUS-Schulversuch
Ina Wolff
Tel.: 0251 /411 - 4372
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Email: Ina.Wolff@brms.nrw.de

Forderschulen

Verena Taskiran

Tel.: 0251/ 411- 4041

Email: Verena.Taskiran@brms.nrw.de

Grundschulen
Bitte wenden Sie sich an das fir lhre Schule zustandige Schulamt.

Seite 11 von 44



Schule und Bild ’ i G Hinweise Schulmitteilungen
chule und Bildun,
des Landes Nordrl‘%ein-Westfalen ‘9 SChIPS Stand: 25.02.2020 g

4 Anwendung starten

Die Ubergabe der Daten erfolgt in Form einer verschliisselten PDF-Datei. Zunachst miissen
Sie die Datei im Kennwort geschutzten Bereich des Bildungsportals herunterladen. Nachdem
die verschllisselte Datei lokal auf dem PC gespeichert ist, erfolgt die Entschlisselung mittels
ASDPC.

Fir SchlPS werden die gleichen Ver- und Entschliisselungsmechanismen genutzt wie bei
den Vorgabedaten fiir die ASD-Erhebung. Nahere Hinweise hierzu entnehmen Sie bitte den
Dokumentationen zu ASDPC.

41 Berechtigung zum Programmaufruf

Um die Funktionalitdt nutzen zu kénnen, mussen Sie sich zunachst wie gewohnt im Kenn-
wort geschitzten Bereich des Bildungsportals anmelden (Anmeldename: adminxxxxxx, wo-

bei xxxxxx fur die jeweilige 6-stellige Schulnummer steht).

Sofern Sie die Berechtigung flr einen weiteren Anmeldenamen einrichten méchten, beach-

ten Sie bitte folgendes:

Allen Schulen wurde fur den Anmeldenamen des jeweiligen Gruppenadministrators (admi-
nxxxxxx, wobei xxxxxx fur die jeweilige 6-stellige Schulnummer steht) die Berechtigung
-PP_schips_schueler eingeraumt. Wenn Sie die Anwendung unter einem anderen Anmelde-
namen nutzen wollen, dann missen Sie zuerst als angemeldeter Gruppenadministrator in
dem Programm Nutzerverwaltung die Berechtigung ,pp_schips_schueler® an diesen Anmel-

denamen weitergeben.

4.2 Programm aufrufen

Die Anwendung Informationen der Schulaufsicht rufen Sie Uber

http://www.schips.schule.nrw.de auf. Es erfolgt eine Weiterleitung zur Anmeldeseite.

Alternativ erreichen Sie die Anwendung auch Uber den allgemeinen Zugang fir alle Schul-

verwaltungsanwendungen.
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Rl =

Mit bestehendem Zugang anmelden

Wozu dient die Anmeldung?

Das Bildungsportal stellt Angebote zur Verfugung, deren Nutzung nahere Angaben Wenn Sie bereits registriert sind, kénnen Sie sich hier anmelden.
zu lhrer Person erfordern (z.B. Bestellservice, Bewerbungen). Die Registrierung
bietet Innen die Moglichkeit, Daten fur die Nutzung dieser Angebote zentral zu Anmeldename

speichern. Nach der Anmeldung mit Anmeldename und Kennwort stehen lhre

persanlichen Daten dann autematisch zur Verfugung. Einige Anwendungen sind nur

registrierten Nutzerinnen und Nutzern mit bestimmten Berechtigungen zugénglich. Kennwort
Entsprechende Zugangsberechtigungen werden zentral vergeben.

Bitte lesen Sie in diesem Zusammenhang unsere Hinweise zum Datenschutz.
Anmelden ) Abbrechen

Neuen Zugang anlegen Kennwort vergessen?
Sie sind noch nicht registriert? Hier kdnnen Sie sich |hren persénlichen Zugang Sie haben |hr Kennwort vergessen? Fordem Sie einfach ein neues Kennwort an.
anlegen Sie bendtigen hierzu nicht mehr als einen frei wahlbaren Anmeldenamen Das neue Kennwort wird [hnen per E-Mail Gbermittelt

und ein Kennwort.

Wenn Sie sich uber http://www.schips.schule.nrw.de angemeldet haben, gelangen Sie unmit-

telbar in den Bereich Unterrichtsversorgung (SchIPS). Sollten Sie sich Gber den allgemeinen
Zugang fur alle Schulverwaltungsanwendungen angemeldet haben, missen Sie zunéachst in

den Bereich Unterrichtsversorgung (SchiPS) wechseln.

Sofern Sie Zugriff auf mehr als eine Schule haben, wahlen Sie zunachst die gewlnschte

Schule aus der Liste aus. Bei Zugriff nur auf eine Schule wird diese Auswahl tUbersprungen.

£ zuriick zu den Schulverwaltungsanwendungen  weiter

Bitte wahlen Sie eine Schule fir die Sie diese Funktion ausfiihren méachten.

Uber gelangen Sie zu den Programmen ,Schilerprognose und Schnellmeldung®

und ,Informationen der Schulaufsicht".
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€ Abmelden € zuriick zu den Schulverwaltungsanwendungen € Schulauswahl

Eintragung von Informationen der
Schiilerzahlen Schulaufsicht

Soweit sich aus den Hinweisen Bei Fragen zur

zur Schilerzahlerhebung nichts Unterrichtsversorgung wenden
anderes ergibt, gilt far die Sie sich bitte an die zustandige
Ermittlung der Zahlen die Schulaufsichtsbehérde

Systematik 'Amtliche Schuldaten'.
Das heil’t auch, dass Sie bitte
Ihre Zahlen bezogen auf den
15.10. prognostizieren.

Wahlen Sie ,Informationen der Schulaufsicht".

4.3 Download vornehmen

€ zuriick zur Programmauswahl | Hinweise zur Mitteilung | Mitteilung anfordern

Medul Personalplanung: Schulmitteilung

Stand der Daten: 08.01.2019

Erstellungsdatum der Datei: 09.01.2019
Generierungsdatum des Schlissels: 27.08.2007 13:12:31

Der Download ist bis zum 29.01.2019 verfugbar

Die jeweils aktuelle Version dieser Anwenderdokumentation erhalten Sie als PDF-Datei Gber

Den Download der Ubergabedatei starten Sie tber . Speichern Sie die Datei auf
Ihrem PC und entschlisseln Sie die Datei mit Hilfe von ASDPC (Menupunkt: Extras, Unter-

menu: SchiPS Datei / Lehrereinstellungsdokumente entschliisseln).

Eine elektronische Rickmeldung an die Schulaufsicht nehmen Sie Uber Pl

vor.
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4.4 Ubergabedatei entschliisseln

Die gespeicherte Ubergabedatei kénnen Sie mit Hilfe von ASDPC entschliisseln. Nach Star-
ten von ASDPC rufen Sie den Menipunkt Extras, Untermenti: dienstliche Dokumente bzw.
Dateien entschliisseln auf. Im folgenden Dialog wahlen Sie die Ubergabedatei aus und Kli-

cken auf Offnen (die Schulnummer wurde hier ausgeblendet).

Welche Datei michten Sie entschliisseln?

Suchen in: ||._'} Eingang ﬂ =} ﬁ‘{ 1r
e 'gg_x_;!_-_i_;ﬁ;_MV321gzuna1 11507350_2Z0070726_095437 pdfx:
Zuletzt

venyendete D

s

Fr

Desktop
Eigene D ateien

.ﬁ.rEeitspIatz
‘;‘l D ateinarne: | LJ Offren |
Metzwerkumngeh  Dateivp: |\ferschli.jsselte SchiPS Datei SchiPS -"_Fj Abbrechen
ung

[ Schieibgeschiitzt Ginen

Der Dateiname der verschlisselten SchIPS-Datei setzt sich zusammen aus der Bezeichnung
~SCHIPS®, der 6-stelligen Schulnummer, einer Versionsbezeichnung sowie durch Unterstri-
che getrennte Angaben zu Datum und Uhrzeit der Generierung des Schlisselpaares zur
Kryptifizierung. Die Dateiendung lautet ,pdfx®. Fur SchIPS werden die gleichen Ver- und Ent-
schllsselungsmechanismen genutzt wie bei den Vorgabedaten fiur die ASD-Erhebung. Dies
bedeutet, dass Sie, wie bei den Vorgabedaten zur Haupterhebung, ihren 6ffentlichen
Schliissel verwenden kdnnen! Nahere Hinweise zum Verschlisselungsverfahren entneh-

men Sie bitte den Dokumentationen zu ASDPC.

Einen neuen Schlissel sollten Sie nur dann an IT.NRW senden, falls Ihr Schlissel und der

IT.NRW vorliegende Schlissel nicht Gbereinstimmen (unterschiedliche Werte bei Datum
und/oder Uhrzeit).
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5 Fachlich-inhaltliche Hinweise

5.1 Tabelle Stellenbedarf

Der Stellenbedarf (,AVO-Bedarf) berlcksichtigt den anerkannten Grund-, Mehr- und Aus-
gleichsbedarf sowie den pauschalen BDU-Abzug.

Es gibt Gber sechzig mdgliche Bedarfstatbestande. Viele Bedarfstatbestande bedurfen keiner
gesonderten Erlauterung. Auf eine vollstandige Auflistung aller Tatbestdande wurde daher

verzichtet.

5.1.1 Grundbedarf und Ganztagszuschlag

Der Grundbedarf und der Ganztagszuschlag errechnen sich nach der Verordnung zur Aus-
fuhrung des § 93 Abs. 2 Schulgesetz und den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften.
Basis sind die von lhnen im Rahmen der Erhebung der Amtlichen Schuldaten gemeldeten
Schulerzahlen. Sofern noch keine Amtlichen Schuldaten vorliegen, werden die Zahlen aus

der Schiilerprognose bzw. der Schiilerschnellmeldung bericksichtigt.

Fir bestimmte Sachverhalte sind Pauschalsatze, die auf der Basis von Landesdurch-
schnittswerten bestimmt wurden, in den Relationen zur Berechnung der Grundstellenzahl
enthalten. Das sind z. B. die PflichtstundenermafRiigungen aus Altersgriinden oder wegen
einer Schwerbehinderung. Diese Tatbestédnde reduzieren nicht die Stellenbesetzung oder

Personalausstattung einer Person.

5.1.2 nur Grundschulen: Vorabzuweisung, Bewirtschaftungsstellen, Budgetstellen

Die Grundstellenberechnung der Grundschulen erfolgt ab dem Schuljahr 2013/14 unter Be-
ricksichtigung der Bewirtschaftungsregelungen des Grundschulkonzepts. Hinweise zu die-
sen drei neuen Bedarfstatbestanden finden Sie weiter hinten bei den Erlauterungen zur Ta-

belle Grundstellenberechnung Grundschule.

5.1.3 Sonderpadagogische Unterstiitzung - Inklusion

Allgemeinbildende Schulen

Die Grundstellenberechnung erfolgt unter Berlicksichtigung aller Schilerinnen und Schiler
der allgemeinbildenden Schulen, auch diejenigen mit sonderpadagogischem Unterstut-
zungsbedarf, nach der schulformspezifischen Schiler / Lehrer-Relation (SLR). Diese Stellen
werden klnftig auch bei der Unterstitzung fiur das Gemeinsame Lernen unter dem Bedarfs-
tatbestand ,Anteil am Grundbedarf nach AVO flir Schilerinnen und Schiler mit sonderpada-
gogischem Unterstutzungsbedarf aufgrund der Doppelzahlung (allgemeine Lehrkrafte)* aus-

gewiesen.
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Die Stellen fur die sonderpadagogische Unterstiitzung werden den allgemeinbildenden

Schulen als Unterrichtsmehrbedarf zugewiesen. Bei der Stellenberechnung der Grundschule

gibt es keine systematischen Anderungen. Einzelne Bedarfstatbestéande wurden sprachlich

angepasst.

Bei den weiterfihrenden Schulen sind zu unterscheiden die Bedarfsanerkennungen, die ab
dem Schuljahr 2019/20 fur die Neuausrichtung der Inklusion nach dem ,Modell 25/ 3 / 1,5%

gewahrt werden und die Bedarfsanerkennungen, die (Ubergangsweise) nach der alten Sys-

tematik vorgenommen werden. Dabei erfolgt eine Differenzierung zwischen ,Lern- und Ent-

wicklungsstorungen (LES)“ sowie ,auferhalb von LES“ nur noch bei den Bedarfsanerken-

nungen, die (Ubergangsweise) nach der alten Systematik vorgenommen werden.

Hierfir stehen folgende Bedarfstatbestande zur Verfliigung:

A. Neuausrichtung der Inklusion

e GL Modell 23 /3 /1,5 Zuschlag 0,5 (ab Schulj. 2019/20)
e GL Modell 23 / 3/ 1,5 Klassenfrequenzrichtwert 25 (allgemeine Lehrkrafte)

Die Bedarfsanerkennung erfolgt im ersten Fall nach einer Berechnungsrelation von
1:6, d.h. die Zahl der Schilerinnen und Schiler mit einem sonderpadagogischen Un-
terstiitzungsbedarf wird durch 6 dividiert und im zweiten Fall an den Real- und Ge-
samtschulen und Gymnasien mit einem Zuschlag von 0,125 Stellen flr jeweils 3 Schi-
lerinnen und Schiler mit einem sonderpadagogischen Unterstlitzungsbedarf (ab dem
4., 7. usw. Schilerinnen und Schiler mit einem sonderpadagogischen Unterstit-

zungsbedarf wird jeweils ein weiter Zuschlag von 0,125 Stellen gewahrt.

B. Alte Systematik

e Sonderpad. Unterstitzung GL (nicht LES) Sek. I (ausl. ab Schulj. 2019/20) + Sek.
¢ Stellenkontingent Inklusion Sek. | (ausl. ab Schulj. 2019/20) + Sek. Il

¢ Multiprofessionelle Teams Sek. | Inklusion (ausl. ab Schulj. 2019/20)

Im Bereich ,nicht LES" erfolgt eine systemseitige Mehrbedarfsanerkennung. Die Stel-

lenberechnung erfolgt unter Bericksichtigung der jeweiligen Férderschulrelation.

Im Bereich Lern- und Entwicklungsstérungen erfolgt eine Zuweisung aus dem Stellen-
kontingent. Der Stellenbedarf wird durch die Schulaufsicht im Einzelfall festgestellt und
in SchiPS gebucht.

¢ Der im Haushalt veranschlagte Stellenbedarf fir Multiprofessionelle Teams wird
ebenfalls durch die Schulaufsicht im Einzelfall festgestellt und in SchIPS ge-
bucht. Ab dem Schuljahr 2019/20 sind solche Stellen im unter A aufgeflihrten
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Tatbestand ,GL Modell 23 / 3 / 1,5 Zuschlag 0,5 (ab Schulj. 2019/20)* enthal-

ten.

Berufskolleg

Im Bereich Lern- und Entwicklungsstérungen erfolgt eine Zuweisung aus
= ,Multiprofessionelle Teams BK Inklusion®.

Im Bereich aufterhalb Lern- und Entwicklungsstérungen erfolgt eine Zuweisung aus
= ,sonderpadagogische Unterstlitzung Gemeinsames Lernen (nicht LES) BK*.

Der Stellenbedarf wird durch die Schulaufsicht im Einzelfall festgestellt und in SchIPS ge-
bucht.

Forderschulen

Bei der Stellenberechnung der Schule fur Kranke, des Férderschulkindergartens, der berufs-
bildenden Férderschulen, der Fdérderschulen in den Bildungsbereichen Realschule und
Gymnasium und bei den Schilerinnen und Schuler auf3erhalb von Lern- und Entwicklungs-

stérungen gibt es keine systematischen Anderungen.

Die Grundstellenberechnung im Bereich Lern- und Entwicklungsstérungen erfolgt systemsei-
tig auf Basis der einheitlichen Schiiler / Lehrer-Relation (9,92) und wird zusammen mit dem

Grundstellebedarf aulRerhalb von Lern- und Entwicklungsstérungen unter
= ,Grundbedarf nach AVO*
ausgewiesen.
Zusatzlich kdnnen Forderschulen Unterrichtsmehrbedarfe zugewiesen werden fur

= ,Unterrichtsmehrbedarf | (F6 LES)": Zuschlag zur Kompensation der sich aus der Re-

lation 9,92 ergebenden Bedarfsanderungen.

= ,Unterrichtsmehrbedarf Il (LES) “: Zuschlag fir die Beschulung von Schilerinnen und
Schiler mit besonderen Auspragungen des Forderschwerpunkts Emotionale und So-

ziale Entwicklung (ehemals Schwerstbehinderte).

Der Mehrbedarf wird durch die Schulaufsicht im Einzelfall festgestellt und gebucht.
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5.1.4 Bedarfsdeckender Unterricht (BDU)

Die Anrechnungsstellen des bedarfsdeckenden Unterrichts der Lehramtsanwarter ergeben
sich fur das Land NRW aus den jeweiligen Schulkapiteln. Diese zu erwirtschaftenden Stellen
werden bei jeder einzelnen Schule anteilig entsprechend ihrer Grundstellenzahl gemessen

an den Grundstellen aller Schulen der jeweiligen Schulform angerechnet.

Der ausgewiesene Wert kann somit von lhrer ASD-Meldung abweichen. MaR3geblich ist bei

der Anrechnung auf den Grundbedarf jedoch der pauschalierte BDU-Abzug.

5.1.5 Rundung
Die Grundstellenrundung erfolgt nach § 7 Abs. 3 der VO zu § 93 Abs. 2 SchulG.

5.1.6 Schulleitungsentlastung Fortbildung

Bei jeder Schule wird pauschal eine Stunde zusatzliche Schulleitungsentlastung flr Fortbil-

dung anerkannt.

5.1.7 Rickgabe Vorgriffsstunde

Die Hohe des Ausgleichsbedarfs wird auf Basis der Inanspruchnahmeerklarung der an der
Schule beschaftigten Lehrerinnen und Lehrer ermittelt und schuljahresbezogen ausgewie-

sen.

5.1.8 Erweiterte Ganztagsschulen in der Sek. | (Haupt- und Férderschulen)

Der Unterrichtsmehrbedarf errechnet sich nach den von lhnen im Rahmen der ASD-
Erhebung gemeldeten Schilerzahlen. Sofern noch keine Amtlichen Schuldaten vorliegen,

werden die Zahlen der Schilerprognose bzw. der Schiilerschnellmeldung bericksichtigt.

5.1.9 Sonstiger Mehr- und Ausgleichsbedarf

Die Anerkennung eines weiteren Mehr- oder Ausgleichsbedarfs (z. B. Integrationsstellen,
Fachleitertatigkeit, Zeitbudget, Rundungsgewinne) wird im Einzelfall festgestellt. Die zustan-

dige Schulaufsichtsbehdrde bucht den zusatzlichen Bedarf unmittelbar in SchIPS ein.

5.2 Tabelle Stellen gegen Unterrichtsausfall und fiir individuelle Férderung

Die Stellen gegen Unterrichtsausfall und fir individuelle Férderung werden neben dem Stel-
lenbedarf gesondert ausgewiesen. Hierunter fallen auch die Stellen flr ,Zukunftsschulen
NRW*, ,A 13 S (Sonderpadagogen)“ und ,Fellows (Teach First)*.
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5.3 Tabelle Stellenbesetzung

Die Stellenbesetzung berlcksichtigt haushaltsrechtliche Bewirtschaftungsgrundséatze. Diese
ergeben sich aus den jahrlichen Haushaltspldnen und aus den einschlagigen Rechtsvor-

schriften / Erlassen zu den Finanz- und Stellenangelegenheiten.

Es wird zwischen personenabhangigen und personenunabhangigen Stellenbesetzungen

unterschieden.

5.3.1 Personenabhangige Besetzungen

Personenabhangige Besetzungen sind der Regelfall. Hierbei handelt es sich um Stellen, die

von Lehrkraften bei ihren Stammschulen besetzt werden.

Die Stellenbesetzung beriicksichtigt auch die Vorleistung Teilzeit Blockmodell (vormals Jah-
resfreistellung), sowie den Verzicht der Altersermafigung und die Kompensation bei Alters-

teilzeit. Naheres hierzu weiter hinten bei den Erlauterungen zu den Personaltabellen.

5.3.2 Personenunabhangige Besetzungen

Bei den personenunabhangigen Stellenbesetzungen handelt es sich um Stellensperrungen
ohne konkreten Personenbezug. Das ist bei Kapitalisierungen im Bereich der Offenen Ganz-
tagsschule, der Erweiterten Ganztagsschule in der Sek. | und bei der Padagogischen Uber-
mittagsbetreuung der Fall. Hierunter fallt auch der Stellenanteil der kommunalen Schulsozi-

alarbeiter, der im Rahmen des Matching-Verfahrens vom Land refinanziert wird.

In Einzelfallen kann es auch personenunabhangige Korrekturbuchungen geben.

5.4 Tabelle Personalausstattung

Die Personalausstattung berlcksichtigt Gber die Stellenbesetzung hinaus die tatsachlichen
Gegebenheiten bei der einzelnen Schule (z. B. die Verringerung bzw. Erhéhung durch Ab-
ordnungsab- bzw. -zugange, Beurlaubungen ohne Leerstelleneinweisung sowie fir beurlaub-

te Lehrkrafte befristet eingestellte Vertretungslehrkrafte).

Basis fir die Berechnung der Personalausstattung ist die Stellenbesetzung. Aus folgenden

Grinden kann es zu einer Erhéhung oder Verringerung kommen:

5.4.1 Abordnungen

Im Falle einer Abordnung werden bei der Herkunftsschule die Abordnungsstunden in Abzug

gebucht. Im Gegenzug werden die Stunden bei der Abordnungsschule erhoht.
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5.4.2 Beurlaubungen

Beurlaubte ohne Leerstelleneinweisung erhéhen weiterhin die Stellenbesetzung bei ihren

Schulen. Bei der Personalausstattung werden sie in Abzug gebracht.

5.4.3 Vertretungseinstellungen fiir beurlaubte Lehrkrafte

Vertretungseinstellungen erfolgen in der Regel flir beurlaubte Lehrkrafte ohne Leerstellen-
einweisung. Es erfolgt keine Berilicksichtigung bei der Stellenbesetzung, sondern erst bei der

Personalausstattung. Vertretungslehrkrafte sind in der Personalliste aufgefuhrt.

5.4.4 Tatigkeit in Elternzeit

Im Umfang der Arbeitsleistung erhoht sich die Personalausstattung.

5.5 Sonstiges zur Stellenbesetzung und zur Personalausstattung

5.5.1 Schulverwaltungsassistenten

Sofern bei einer Schule eine Schulverwaltungsassistentin / ein Schulverwaltungsassistent
tatig ist, erhoht sich die Stellenbesetzung und die Personalausstattung im Umfang von 1/3
Stelle. Unter Grund ,Buchung EMIL® erfolgt zunachst eine vollstandige Berticksichtigung. Mit
Grund ,- SchulVerwAss (2/3 Kurzung)“ wird die Besetzung im Umfang von 2/3 Stelle redu-

ziert.

5.5.2 Lehramtsanwarter

Der bedarfsdeckende Unterricht der Lehramtsanwarter wird bei den Schulen pauschal be-
darfsmindernd berUcksichtigt. Lehramtsanwarter erhdhen daher nicht die Personalausstat-

tung. Sie sind auch nicht in der Personalliste enthalten.

5.5.3 Langfristig erkrankte Lehrkrifte und Lehrkrafte in WiedereingliederungsmaR-
nahmen

Diese Lehrkrafte erhdhen weiterhin die Stellenbesetzung ihrer Schulen und mindern nicht die

Personalausstattung.

Lehrkrafte, die sich in Rente auf Zeit befinden, erhéhen weder die Stellenbesetzung noch die
Personalausstattung. Befristet eingestellte Ersatzkrafte erhéhen die Stellenbesetzung und

somit auch die Personalausstattung.
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5.6 Tabellen Grundbedarf und Ganztagszuschlag

In der Auflistung der einzelnen Stellenbedarfstatbesténde finden Sie summarisch Ihren
Grundbedarf und soweit zutreffend, den Mehrbedarf fir Ganztagsunterricht und fir Erweiter-
te Ganztagshauptschulen und Ganztagsférderschulen. Hier wird der errechnete Grundstel-

lenbedarf anhand der Schiilerzahlen und der Schiler / Lehrer Relationsgruppen dargestellt.

Die obere Tabelle ,Grundbedarf und Ganztagszuschlag® ist eine einzeilige Summentabelle.
Hier werden die Schilerzahlen und die daraus errechnete Grundstellenzahl auf Schulebene
summiert und gerundet. Auch die zu berlcksichtigenden Ganztagsschulerinnen und Ganz-
tagsschuler werden summiert und der Mehrbedarf ausgewiesen. In der darunter stehenden
Detailtabelle finden Sie die Schilerzahlen und den errechneten Grundstellenbedarf auf Rela-

tionsgruppenebene.

Die Grundstellenberechnung aller Schilerinnen und Schiler der allgemeinbildenden Schu-
len, auch diejenigen mit sonderpadagogischem Unterstitzungsbedarf, erfolgt unter Berlck-

sichtigung der schulformspezifischen Schuler / Lehrer-Relation (SLR).

5.7 Tabellen zur sonderpadagogischen Unterstiitzung

Die Tabellen zur sonderpadagogischen Unterstitzung werden nicht bei Férderschulen, Wei-
terbildungskollgs und Berufskollegs angezeigt. Bei Grundschulen werden nur die Tabellen

zur ,alten Systematik® angezeigt.

In der nachfolgenden Tabelle werden alle flir eine allgemeine Schule anerkannten Bedarfs-
tatbestande, die sich aufgrund des sonderpadagogischen Unterstitzungsbedarfs von Schi-

lerinnen und Schiler ergeben, zusammengefasst dargestellt.

Diese einzelnen Bedarfstatbestdande werden in den weiter folgenden Tabellen noch naher

erlautert.

Unterstiitzung fiir das Gemeinsame Lernen (Neuausrichtung seit dem SJ 2019/2020) -

Zusammenfassung Datensatz 1 bis 7 von 7
el ] silen |
Anteil am Grundbedarf nach AVO fir Schiler mit sonderpad. Unterstitzungsbed. auf Grund der Doppelzahlung (allgemeinbildende 3,08
Lehrkrafte)

sonderpad. Unterstitzung GL (nicht LES) Sek. | (ausl. ab Schulj. 2019/20) + Sek. || 0,13
Stellenkontingent Inklusion Sek. | (ausl. ab Schulj. 2019/20) + Sek. Il 3,50
GL Modell 25/ 3/ 1,5, Zuschlag 0,5 (ab Schulj. 2019/20) 1,83
GL Modell 25/ 3/ 1,5, Klassenfrequenzrichtwert 25 (allgemeinbildende Lehrkrafte) (ab Schulj. 2019/20) 0,50
Multiprofessionelle Teams Sek. | Inklusion (ausl. ab Schulj. 2019/20) 1,00
Gesamt 10,05
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Erfasst werden sowohl die Bedarfsanerkennungen, die ab dem Schuljahr 2019/20 fir die
Neuausrichtung der Inklusion nach dem ,Modell 25 / 3 / 1,5 beginnend ab den 5. Klassen
aufwachsend gewahrt werden, als auch die Bedarfsanerkennungen, die noch (lbergangs-
weise) nach der alter Systematik vorgenommen werden. Zudem werden auch die anerkann-
ten Bedarfe flr multiprofessionelle Teams zur Unterstitzung der Inklusion ausgewiesen
(Tatbestande des Mehrbedarfs). Des Weiteren wird der zusatzlich anerkannte Grundbedarf
fur die Schilerinnen und Schiler mit sonderpadagogischem Unterstlitzungsbedarf nach der
jeweiligen schulformspezifischen allgemeinen Schiler/Lehrer-Relation (sog. Doppelzahlung)

als Unterstitzung des gemeinsamen Lernens ausgewiesen.

Anteil der Schiilerinnen und Schiiler mit sonderpadagogischem Forderbedarf am

Grundbedarf auf Grund der Doppelzihlung Datensatz 1 bis 3 von 3
Schiiler mit sonderpad.

REIatlonsgruppe il m

Gesamtschule Sek. | 18,63 3,01

Gesamtschule Sek. Il 12,70 0,08

Gesamt 3,08

Diese Tabelle erfasst die Zahl der Schilerinnen und Schiler mit einem sonderadagogischen
Unterstutzungsbedarf und den sich nach der gultigen Schuler/Lehrer-Relation der jeweiligen
Schulform ergebenden Grundbedarf, der zusatzlich zum Mehrbedarf fur die sonderpadago-

gische Unterstutzung anerkannt wird.

Mehrbedarf Sonderpadagogische Unterstiitzung, beginnend ab Klasse 5

(Neuausrichtung seit dem SJ 2019/2020) Datensatz 1 bis 2 von 2
= .. | Zahlbare Eingangsklassen fiir Berechnung des Mehrbedarf GL
Schuler mit Mehrbedarfs Mehrbedarf GL | y15461125/3/15 | stellen
Jahrgangsstufe sonderp. Modell 25/3 1,5
Forderbed GL Modell25/3/1,5 - Zuschlag 0.5 Klassenfrequenz- Insgesamt
: Klassenfrequenzrichtwert 25 9 9. richtwert 25

05 11 4 1,83 0,50 2,33
Gesamt 2,33

In dieser Tabelle wird die Berechnung des Mehrbedarfs fir die sonderpadagogische Unter-
stlitzung nach dem ,Modell 25/ 3 / 1,5 dargestellt. Eine Neuberechung erfolgt jeweils nur fur
die Eingangsklassen des aktuellen Schuljahres. Im Schuljahr 2020/21 werden sich somit die
dargestellten Werte/Ressourcen fir die Jahrgangsstufe 6 aus den, unabhangig von evtl.
Veranderungen in der Schilerzahl, fortgeschriebenen Werten/Ressourcen des vorangegan-

genen Schuljahres ergeben.

Die beiden nachfolgenden Tabellen beziehen sich auf die alte Systematik. Die dargestellten

Werte/Ressourcen umfassen somit alle Jahrgange ab Jahrgangsstufe 6 aufwarts.
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Summentabelle

Sonderpidagogische Unterstiitzung Datensatz 1 bis 1 von 1
T Stellen <> LES Stellen <> LES SR Stellen = LES Stellen = LES =

ST B3 Mehrbedarf GL Forderschule SERCIEIEEES St.-kontingent GL Forderschule Hilan Trsgzei

1 0,13 0,00 45 3,50 0,00 3,63

Schiler <> LES

Anzahl Schilerinnen und Schiler mit einem Foérderschwerpunkt auerhalb von Lern- und

Entwicklungsstorungen

Stellen <> LES Mehrbedarf GL

Allgemeinbildende Schulen: Die Stellenberechnung erfolgt nach der Anzahl der Schilerinnen
und Schuler mit einem Foérderschwerpunkt au3erhalb von Lern- und Entwicklungsstérungen

dividiert durch die entsprechende Fdrderschulrelation.

Stellen <> LES Fdrderschule

Foérderschulen: Berechnung wie allgemeinbildende Schulen.

Schiler = LES

Anzahl Schilerinnen und Schiler mit einem Foérderschwerpunkt innerhalb von Lern- und

Entwicklungsstorungen.

Stellen = LES Stellenkontingent GL

Allgemeinbildende Schulen: Durch die Schulaufsicht anerkannte Mehrbedarfsstellen ,Stel-

lenkontingent A-Schulen Inklusion® und ,Unterrichtsmehrbedarf Il (LES)“.

Stellen = LES Forderschule

Forderschulen: Die Stellenberechnung erfolgt nach der Anzahl der Schilerinnen und Schiuler
mit einem Fdérderschwerpunkt innerhalb von Lern- und Entwicklungsstérungen dividiert durch
die einheitliche Schiler / Lehrer-Relation 9,92. Daruber hinaus sind die durch die Schulauf-
sicht anerkannten Bedarfe fir den ,Unterrichtsmehrbedarf | (F6 LES)“ und den ,Unterrichts-
mehrbedarf Il (LES)“ bertcksichtigt.

Detailtabelle

Schiilerinnen und Schiiler nach Férderschwerpunkten zum 15.10.2019 Datensatz 1 bis 4 von 4
les | Releions-/Schdlorgmppe | Relaion | Schiler |
J FO Lernen 17
J FO Sprache Sek. | 12
J FO emo. u. soz. Entwicklung 16
N FO Sehbehinderte 7,83 1 0,13

Die Schule hat einen Schiler mit einem Férderschwerpunkt auferhalb von Lern- und Ent-

wicklungsstérungen. Daraus ergibt sich ein errechneter Unterrichtsmehrbedarf von 0,13 Stel-
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len, der systemseitig anerkannt wird (siehe auch Summentabelle Spalte Stellen <> LES
Mehrbedarf GL).

Daneben hat die Schule 45 Schiilerinnen und Schiler mit Férderschwerpunkten innerhalb
von Lern- und Entwicklungsstérungen. Diese Schulerinnen und Schiler fihren bei allge-
meinbildenden Schulen nicht zu einem rechnerischen Mehrbedarf (Spalten Relation und
Stellen sind leer). Eine Anerkennung und Buchung in SchIPS erfolgt im Einzelfall durch die
Schulaufsicht. Bei diesem Beispiel wurden 3,5 Stellen anerkannt (siehe Summentabelle
Spalte Stellen = LES Stellenkontingent GL).

5.8 Tabelle Grundstellenberechnung Grundschule

Mit dem Inkrafttreten der Regelungen des 8. Schulrechtsanderungsgesetzes (Grundschul-
konzept) zum Schuljahr 2013/14 sowie der entsprechenden Regelungen zur Klassenbildung
in § 6a der VO zu § 93 Abs. 2 SchulG wird zeitgleich eine den Konzeptzielen angepasste
Zuweisung des Grundstellenbedarfs (Schilerzahl dividiert durch die Schiler/Lehrer-Relation)

eingeflhrt.

Mit der nachfolgend beschriebenen Stellenzuweisungssystematik fiir den Grundstellenbedarf
soll insbesondere sichergestellt werden, dass die Stellenzuweisung weitgehend ohne Nach-
steuerung durch die Schulaufsicht so bemessen wird, dass auch kleinen Grundschulen hin-
reichend Lehrerstunden fiir die Abdeckung des Unterrichtsbedarfs und fir ein Mindestmal
an Differenzierungsmalinahmen zur Verfligung stehen. Ferner wird die Schulaufsicht in die
Lage versetzt, Schulen, die im Rahmen der kommunalen Klassenrichtzahl regelkonforme

kleine Klassen gebildet haben, gezielt mit zusatzlichen Stellen zu unterstiitzen.

Gleichwohl hat die Schulaufsicht weiterhin die Mdglichkeit, zur Sicherung der Unterrichtsver-

sorgung Nachsteuerungen an einzelnen Schulen vorzunehmen.

Landesweit stellte sich die neue Stellenzuordnung zum Schuljahr 2013/14 wie folgt dar:

Seite 25 von 44



Ministerium fur . ) L.
Schule und Bildung w SchiPS Hinweise Schulmitteilungen
des Landes Nordrhein-Westfalen A Stand: 25.02.2020

Darstellung in SchIPS - Ebene Land NRW

Grundbedarfsdberechung nach AVO Zuweisung des Grundbedarfs ab 2013/14
Schiilerzahl | SLR (HH 2013) | Grundbedarf|Vorabzuweisung | Budgetstellen| Verbleibende Bew- Zugewiesene
{StanciSchIRS Stellen Relation | Grundstellen
12.09.2013) (Bew-Stellen) (landeswe) e —
603.716 22,93 26.329 1.489 180 24.660 24,48

Die nach der
Vorabzuweisung und der
Zuweisung der
Budgetstellen verbleiben-
den Stellen des Grund-
bedarfs (Bew-Stellen)
werden nach MaRgabe der
sich daraus ergebenden
landeseinheitlichen
Bewirtschaftungsrelation
(Bew-Relation =
Schiilerzahl/Bew-Stellen)
auf die einzelnen Grund-
schulen verteilt.

Jede Grundschule
erhalt programm-
gesteuert in SchIPS
eine Vorabzu-
weisung im Umfang
von 0,5 Stellen pro
Schule.

Hinweise und Erlduterungen:

Grundbedarfsberechnung nach AVO

Die rechtlich in § 8 Abs. 1 Nr. 1 der Verordnung zu § 93 Abs. 2 SchulG normierte Schii-
ler/Lehrer-Relation ist weiterhin gultig. Im Schuljahr 2013/14 betrug diese Relation 22,93.

Auf Ebene der einzelnen Schule kann es jedoch kinftig aufgrund der o.g. Regelungen zu

einer hiervon abweichenden Stellenzuordnung kommen.

Zuweisung des Grundbedarfs ab 2013/14

Der zugewiesene Grundstellenbedarf flir eine einzelne Schule ergibt sich kinftig immer
durch die Addition der Vorabzuweisung, der Budgetstellen sowie der Bewirtschaftungs-

stellen.

e Bei der Vorabzuweisung handelt es sich um eine schilerzahlunabhéngige Lehrer-
stellenzuweisung im Umfang von 14 Lehrerwochenstunden (=0,5 Stellen), die jede
Grundschule standardmaRig erhalt. Zusatzlich wird ab dem Schuljahr 2015/16 fr je-

den weiteren Standort eine Vorabzuweisung von 0,25 Stellen gewahrt.

Die Budgetstellen sind vorgesehen zur gezielten Unterstlitzung von Schulen, die re-
gelkonforme kleine Eingangsklassen gebildet haben, und zwar in Gemeinden, die
nach der kommunalen Klassenrichtzahl nicht mehr als 15 Eingangsklassen bilden
durfen. Diese Gemeinden haben nach § 6a der VO zu § 93 Abs. 2 SchulG die Még-

lichkeit, den sich bei der Ermittlung der kommunalen Klassenrichtzahl ergebenden
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Rechenwert auf die darliber liegende ganze Zahl aufzurunden. Dies fuhrt tendenziell
dazu, dass regelkonforme Klassen mit deutlich weniger als 23 Schilerinnen und

Schiilern gebildet werden kénnen.

Beispiel: Eine Gemeinde hat in ihren Eingangsklassen insgesamt 117 Schulerinnen
und Schdler. In dieser Gemeinde kénnen nach den Regelungen des § 6a zur VO zu §
93 Abs. 2 SchulG bis zu 6 Eingangsklassen - mit dann durchschnittlich 19,5 Schiile-
rinnen und Schilern pro Klasse - gebildet werden (117/23 = 5,1 = gerundet 6). Dar-
aus folgt, dass es in dieser Gemeinde auch Schulen mit Eingangsklassen geben wird,
die deutlich unter dem Richtwert liegen. Diese Schulen kdnnen aus den Budgetstellen

gezielt unterstitzt werden.

Ausnahmsweise kann auch eine Zuweisung an Schulen in Gemeinden erfolgen, die
nach der kommunalen Klassenrichtzahl mehr als 15 aber nicht mehr als 30 Ein-
gangsklassen bilden kdnnen, wenn dort an einer Schule regelkonforme kleine Ein-

gangsklassen gebildet wurden.

Die als Budget ausgewiesenen Stellen bzw. -anteile werden den Schulen im Einzelfall

durch die fur sie zustandige Schulaufsichtsbehérde zugewiesen.

e Die nach Abzug der Vorabzuweisung und der Budgetstellen verbleibenden Stellen
des Grundbedarfs werden als Bewirtschaftungsstellen bezeichnet. Diese werden
nach MalRgabe der jeweiligen Schilerzahl und der landeseinheitlichen Bewirtschaf-

tungsrelation den einzelnen Schulen zugewiesen.

Die zuvor beschriebenen Anderungen wurden in die Systematik des Schulinformations- und
Planungssystems (SchIPS) Gbernommen. Die Darstellung der Grundstellenberechnung er-

folgt in einer neuen grundschulspezifischen Tabelle:

Grundstellenberechnung Schule =) Datensatz 1 von 1
o AVO- Vorabzuweis. Bew.-Rel. Ausgleich
I < R B e e
Anerkennung Rundung gerundet Anerkennung
1z le 439 19,56 0,50 1827 -1,29
0,85 18,77 0,27 18,50 19,35

Erlduterungen:

e Die ausgewiesenen ,AVO-Grundstellen“ dienen lediglich als Grundlage fir die
schulscharfe Berechnung des Ganztagszuschlags, der Leitungszeit, der Anrech-

nungsstunden und des bedarfsdeckenden Unterrichts der LAA.
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e In der Zelle ,Vorabzuweisung Anerkennung“ wird die oben beschriebene schiiler-

zahlunabhangige Vorabzuweisung flir jede Grundschule ausgewiesen.

e In der Zelle ,.Bew. Relation Grundstellen“ werden die Stellen ausgewiesen, die der
Schule nach MalRgabe der landeseinheitlichen Bewirtschaftungsrelation schilerzahl-

bezogen zugewiesen wurden.

e Der Wert in der Zelle ,Ausgleich Bewirtschaftungsstellen* wird die Differenz zwi-
schen dem rechnerischen Grundstellenbedarf nach der Schiler/Lehrer-Relation ge-
maf AVO und den zugewiesenen Grundstellen nach der Bewirtschaftungsrelation

dargestellt.

e In der Zelle ,Budgetstellen Anerkennung“ wird der Stellenzuschlag ausgewiesen,
der im Einzelfall durch die zustandige Schulaufsichtsbehérde zugewiesen wurde. Hier
gilt eine Besonderheit: Die Budgetstellen sind Bestandteil des Grundbedarfs, aber
nicht Gegenstand der Rundungsregelung nach § 7 Abs. 3 der VO zu § 93 SchulG
(vergleiche hierzu auch Nr. 7.3.1 AVO-Richtlinien).

e Die Zelle ,Stellenbasis Rundung“ enthalt die Summe aus den Zellen ,Vorabzuwei-

sung Anerkennung“ und ,Bew.-Relation Grundstellen®.

o Die Zelle ,Grundstellen Anerkennung® enthalt die insgesamt von der Schulaufsicht
zugewiesenen Grundstellen und ergibt sich aus der Summe der Zellen ,Grundstellen

gerundet® und ,Budgetstellen Anerkennung®.

5.9 Tabelle Leitungszeit und Anrechnungsstunden

Die Unterrichtsmehrbedarfsstellen fur die sonderpadagogische Unterstitzung werden bei der
Berechnung der Leitungszeit und der Anrechnungsstunden einbezogen. Die Bemessungs-
grundlage (Tabellenspalte Stellenbasis fir Berechnung) erhéht sich. Bei der Berechnung der
Anrechnungsstunden werden diese Mehrbedarfsstellen schulformunabhangig mit 0,4 An-

rechnungsstunden pro Stelle bertcksichtigt.

Leitungszeit

Die Berechnung der Leitungszeit erfolgt nach § 5 Abs. 1 der Verordnung zur Ausfiihrung des
§ 93 Abs. 2 Schulgesetz (VO zu § 93 Abs. 2 SchulG) und den dazugehérigen Verwaltungs-
vorschriften (AVO-RL). Evtl. zusatzliche Stunden nach Absatz 2 Satz 2 sind nicht bertcksich-
tigt.
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Nach VV 10.2.3 der VO zu § 93 Abs. 2 SchulG erhdht sich die Leitungszeit fur Qualifizie-
rungsmaflnahmen im Bereich Personalfihrung und -entwicklung, zentrale Abschlussprifun-

gen etc. um eine Anrechnungsstunde. Diese Stunde ist bei der Berechnung berticksichtigt.

Anrechnungsstunden

Die Berechnung der Anrechnungsstunden erfolgt nach § 2 Abs. 5 der Verordnung zur Aus-
fuhrung des § 93 Abs. 2 Schulgesetz (VO zu § 93 Abs. 2 SchulG) und den dazugehdrigen
Verwaltungsvorschriften (AVO-RL).

Schulverwaltungsassistentinnen und Schulverwaltungsassistenten

Nach Nr. 7.4 des Runderlasses des MSW zu Schulverwaltungsassistentinnen und Schulver-
waltungsassistenten im Schuldienst vom 18.09.2013 wird der Einsatz einer Schulverwal-
tungsassistentin oder eines Schulverwaltungsassistenten auf den Stellenbedarf der Schule
angerechnet. Es erfolgt eine Anrechnung in Hohe von 1/3-Lehrerstelle. Hierfir kommt eine
Reduzierung der fir die standige Wahrnehmung besonderer schulischer Aufgaben und zum
Ausgleich besonderer unterrichtlicher Belastungen der Schulen gemall § 2 Abs. 5 VO zu §
93 Abs. 2 SchulG und eine Reduzierung der fir die Schulleitungspauschale gemaf § 5 VO
zu § 93 Abs. 2 SchulG zur Verfugung stehenden Anrechnungsstunden in Betracht.

Eine eventuelle Reduzierung der Anrechnungsstunden ist nicht berticksichtigt.

5.10 Tabellen Abgleich Schiilerprognose

Die Abgleichtabellen zur Schilerprognose liefern nur ein Ergebnis, wenn bereits Amtliche
Schuldaten vorliegen. Das ist in den ersten zwei, drei Monaten eines neuen Schuljahres
nicht der Fall. Die Abgleichtabellen sind daher erst ab Ende November Bestandteil einer

Schulmitteilung.

Die Tabellen vergleichen die Ergebnisse der Schulerprognose mit der Schilerschnellmel-

dung und den Amtlichen Schuldaten.

Die obere Tabelle ,Abgleich Schiilerprognose insgesamt® enthalt nur eine Zeile. Hier erfolgt
eine Summierung auf Schulebene. Die Spalte ,Prognose Schule” enthalt Ihre Prognosezah-
len aus dem Frihjahr. Sollten Sie keine Prognosezahlen gemeldet haben, stehen hier die
Schilerzahlen des vorangegangenen Schuljahres. Weitere zentrale Verarbeitungen sind
dann auf Basis dieser Zahlen erfolgt. Die Spalte ,Schnellmeldung® enthalt lhre Schnellmel-
dungsschulerzahlen, die Sie unmittelbar nach Schuljahresbeginn erfasst haben. Haben Sie
keine Schnellmeldung abgegeben, finden Sie hier weiterhin die Prognosezahlen. Diese Zah-
len sind solange in die weiteren zentralen Berechnungen eingegangen, bis die neuen ASD-

Zahlen vorlagen.
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Die darunter stehende Detailtabelle differenziert nach Schilergruppen. Sie finden hier die
gleichen Schilerzahlspalten wie in der Summentabelle. Anders als bei der Summentabelle
ist hier allerdings zu beachten, dass in der Detailtabelle in den Spalten ,Prognose Schule*
und ,Schnellmeldung“ nur dann Schilerzahlen vorhanden sind, wenn Sie auch tatsachlich
eine Meldung vorgenommen haben. SinngemaR gilt das auch fir die Spalten mit Differenz-
berechnungen (Schnellmeldung - Prognose, ASD - Prognose und ASD - Schnellmeldung).
Es koénnen nur dann Differenzwerte ausgegeben werden, wenn ein Minuend und ein Subtra-

hend vorhanden sind. Fehlt einer von den beiden Werten, dann ist die Differenzspalte leer.

5.11 Tabellen zur Schilerprognose (nur Mitteilung zur Schilerprognose)

Die Tabellen sind nur Bestandteil der Mitteilung zur Schilerprognose!

Es gibt Tabellen zur Schilerzahl, zu Ganztagsschilern und zu erweiterten Ganztagsschu-
lern. Grundschulen erhalten darliber hinaus Tabellen zu Schilerinnen und Schiler im offe-
nen Ganztag und in Eingangsklassen. Die Spalte ,Vorjahr“ beinhaltet die Schiilerzahlen nach
der ASD-Erhebung des Schuljahres, das dem Prognosejahr vorangeht. Die Spalte ,Portal®
beinhaltet die Schiilerzahlen, die durch die Schule im Erfassungsprogramm fiir die Schiler-
zahlen im Kennwort geschitzten Bereich des Bildungsportals eingetragen wurden. Wurden
keine Schilerprognosezahlen geliefert, ist die Spalte leer. Die Schulaufsicht hat die Méglich-
keit, die Schuilerprognosezahlen nachzubearbeiten. Diese werden in der Spalte ,Aufsicht"

ausgewiesen.

Hat die Schulaufsicht eine Nachbearbeitung der Schiilerzahlen (Spalte ,Aufsicht®) vorge-
nommen, dann gehen diese Schilerzahlen in die Stellenbedarfsberechnung ein. Hat die
Schulaufsicht keine abweichende Schulerzahlfeststellung vorgenommen, dann geht die Mel-
dung der Schule (Spalte ,Portal”) in die Stellenbedarfsberechnung ein. Hat die Schulaufsicht
keine Bearbeitung vorgenommen und liegen auch keine Prognosezahlen der Schule vor,

dann werden hilfsweise die Schulerzahlen des Vorjahres (Spalte ,Vorjahr“) bertcksichtigt.

5.12 Tabelle PlanmaRige Beschaftigungen

Hier sind die Personen berlcksichtigt, deren Beschéaftigung zu einer Stellenbesetzung und /

oder Personalausstattung flhrt.

5.12.1 Beschiftigungsart
Maogliche Eintrage sind Beamtenverhaltnis, Beschaftigtenverhaltnis und Gestellungsvertrags-

verhaltnis.
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5.12.2 Stellenbesetzung

Stellenbesetzungsumfang, der sich aus der Summe des personalrechtlich festgesetzten Be-
schaftigungsumfangs bei der Stammschule + Vorleistung Jahresfreistellung (soweit zutref-
fend) + Verzicht Altersermafigung (soweit zutreffend) + Kompensation Altersteilzeit (soweit

zutreffend) ergibt.

Bitte beachten Sie, dass sich durch personenbezogene Anrechnungsstunden (z. B. fur Fach-
leiter- oder Moderatorentatigkeit, Personalratsfreistellung) weder die Stellenbesetzung noch
die Personalausstattung verringert. Als Kompensation erhalt die Schule Ausgleichsstellen,

die den Stellenbedarf erhohen.

5.12.3 Personalausstattung

Stellenbesetzung abzlglich / zuziglich Tatbestdande wie Beurlaubung, Abordnung und Ver-

tretung.

Bei einer unterhalftigen Teilzeitbeschaftigung wahrend der Elternzeit wird hier der Beschafti-

gungsumfang wahrend der unterhalftigen Teilzeitbeschéaftigung beriicksichtigt.

5.12.4 Stunden

Personalausstattung in Stunden.

Bei Lehrkraften wird die wéchentliche Pflichtstundenzahl nach § 2 Abs. 1 der Verordnung zur
Ausfuihrung des § 93 Abs. 2 Schulgesetz (VO zu § 93 Abs. 2 SchulG) berticksichtigt. Perso-
nal, das nicht fir eine Unterrichtserteilung beschaftigt wird, wie z. B. Sozialpadagogen wer-

den mit der vertraglich vereinbarten Arbeitszeit ausgewiesen.

5.12.5 Teilzeitgrund und Beurlaubungsgrund

Nur soweit zutreffend. Anderenfalls bleiben die Felder leer.

5.12.6 Abordnungsstunden

Stundenumfang, mit dem eine Lehrkraft abgeordnet ist.

Bei schulformubergreifenden (kapitelibergreifenden) Abordnungen ist zu beachten, dass
sich die Zahl der wochentlichen Pflichtstunden nach der Schulform richtet, bei der die Lehr-

kraft iberwiegend tatig ist
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5.12.7 Vorleistung Teilzeit Blockmodell (friiher Jahresfreistellung oder Sabbatjahr)

Teilzeit im Blockmodell nach § 65 LBG ist eine besondere, zeitlich befristete Form der Teil-
zeitbeschaftigung. Wahrend der Arbeitsphase bleibt der bisherige Umfang der wéchentlichen

Arbeitszeit unverandert. Die Vorleistungsstunden werden hier ausgewiesen.

Bei der Stellenbesetzung sind diese Stunden erhdhend bericksichtigt.

5.12.8 Verzicht AltersermaBigung

Lehrkrafte, die bereits mit 59 Jahren und nicht erst mit 60 Jahren in Altersteilzeit gehen
mdochten, mussen auf die ab Schuljahresbeginn nach Vollendung des 55. Lebensjahres zu-

stehende Altersermaliigung verzichten.

Die bis zum Beginn der Altersteilzeit, gegenlber einer gleichaltrigen Lehrkraft, faktisch mehr
fur Unterricht zur Verfigung stehenden Stunden erhéhen die Stellenbesetzung. Dadurch
kann es bei vollzeitbeschaftigten Lehrkraften vorkommen, dass die Stellenbesetzung uber

1,0 Stelle liegt (z. B. 1,02 bei Teilzeitbeschaftigung oder 1,04 bei Vollzeitbeschaftigung).

5.12.9 Kompensation Altersteilzeit

Da durch die Gewahrung von Altersteilzeit Mehraufwendungen entstehen, ist eine finanzielle
Kompensation vorgesehen. Der Kompensationsbeitrag besteht darin, dass die Altersermaf3i-

gung entfallt.

Die faktisch mehr fur Unterricht zur Verfligung stehenden Stunden erhéhen die Stellenbeset-
zung. Dadurch kann es bei vollzeitbeschaftigten Lehrkraften vorkommen, dass die Stellen-
besetzung uUber 1,0 Stelle liegt (z. B. 1,12, 1,08 oder 1,05).

Wahrend der Freistellungsphase beim Blockmodell werden die Lehrkrafte in eine Leerstelle

eingewiesen.

5.12.10 Stunden in Elternzeit

Bei einer Beurlaubung ohne Einweisung in eine Leerstelle bleibt die Stellenbesetzung unver-
andert, die Personalausstattung wird hingegen auf 0,0 Stellen gesetzt. Im Umfang der Ar-

beitsleistung in der Elternzeit erhdht sich die Personalausstattung jedoch wieder.

5.13 Tabelle Flexible Mittel, Vertretung auf Stelle und Ersatzkrafte fiuir Ausge-
steuerte

Lehrkrafte, die aus flexiblen Mitteln finanziert sind, vertreten in der Regel erkrankte oder in

Mutterschutz befindliche Lehrkrafte. Die erkrankten Lehrkrafte erhdhen weiterhin die Perso-
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nalausstattung, so dass die eingestellten Ersatzkrafte nicht zusatzlich die Personalausstat-
tung erhdhen. Lehrkrafte, die aus flexiblen Mitteln finanziert sind, werden hier gesondert dar-

gestellt.

Die Tabelle beinhaltet auch die Vertretungsbeschaftigungen auf freien und besetzbaren Stel-
len, die wie Flexible Mittel zu werten sind. Diese Beschaftigungen sind mit der Art ,Vertre-
tung auf Stelle” bezeichnet. Als Stellen ist ,0“ ausgewiesen, da die Sperrung selbst erst auf

Ebene des Ubergeordneten Schulaufsichtskontos erfolgt.

Die Tabelle enthalt dartiber hinaus Vertretungsbeschaftigungen auf freien Elternzeitanteilen,
die wie Flexible Mittel zu werten sind. Diese Beschaftigungen sind mit der Art ,Vertretung
freie EZ-Anteile® bezeichnet. Als Stellen ist ,0“ ausgewiesen, da die Berilicksichtigung als

Personalausstattung erst auf der Ebene Schulaufsichtskonto erfolgt.

Bertcksichtigt sind weiter Ersatzkrafte flir Ausgesteuerte. Diese Beschaftigungen fihren
weder zu einer Stellenbesetzung noch zu einer Personalausstattung noch belasten sie die
flexiblen Mittel. Die Personen sind aber trotzdem beschéftigt. Der Beschaftigungsumfang in

Stunden wird hier ausgewiesen.

Eine Person kann zeitgleich in der Personalliste Planmafige Beschaftigungen und Flexible
Mittel vertreten sein. Das ist z. B. bei einer Teilzeitaufstockung, die aus flexiblen Mitteln fi-

nanziert wird, der Fall.

5.14 Tabelle Beurlaubung mit Leerstelle, Planstelle ohne Besoldung und Ren-
te auf Zeit

Hier sind alle aktuell beurlaubten Beschaftigten berticksichtigt, die in eine Leerstelle einge-
wiesen sind und daher weder eine Stellenbesetzung noch eine Personalausstattung auslé-
sen. Darlber hinaus beriicksichtigt die Tabelle auch Beschaftigungen mit einer Planstellen-

einweisung ohne Besoldungsaufwand und Rente auf Zeit.

Eine Person kann zeitgleich in der Personalliste PlanmaRige Beschaftigungen und Beurlau-
bung mit Leerstelle vertreten sein. Das ist z. B. bei einer unterhalftigen Teilzeitbeschaftigung

wahrend einer Beurlaubung mit Leerstelleneinweisung der Fall.
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5.15 Tabelle Anrechnungsstunden

Sofern personenbezogene Anrechnungsstunden (z. B. fur Fachleiter- oder Moderatorentatig-
keit) gebucht sind, werden die Lehrkrafte hier namentlich aufgefiihrt. Die entsprechenden

Ausgleichsstellen sind unter Stellenbedarf berticksichtigt.

5.16 Tabelle Ruckgabe Vorgriffsstunde

In der Tabelle werden die Lehrkrafte aufgelistet, die Vorgriffsstunden zuriickerhalten. Bei
Mitteilungen im ersten Schulhalbjahr sind nur Daten zum laufenden Schuljahr enthalten. Bei
Mitteilungen im 2. Schulhalbjahr beinhaltet die Tabelle dartber hinaus auch Informationen

zum kommenden Schuljahr.

Der Wert von Monatsstunden ist dabei die Berechnungsgrundlage fir die Reduktion der Un-
terrichtsverpflichtung in Wochenstunden. Es gilt Monatsstunden / Monate = Wochenstunden.
Dabei sind sowohl die Monatsstunden, als auch die Monate auf der Basis von 12 Monaten je

Jahr (unabhéangig von der tatsachlichen Lange des Schuljahres) zu verstehen:

» 12 Monatsstunden gleichmalig Uber ein ganzes Jahr: 12 / 12 = 1 Wochenstunde im gan-

zen Schuljahr

* 6 Monatsstunden gleichmaRig Uber ein ganzes Jahr: 6 / 12 = 0,5 Wochenstunde im gan-

zen Schuljahr
» 6 Monatsstunden nur in einem Halbjahr: 6 / 6 = 1 Wochenstunde in einem Halbjahr
= 12 Monatsstunden nur in einem Halbjahr: 12/ 6 = 2 Wochenstunden in einem Halbjahr

Bei den Lehrkraften, die auch an anderen Schulen tatig sind, erfolgt die Rickgabe grund-

satzlich an der Stammschule.

In Einzelfallen kann die zustehende und in der Tabelle ausgewiesene Riickgabe der Vor-
griffsstunde entfallen sein, da diese zur Kompensation eines fehlenden (Teil-)Verzichts im
neuen Modell der Altersteilzeit verwandt wird. Dies muss dann jedoch im Einzelfall aus der

Genehmigungsverfiigung der Bezirksregierung zur Altersteilzeit der Lehrkraft hervorgehen.

5.17 Tabellen Abordnungen

Insgesamt gibt es drei Tabellen. Eine Summentabelle, eine Tabelle Abordnungszugénge mit

der Herkunftsschule und eine Tabelle Abordnungsabgange mit der Abordnungsschule.
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6 Sonstiges

6.1 Vertretungsreserve Grundschule

Lehrkrafte der Vertretungsreserve werden auf Schulamtskonten gefihrt. Bei ihren Einsatz-

schulen kommt es weder zu einer Stellenbesetzung noch zu einer Personalausstattung. Sie

werden auch nicht in den Personallisten gefihrt.

6.2 Herkunftssprachlicher Unterricht

Lehrkrafte, die herkunftssprachlichen Unterricht erteilen, kdnnen auf Schulamtskonten ge-

fuhrt werden. Ist dies der Fall, kommt es bei ihren Einsatzschulen weder zu einer Stellenbe-

setzung noch zu einer Personalausstattung. Sie werden auch nicht in den Personallisten

gefuhrt.
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7 Elektronische Ruckmeldung an die Schulaufsicht

Die Funktion steht bei einer regelmafRigen Mitteilung Uber den Stellenbedarf und die Perso-
nalausstattung zur Verfigung. Bei einer im Einzelfall durch die Schulaufsicht erstellten Mittei-

lung aus SchlPS kann sie ebenfalls freigeschaltet sein.

Das Verfahren hat die Meldewege E-Mail und Fax ersetzt.

Ablauf der elektronischen Riickmeldung

Solange eine Schulmitteilung zum Download bereitsteht, befindet sich hinter dem Download-

Button ein weiterer Button Riickmeldung .

Informationen aus SchiPS, Modul Personalplanung: Vorgang 1. Mitteilung (Okt. 2013)

Stand der Daten: 09.11.2014
Erstellungsdatum der Datei: 10.11.2014
Generierungsdatum des Schliissels: 13.10.2014

Der Download ist bis zum 01.12.2014 verfagbar Download | Riickmeldung ¥

Nach Mausklick auf Rickmeldung 9 offnet sich ein leeres Eintragungsformular. Hier besteht

zunachst die Mdéglichkeit, Kontaktinformationen (z. B. Ansprechpartnerin / Ansprechpartner
in der Schule mit Telefonnummer) fir evil. Rickfragen durch die Schulaufsicht zu hinterle-

gen. Die Eintragung ist optional.

Riickmeldung: Informationen aus SchiP 3, Modul Personalplanung: Vorgang 1. Mitteilung (Sept. 2014)

Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in der Schule mit Kontaktinformationen
Frau Irmgard Musterfrau, Tel. 0999 / 9999999

Sie kdnnen auch zunachst die einzelnen Rickmeldungen erfassen und erst dann die Kon-
taktinformation eintragen. Kontaktinformationen werden nur einmal eingetragen und gelten

fur alle Rickmeldungen, die abgeschickt werden.

Unterhalb der Kontaktinformationen finden Sie die Meldung von ,Es wurden keine Unstim-

migkeiten festgestellt.”:
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€ abbrechen  Neue Eintragung (ohne Personaldaten) Neuer personenabhéngiger Eintrag Riickmeldung abschicken

Riickmeldung: Modul Personalplanung: Schulmitteilung

Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in der Schule mit Kontaktinformationen
Tel.: 0998 / 988889

Frau Irmgard Musterfrau,

I Es wurden keine Unstimmigkeiten festgestellt. I

In diesem Fall setzen Sie bitte hier ein Hakchen und schicken anschlieRend die Meldung

Uber ,Rickmeldung abschicken® ab.

Es wird zwischen personenunabhangigen (z. B. Fragen zum Stellenbedarf oder zu den Stel-
len gegen Unterrichtsausfall und flr individuelle Férderung) und personenabhangigen
Rickmeldungen (z. B. Hinweise zum Beschaftigungsumfang von Lehrkraften, zu Anrech-

nungsstunden oder Abordnungen) unterschieden.

Die  Eintragung einer neuen Rickmeldung wird durch  Mausklick  auf

Meue Einragung (ohne Personaldaten) » (personenunabhéngig) bzw Neuer personenabhangiger Eintrag )

(personenabhangig) eingeleitet.

€ abbrechen Meue Eintragung (chne Personaldaten)  ~ Neuer personenabhangiger Eintrag @ Rilckmeldung abschicken

Riickmeldung: Informationen aus SchiP $, Modul Personalplanung: Vorgang 1. Mitteilung (Sept. 2014)

Meue Eintragung (ohne Personaldaten) »

Bei offnet sich eine Eintragungsmdglichkeit mit zwei Spal-
ten.

Bei ,Rickmeldung zu“ wahlen Sie bitte die Rickmeldekategorie aus. Die Auswahlimdglich-

keiten sind abschlielend vorgegeben.
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Sie finden in der Auswahlliste keinen Eintrag Personaldaten oder ahnlich. Hierfir gibt es die

gesonderte personenabhangige Rickmeldemdglichkeit.

Sind Sie unsicher, zu welcher Art lhre Rickmeldung gehdrt oder finden Sie keinen passen-
den Eintrag, dann wahlen Sie ,Sonstiges®. Mdchten Sie Rickmeldungen zu mehr als einer
dieser Kategorien vornehmen, dann schlielen Sie zunachst die Bearbeitung der ersten Ka-
tegorie ab und starten anschlielend eine erneute Eintragung. Auf diesem Weg kénnen Sie

auch mehrere Meldungen zu einer Rickmeldeart vornehmen.

Fir eine Eintragung unter ,Anmerkung“ stehen max. 1.500 Zeichen zur Verfligung.

Fehlermeldung

» Max. Zeichenanzahl 1500

Bei Uberschreitung der max. Zeichenanzahl gibt es eine Fehlermeldung.

Verschiedene Sonderzeichen sind unter anderem aus Sicherheitsgrinden unzulassig. Das
sindz.B.*~\|<> {}[]

Fehlermeldung

Es werden unzulassige Sonderzeichen verwendet. Erlaubte Sonderzeichen: " ? ()/ % §#&@!'-+_, :;

@

Beinhaltet der Text unzuldssige Sonderzeichen, dann gibt es ebenfalls eine Fehlermeldung.

Die Bearbeitung wird durch Mausklick auf I EEL BT abgeschlossen.

€ abbrechen Eintrag hinzufligen ¥

Riickmeldung zu Anmerkung

Ausgleichs- und Mehrbedarf - Fiir die Sprachf&rderung wurden uns 0,7 Stellen zugewiesen.

Nach Speicherung wird die neue Riickmeldung auf der Ubersichtsseite unterhalb der Kon-

taktinformationen angezeigt.
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Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in der Schule mit Kontaktinformationen
Frau Irmgard Musterfrau, Tel.: 0999 / 9999999

Riickmeldung zu: Anmerkung

Ausgleichs- und Mehrbedarf Fur die Sprachférderung wurden uns 0,7 Stellen zugewiesen.

Durch Mausklick auf kann die Rickmeldung nochmals geandert und durch

Mausklick auf w auch ganzlich entfernt werden.

Eine personenabhangige Rickmeldung wird durch Mausklick auf

Neuer personenabhangiger Eintrag eingeleitet

Erfassen Sie die Daten.

Identhummer Vorname Nachname Anmerkung

31026341455 Luke Skywalker NWicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs.

Eine Eintragung unter Vorname und Nachname muss erfolgen, ansonsten ist keine Speiche-
rung moglich. Die Eintragung der Identnummer ist optional. Ist eine Identnummer eingetra-
gen, dann wird sie formal plausibilisiert. Die Identhummer setzt sich zusammen aus dem
Geburtsdatum mit zweistelliger Jahreszahl (Format TTMMJJ), dem Geschlecht (3 = mann-
lich, 4 = weiblich), einer laufenden dreistelligen Nummer und einer anschliellenden einstelli-
gen Prifziffer. Eine formal nicht zuldssige Identnummer verhindert ebenfalls die Speiche-

rung. Beispiel:

Fehlermeldung

Die eingegebene Identnummer ist ungiiltig

Identnummer Vorname Nachname Anmerkung

31028341455 Luke Skywalker Nicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs.

Es erfolgt keine systemseitige Priifung dahingehend, ob die Identnummer passend zum ein-
getragenen Vor- und Nachnamen ist. Es erfolgt auch keine Prifung dahingehend, ob die
Person tatsachlich bei der Schule tatig ist. Damit ist auch eine Meldung zu fehlenden Perso-

nen moglich.
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Die Identnummer ist Bestandteil der allermeisten Personallisten. Um eine Person eindeutig

identifizieren zu kénnen, wird um Eintragung gebeten.

Ist die Identnummer nicht bekannt, dann bleibt das Feld leer. Fir das Anmerkungsfeld ste-
hen auch hier max. 1.500 Zeichen zur Verfigung. Es dirfen nur Personalinformationen ge-
meldet werden, die nach der Verordnung Uber die Verarbeitung zugelassener Daten der Leh-

rerinnen und Lehrer (VO-DV Il) zuldssig sind. Die Bearbeitung wird durch Mausklick auf

Eintrag hinzufigen }»

abgeschlossen.

& abbrechen  Eintrag hinzufiigen

Identnummer Vomame Nachname Anmerkung

Luke Skywalker Nicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs.

Auf eine fehlende Identnummer wird hingewiesen. Durch erneuten Mausklick auf

Eintrag hinzufigen }»

erfolgt eine Speicherung auch ohne Identnummer.

£ abbrechen  Eintrag hinzufigen ¥

Fehlermeldung

I Machten Sie die Identnummer wrklich freilassen? I

Identnummer Vorname Nachname Anmerkung

E Luke Skywalker Nicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs.

Nach Speicherung wird die Person auf der Ubersichtsseite unterhalb der personenunabhan-
gigen Rickmeldungen bzw., falls es keine personenunabhangigen Rickmeldungen gibt,

unterhalb der Kontaktinformationen angezeigt.
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Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in der Schule mit Kontaktinformationen

Frau Irmgard Musterfrauw. Tel.: 08%9 / 9989559
Riickmeldung zu: Anmerkung
Ausgleichs- und Mehrbedarf Fur die Sprachférderung wurden uns 0,7 Stellen zugewiesen.
e

Sonstiges Der Kapitalisierungsumfang Ganztag betragt 0,5 Stelle
[icsten

ldentnummer Vomame Nachname Anmerkung

Luke Skywalker Nicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs
” S - ] oo

Durch Mausklick auf kann die Rickmeldung nochmals gedndert und durch

Mausklick auf w auch ganzlich entfernt werden.

Wichtig! Nachdem Sie alle Eintrage vorgenommen haben, muss die Riickmeldung mit

Rickmeldung abschicken » abgeschickt werden

& abbrechen  Neue Eintragung (chne Personaldaten) »  Neuer personenabhéngiger Eintrag 9 Riickmeldung abschicken

Riickmeldung: Informationen aus SchilP S8, Modul Personalplanung: Vorgang 1. Mitteilung (Sept. 2014)

Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in der Schule mit Kontaktinformationen
Frau Irmgard Musterfraum. Tel.: 0899 / 8998998 -
Riickmeldung zu: Anmerkung
Ausgleichs- und Mehrbedarf Fur die Sprachférderung wurden uns 0,7 Stellen zugewiesen.

Sonstiges Der Kapitalisierungsumfang Ganztag betragt 0,5 Stelle.

Identnummer Vomame Nachname Anmerkung

Luke Skywalker Nicht mehr an Schule. In fernen Galaxien unterwegs. -
bearbeiten w
01106230024 Leia Organa Zurzeit beurlaubt. -
bearbeiten m
12027530012 Obi-Wan Kenabi mit 14 Stunden als Fachleiter tatig
=D

Erst mit Abschicken erfolgt eine Lieferung an SchiPS. Wird die Anwendung ohne Lie-

ferung verlassen, sind die Eintrége verloren.

Ist eine Riickmeldung gedéffnet und hat es seit 20 Minuten keine Aktivitat gegeben, dann wird
die Anwendung systemseitig geschlossen (Timeout). Auch in diesem Fall sind eingetragene
aber noch nicht abgeschickte Rickmeldungen verloren. Sollten Sie bei der Arbeit unterbro-
chen werden, dann schicken Sie bereits erfolgte Eintrage ab. Sie kénnen die Anwendung

spater erneut 6ffnen und weitere Rickmeldungen vornehmen.
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Aus Sicht des Datenschutzes ist es nicht zulassig, personenbezogene Daten unverschlisselt
im Internet vorzuhalten. Das ware aber notwendig, wenn es eine Art Zwischenspeicherung
geben wirde, um einen moéglichen Verlust von noch nicht abgeschickten Daten durch ein
ungewolltes Timeout zu verhindern. Eine datenschutzkonforme Lésung ware derzeit nur mit

unverhaltnismafRig hohem Aufwand zu realisieren.

£ zuriick zum Downloadbereich

Nach Abschicken der Ruckmeldungen gelangen Sie Uber

wieder auf die Downloadseite der Ausgangsschulmitteilung.

£ zuriick zum Downloadbereich

Ihre Rickmeldung wurde erfolgreich gespeichert.

Es kénnen weitere Rickmeldungen, auch zu bereits bearbeiteten Schulmitteilungen, erfol-

gen. Das ist solange mdglich, wie die Schulmitteilung selbst zum Download bereitsteht.

Nach Abschicken einer Rickmeldung sind die Daten im Bildungsportal nicht mehr verflgbar.
In der Regel wird am folgenden Tag aus SchIPS heraus systemseitig eine Bestatigungsmit-
teilung mit den gelieferten Daten erstellt. Hierbei handelt es sich wiederrum um eine Schul-

mitteilung, die Uber die Downloadseite im Bildungsportal abgerufen werden kann.

SchlPS Nordrhein-Westfalen ’ EJ
Schulinformations- und FlanungsSystem "9__ 13.08.2014

Standdatum

Bestiitigung iiber den Erhalt einer Riickmeldung:

Dies ist eine automatisch durch SchiPS erstellte Eingangsbestatigung Ihrer Riickmeldung, die Sie im Kennwort
geschitzten Bereich des Bildungsportals zu einer SchiPS-Schulmitteilung vorgenommen haben. Es ist noch keine
Bearbeitung durch die Schulaufsicht erfolgt. Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an die zustandige
Schulaufsichtsbehoérde.

Mitteilungen der Schule(n) an die Schulaufsicht
112233, Testschule

Uber das Bereitstehen der Mitteilung werden Sie durch eine E-Mail unterrichtet.
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8 Anforderung einer aktuellen Personalliste

In verschiedenen Zusammenhangen (z. B. ASD-Erhebung, LOGINEO) wird die eindeutige
Personenidentnummer bendtigt. Die ldentnummer ist Bestandteil der Personallisten in der
Standardschulmitteilung. Die Schulmitteilung erhalten Sie dreimal im Schuljahr, vielleicht
aber nicht gerade zu dem Zeitpunkt, zu dem die Identhummer auch kurzfristig bendétigt wird.
Bei neuen Lehrkraften hilft auch eine Schulmitteilung, die ggf. schon einige Wochen alt ist,

nicht.

Sie haben die Moglichkeit eine aktuelle Personalliste anzufordern.

Wahlen Sie auf der Downloadseite der Schulmitteilungen Mitteilung anfordern :

€ zuriick zur Frogrammauswahl  Hinweise zur Mitteilung | ~ Mitteilung anfordern

Modul Personalplanung: Schulmitteilung

Stand der Daten: 08.01.2019

Erstellungsdatum der Datei: 09.01.2019
Generierungsdatum des Schlissels: 27.08.2007 13:12:31

Der Download ist bis zum 29.01.2019 verfugbar

Wahlen Sie auf der folgenden Seite die gewlinschte Mitteilung.

€ abbrechen Anforderung abschicken

Informationen der Schulaufsicht: Mitteilung anfordern

Modul Personalplanung: Vorgang Kleine Personall

Modul Personalplanung: Vorgang Kleine Personalliste (nur Identnummer und Name)

In der Regel steht hier nur ,Modul Personalplanung: Vorgang Kleine Personalliste (nur Ident-

nummer und Name)“ zur Auswahl.
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Anforderung abschicken

Wahlen Sie

€ abbrechen Anforderung abschicken >

Informationen der Schulaufsicht: Mitteilung anfordern

Modul Personalplanung: Vorgang Kleine Personall ~

Die erfolgreiche Anforderung wird quittiert.

<€ zuriick zur Ubersicht

Informationen der Schulaufsicht: Mitteilung anfordern

Anforderung erfolgt. Die gewlnschte Mitteilung finden Sie in der Regel am folgenden Tag hier im Downloadbereich der Schulmitteilungen.
Sobald die Mitteilung bereitsteht, werden Sie hierGber durch eine E-Mail informiert.

Die angeforderte Mitteilung steht in der Regel am folgenden Tag zum Download bereit. So-

bald die Mitteilung bereitsteht, werden Sie hiertiber durch eine E-Mail informiert.

Beispiel Kleine Personalliste:

Kleine Personalliste

Bitte beachten Sie:

Die Mitteilung beinhaltet die aktuell bei Ihrer Schule gefihrien Personen. Sofern bereits heute evtl. Personalzugange
zum nachsten oder bereits zum Ubemachsten Schulhalbjahr gebucht sein sollten, sind auch diese Personen aufgefihrt.

Wie auch bei den Standardschulmitteilungen sind Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter nicht bertcksichtigt.

Personalliste Datensatz 1 bis 59 von 59
| Mentor. | Mame | ©O | Kmo |
04 na 19 tschule
04 5 19 tschule
17 ana 19 tschule
01 e 19 tschule
09 Roland 19 tschule
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