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Loschen der SchiLD-Daten ehemaliger Lehrer und Schuler

1. Hinweise zu datenschutzrechtlichen Vorgaben

Den Datenschutzbestimmungen entsprechend muss ein Grof3teil der personenbezogenen
Daten von Kollegen, die nicht mehr an der Schule arbeiten, nach fiinf Jahren aus allen EDV-

Dateien entfernt werden.

Details hierzu finden Sie in der Verordnung Uber die zur Verarbeitung zugelassenen Daten
der Lehrerinnen und Lehrer kurz VO-DV I, BASS 10-41 Nr. 6.1 und an den dort ange-

gebenen weiteren Fundstellen.

Ahnliches gilt fiir ehemalige Schiiler: Auch hier sind die meisten Daten nach 5, 10 bzw. 20

Jahren zu l6schen.

Details hierzu finden Sie in der Verordnung Uber die zur Verarbeitung zugelassenen Daten
von Schiulerinnen, Schiilern und Eltern, kurz VO-DV |, BASS 10-44 Nr.2.1 und an den dort

angegebenen weiteren Fundstellen.

In diesen Verordnungen sind auch die Verantwortlichkeiten und Zustandigkeiten festgelegt.

2. Regelmalige Erinnerung an diese Vorgaben

Im Dezember eines jeden Jahres wird ab
Dezember 2020 beim Start fur alle
SchlLD- Nutzer dieser Hinweis
eingeblendet.

Diese Meldung kann nur von Nutzern mit
Administratoren-Berechtigung (Admin)
durch einen Klick auf das unten
angezeigte Kastchen ausgeblendet
werden. Diese Deaktivierung wird mit
Name und Datum protokolliert.

Damit wird sichergestellt und

Priifen, ob Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind

Sie kdnnen hier priifen, ob in der Datenbank Daten vorhanden sind, deren
Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind.

Aktivieren Sie hierzu den Schalter "Priifen, ob Daten, deren Aufbewahrungs-
fristen abgelaufen sind, vorhanden sind"

Dieser Vorgang kann ldangere Zeit in Anspruch nehmen.

Priifen, ob Daten, deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, vorhanden sind

| Diese Meldung nicht mehr zeigen (Aktivierung nur mit Administrator-Berechtigung maglich)

dokumentiert, dass der Admin an die Pflicht zum L&schen alter Daten vom Programm her
erinnert wird und er dies zur Kenntnis genommen hat.

3. Handischer Aufruf dieser Funktion
Die Prifung kann jederzeit von allen SchiLD-Nutzern tiber = Extras = Loschfristen

aufrufen gestartet werden.

Die Funktion zur Léschung der Daten ehemaliger Lehrer und Schiiler steht nur SchiLD-
Administratoren zur Verfiigung, um so Missbrauch und Fehlbedienung zu vermeiden!

4. Die Loschung dieser Daten in SchiLD mit wenigen Arbeitsschritten

Voraussetzungen:

Die Daten der Schiler und Lehrer kdnnen Sie nur automatisiert Idschen, wenn die
Abgangsdaten ordnungsgemal in SchiLD eingetragen sind; sie werden zur Ermittlung der

zu l6schenden Datensatze bendtigt.
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Abgangsdaten fur Schiler:

= Status: Abganger oder Abschluss

= Schulbesuch: = Datum der Entlassung von

eigener Schule

Entlassung von eigener Schule

Entlassung am Fntlassjahrg.

04.11.2019 | = |09 v
Bemerkuna/Entlassgrund Art ¢
Wechsel zu anderer Schule v | [Mitt

Lehrkrafte bearbeiten

Alle Lehrkrafte Detais

S T v | X | Griinefeld, Jessica

Abgangsdaten fiir Lehrer:

=>Schulverwaltung = Lehrkréfte

1. Schritt

Basisdaten Schubezogene Daten Zeitabhéngige Daten

Die folgenden Daten kiinnen nur mit dem Recht "Lehrerdaten: |

Ident-Nr. PA-Nr. Zugangsdatum Zu
1407854 [o612x | | | |01.08.2005 | B | |Ne
LBV-Personalnummer  Vergiitungsschlissel | Abgangsdatum b

| || | 20.10.2000 3| |w

= Extras -> Ldschfristen prifen (Nur fur den Admin sichtbar - im Dezember nicht
erforderlich, da das Fenster automatisch beim Start angezeigt wird.)

2. Schritt

= .Priifen, ob Daten, deren Aufbe-
wahrungsfristen abgelaufen sind,
vorhanden sind.”

e

3. Schritt:
=» ,Daten l6schen, deren
Aufbewahrungszeitraum abgelaufen i

. Daten lgschen, deren Aufbewahrungszettraum abgelaufen ist
SchiLD zeigt nun an, ————————— ——— g g

welche Art von Daten zum Loschen
gefunden wurde.

Priifen, ob Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind

Sie kinnen hier priifen, ob in der Datenbank Daten vorhanden sind, deren
Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind.

Aktivieren Sie hierzu den Schalter "Priifen, ob Daten, deren Aufbewahrungs-
fristen abgelaufen sind, vorhanden sind”

Dieser Vorgang kann langere Zeit in Anspruch nehmen.

Priifen, ob Daten, deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, vorhanden sind

Diese Meldung nicht mehr zeigen (Aktivierung nur mit Administrator-Berechtigung maglich)

Prifen, ob Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind

Es wurden Daten gefunden, deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind!

113
st Sofern Sie eine Administrator-Berechtigung haben, kénnen Sie nun den Schalter
"Daten lischen, deren Aufbewahrungszeitraum abgelaufen ist” betitigen.

Alternativ kénnen Sie auch den Meniipunkt "Extras>>Liéschvorschriften” aktivieren.
Auch fiir diese Funktion wird eine Administrator-Berechtigung benétigt.

Diese Meldung nicht mehr zeigen (Aktivierung nur mit Administrator-Berechtigung maglich)
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Wabhlen Sie durch Hakchen aus, in welchen Bereichen die gefundenen Daten geldscht

werden sollen.

Aufbewahrungsfrist 5 Jahre*
e [/] Schiilerdaten ldschen

Lehrerdaten lsschen

Teileistungen (1)
Zuweisungen (3594)

Stammdaten der Lehrkrafte (18)
Abschnittsdaten der Lehrkrafte (229)
Nicht-unterrichtliche Tatigkeit der Lehrkrafte (142)
Minderleistung der Lehrkrafte (145)

Mehrleistung der Lehrkrafte (32)

Aufbewahrungsfrist 10 Jahre*
e ] Schiilerdaten loschen

Telefonnummern (438)

Funktionen von Erziehungsberechtigten (5)
Erziehungsberechtigte (3038)
Lernabschnittsdaten (2748)

rrrrrr

I [v] Auch Dateien in Dokumentenverwaltung 15schen |

Aufbewahrungsfrist 20 Jahre*
—— Schiilerdaten léschen

Schiiler-Stammdaten (270)
DSGVO-Einwiligungen (270)

Basisdaten fir die "Ehemaligen-Verwaltung” beibehalten
4 Auch Dateien in Dokumentenverwaltung 1dschen

Sonstiges
— Sonstige Schiiler/Schiilerinnen

£

mit Loschmarkierung und Schufjahr 2018/19 oder friher (87
mit Status "Neuaufnahme" bzw. "Warteliste" und Schuljahr

| Kiirzel und Namen beibehalten |

SEHR WICHTIG:

Wenn Daten ehemaliger Lehrer
geldscht werden, sollte das
Hakchen bei ,Klrzel und Namen
beibehalten® i. d. R. gesetzt sein.

Andernfalls fehlt bei den Unter-
richtsdaten der Schiiler, die diese
Lehrer unterrichtet haben, bei den
Fachern und Noten die Angabe
zum unterrichtenden Lehrer!

@] WICHTIG:

Dieses Hakchen sorgt dafir, dass
die Basisdaten der Schiuler auch
nach 20 Jahren fir eine ,Ehe-
maligen“-Liste erhalten bleiben.

*: Gerechnet nach dem Verlassen der Schule

Namen anzeigen Daten jetzt ldschen

Sie kénnen erganzend zu diesen Angaben auch eine Liste mit den Namen der zu
I6schenden Schiler und Lehrer anzeigen lassen und ausdrucken.

Sollten Sie darin Schuler oder Lehrer entdecken, deren Daten nicht zur Loschung anstehen,

kénnen Sie den gesamten Vorgang abbrechen und zunéchst die betreffenden Schiler- oder

Lehrerdaten kontrollieren. Wahrscheinlich ist in diesen Daten falschlicherweise ein
Abgangsdatum eingetragen.
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5. Loschung von Daten der betroffenen Schuler in der
automatisierten Dokumentenverwaltung

Sie kdnnen auch die Ordner mit allen (!) Dateien bei den Schulern I6schen, deren Daten
zuvor automatisiert entfernt worden sind.

Bitte beachten Sie, dass dann alle Dateien in diesen Ordnern geléscht werden, auch die
Stammblatter sowie die Abgangs- und Abschlusszeugnisse, wenn sie beim Ausdruck
automatisiert als pdf-Dateien abgespeichert worden sind.

Die Stammblatter der entlassenen Schuler sowie die Abgangs- und Abschlusszeugnisse
sind sicherlich auch in Papierform an einem sicheren Platz archiviert. Sie missen 20 bzw.
50 Jahre aufgehoben werden. (8 9 VO-DV 1)

Wenn Sie aber diese Stammblatter sowie Zeugnisse z. B. fiir einen Neudruck bei verloren
gegangenen Originalen auch als pdf-Dateien behalten méchten, missten diese Unterlagen
an anderer Stelle gespeichert werden. SchiLD bietet hier die Moglichkeit, nach dem
Zeugnisdruck die Zeugnisse in einem 2. Durchgang klassenweise im PDF-Format zu
»drucken“ und an einem sicheren Ort zu speichern. Vergleichbares ware auch mit den
Stammblattern realisierbar.

Einige abschlie’ende wichtige Hinweise:

Die L6schung dieser Daten ist unwiderruflich!
Die zu lIéschenden Daten ,zur Vorsicht" in Protokolldateien zu speichern, wiirde die Loschver-
pflichtung unerlaubt unterlaufen.

Alte Datensicherungen, die ja auch die soeben geldschten Daten enthalten, sind natirlich auch
— nun von Hand — zeitnah zu léschen!

Unverziglich nach Abschluss der Losch-Aktionen sollten die bereinigten Daten gesichert
werden.

Hinweis:

Diese Angaben beziehen sich auf SchiILD Version 2.0.23.1.

Bedingt durch die Weiterentwicklungen von SchiLD sind bei kiinftigen neueren Versionen
Abweichungen im Arbeitsablauf und bei den einzelnen Auswahlfenstern maglich.
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